
ANEXA 2

ASBQBf,
Funclia ordonatorului de credite -

Nume le qi prenumel e ordo natorului d e.*4i*a'*i

SemnEtwa gi data:

rBA

A. Denumirea instituliei: DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SFANTU GIIEORGHE

B. Compartimentul, conf. organigramei aprobate: Compartiment Juridic, Achizi{ii Publice,

Aprovizionare

C. Denumirea postului: INSPECTOR DE SPECIALITATE

D. Nivelul postului: - de execulie: cu studii superioare

E. Functia qi gradul profesional ce caracterizeazl postul : Inspector de specialitate debutant

F. Descrierea postului:

' a) formare profesionall
- b) adaptabilitate la locul de munc6

c) dificultatea gi complexitatea operafiunilor

d) responsabilitate implicatl

- e) caPacitate relationald

G. Punctajul orientativ acordat gradului, cuprins in figa de evaluare a postului: intre -10 gi 30

H. Numele gi prenumele angajatului:

I. Punctajul acordat angajatului pentru indeplinirea fiecdrui criteriu din figa de evaluare a postului (anexa

ff. 3 ) 9i punctajul total: 30

J. Perioada de probd a angajatului, stabilitS potrivit lelii (dacd este cazul ): 30 zile

K. Atribu{iile gi rdspunderile ce revin angajahrlui:

este subordonat directorului executiv gi gefului Serviciului Juridic, Achizitii Publice, Resurse

Umane

Studiazd gi receplioneaztr documentaliei tehnice a investiliilo\ in fazt. SF, DALI, DTAC, PTh gi

DDE;

- solicitd verificarea documentafiilor tehnice de c[tre verificatori autorizafi, pe specialitd]i;

solicitS autorizalia de construire;

inainteazd documentafia tehnicd in vederea organizdrii procedurii de achizilii publice gi

participare in comisia de atribuire a contractelor de achizilii publice;



verifica ofertele flnanciare 9i a cele tehnice cu ocazia achiziliei publice;

depne anuniul inceperii lucrfilor de investilii la serviciul de urbanism $ la ISC;

organizeazlpredarea amplasamentului 9i intocmirea ordinului de incepere a investi{iei

verific[ pe teren a stadiului lucrfuilor;

participi la controlul cattafii faze determinante;

particip6la constatare, impreun6 cu proiectantul, a situaliilor neprevSzute din pioiect 9i preg6tirea

negocierii lucr[rilor suplimentare;

organizeazdreceplia la terminarea lucrlrilor de investilii;

urmireqte comportarea in perioada de garanJie al obiectivului de investiJii receplionate;

organizearAreceplia finali dupS expirarea perioadei de earanliel

comunica indeplinirea contractului la compartimentul de achizilii;

. raspunde de buna derulare a contractelor cu furnizorii de servicii administrative;

_ verific' periodic din punct de vedere tehnic imobilere pe care re are in administr'are DAs sfentu

Gheorghe;

_ intocmegte propuneri pentru planur de aprovizionare, pentru planul de investilii gi reparatii la

sediu qi la subunitS{i;

- impleme nteaz|deciziile, mlsurile impuse de qefii ierarhiciin situatrii deosebite;

- participr la Eedinfele organizatorice, intalnirile de lucru qi la diferite tipuri de activitaf initiate de

Eeful ierarhic;

- intocmeqte la termen raportfuile solicitate in domeniu: rapoarte de activitate' statistici' situalii' etc'

la solicitarea gefului ierarhic participi la organizarea diverselor activitdli al institu{iei qi ale

unitalilor din subordine;

respect' confidenlialitate datelor gi infomaliilor referitoare la cazurile qi informaliile cu care vine

incontactpeparcursulefectudriiatributiilordeserviciu;

indeplineste si alte atributii primite din partea conducerii sau qefilor ierarhici superiori;

are obligatia de a semnala conducatorului intitufiei orice neregularitate ce apare in legaturd cu

pror"a,riifi, de lucru stabilite la nivelul instituliei precum 9i orice riscuri neprevdzute ce ar putea

afecta rezultatele activitdtii sale de zi cu n'

rlspunde de respectarea prevederi.lor Regulamentului de ordine interioara, Regulamentul de

Organizare qi funclionare' precum si a Codului Etic;

respectd normele de protecfia muncii qi de s[n6tate potrivit reglementdrilor in vigoare;

pe perioada lipsei de la locul de munc6 a titularului postului (ex' conc' de odihn6" conc' medical'

ton.. fbri p1at6, etc.) va fi inlocuit de cdtre d-ul/d-na -*---*-----*- 
.""-"""-

Sfentu Gheorghe, la

Luat la cunoqtinfd:


