Principale atributii:

¢ fintocmeste programul vizitelor sau intalnirilor cu delegatii din tara si strainatate;

® organizeaza primirea delegatiilor din tara si straindtate;

* intocmeste documentatiile necesare participarii la actiuni nationale si internationale a
reprezentantilor Consiliului Local;

e claboreaza si tine evidenta corespondentei cu partenerii de colaborare din tara si
strainatate;

® intocmeste programul de actiuni privind relatiile de colaborare interne si externe a
Municipiului Sfantu Gheorghe;

e sprijind actiunile de Infratire a localitatii cu localitati din strainatate;

® organizeaza reuniuni, Intalniri, sedinte de lucru cu organisme si institutii din tard din
care face parte si municipalitatea;

® organizeaza activitatile de protocol ocazionate de primirea de invitati sau delegatii din
tara, strainatate;

e propune bugetul necesar sustinerii diverselor programe, deplasdri, cotizatii, activitéti
desfasurate conform programului anual al relatiilor de colaborare interne si externe;

¢ intocmeste notele de decontare a cheltuielilor;



