Atributiile postului

asigurd furnizarea informatiilor solicitate de PAID, in conditiile L. 260/2008,
republicata

asigurd prelucrarea informatiilor primite de la PAID;

tine evidenta persoanelor obligate la incheierea contractului de asigurdri
obligatorii;

tine evidenta datelor comunicate de PAID;

pune la dispozitia societatilor de asigurare autorizate sa practice riscuri de
catastrofa lista proprietarilor care nu au contractat PAD si a persoanelor care
beneficiaza de subventionarea partiala sau totald a primei obligatorii;

redacteaza si comunica nstiintari persoanelor debitoare;

asigurd arhivarea corespondentei documentelor emise 1n baza L. 260/2008;
respecta termenele prevazute de L. 260/2008;

redacteaza si comunica procese-verbale de contraventie in conditiile L. 260/2008
si al O.G. 2/2001;

opereaza toate modificarile intervenite in baza de date al compartimentului;
asigurd actualizarea datelor comunicate la PAID;

readacteazd, supune spre aprobare si comunicd raportdri periodice la
Pool de Asigurare impotriva Dezastrelor Naturale (PAID);

verificd legalitatea documentelor si informatiilor prelucrate;

este responsabil pentru aplicarea procedurilor operationale privitoare la stabilirea
si urmdrirea amenzilor contraventioanle;

constatd savarsirea de fapte contraventionale si aplicd sanctiuni contraventionale,
in baza imputernicirii primite in acest sens;

confruntd datele prezentate de contribuabili cu evidentele PAID;

este responsabil pentru furnizarea corectd a informatiilor catre public si analiza
legalitatii si sinceritatii documentelor prezentate de contribuabil cu ocazia
Tnregistrarii documentelor;

face cercetari prin mijloace proprii pentru identificarea imobilelor neasigurate;
solutioneaza orice alte lucrari privind realizarea creantelor bugetare repartizate de
conducerea institutiei;

nu ncredinteaza exercitarea atributiilor sale altor persoane, iar in cazul in care
lipseste, din orice cauzd, desemneazd persoana suplinitoare cu acordul
conducatorului unitatii;

insuseste aplicarea corecta a programelor de calculator utilizate Tn cadrul biroului
conform competentelor acordate;

raspunde de compactarea, evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si
folosirea documentelor arhivistice in conditiile prevederilor legale;

indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau i sunt
delegate de conducerea directiei sau institutiei;

respecta programul de lucru;

pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si alte
obligatii bugetare;

cunoaste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sdnatatii in
munca, Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si
sdnatdfii Tn munca si a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006;



