Anexa la HCL nr. 265/2011

MUNICIPIUL SFANTU GHEORGHE
Casa cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile
Stantu Gheorghe, str. Piata Libertatii nr.7.

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A CASEI CU ARCADE - LOCASUL CULTURIIL, ARTELOR ST A
ORGANIZATIILOR CIVILE DIN SFANTU GHEORGHE

1. Destinatia Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile

Spatiile amenajate in cladirea Casa cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile, situatd pe strada Piata Libertatii, nr.7 din Sfantu Gheorghe sunt
destinate, pe lingd sediile unui numdr de 6 O.N.G.-uri, si desfasurdrii, in conditii
corespunzdtoare a diferitelor activitati cultural - educative de interesa public de catre Filiala
din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romania, precum si organizatiile civile
din Municipiul Sfantu Gheorghe.

Functionarea Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile,
este sustinutd prin alocare an de an de fonduri financiare din bugetul Municipiului Sfantu
Gheorghe

2. Serviciile specifice a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile sunt prestate in mod profesionist de catre Filiala din Sfantu Gheorghe a
Uniunii Artistilor Plastici din Roméania (prestator), avand la bazd Contractul de prestari de
servicii 1ncheiat cu Municipiul Sfintu Gheorghe (beneficiar), inregistrat la Primaria
Municipului Sfantu Gheorghe, sub nr. 20.695/20.04.2011.

3. Profilul de baza a activititilor Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile sunt servicii culturale si educationale specifice, prin  expozitii
permanente si ocazionale, activitati complementare de educatie §i de instruire in domeniul
muzeologiei, prin programe familiale si comunitare, prin diferite programe profesionale, 1n
scopul educatiei si distractiei;

3.1. asigurarea organizdrii si prezentarii continue a expozitiilor permanente la subsolul
cladirii;

3.2. organizarea si prezentarea continud a unor expozitii, workshopuri la subsolul si
etajul cladirii;

3.3. vénzarea biletelor de intrare la expozitiile permanente, respectiv la expozitiile
organizate de catre Casa cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile,
prin personal angajat, folosind 1n acest scop casa de bilete aflata la parterul cladirii;

3.4. participare la diferite actiuni de formare si perfectionare In domeniul educatiei,
culturii si artelor;

3.5. colaborare cu organizatii profesionale in domeniul educatiei, culturii si artelor din
tara si strainatate;

4. Activitatile complementare, auxiliare si ajutitoare a Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile

4.1. prezentarea 1n cadrul galeriei de arta a operelor de picturd, de sculpturd, precum si
vanzarea acestor opere de arta;

4.2. organizarea de expozitii multimedia pe teme de dezvoltarea economica si
culturald a comunitatii municipiului;

4.3. instruire profesionala de nivel mediu;

4.4. instruire profesionala de nivel superior neuniversitar;

4.5. formare Tn domeniul culturii si artelor;

4.6. initiere si pregatire profesionald in domeniul tipografiei;

4.7. initiere si pregatire profesionald in domeniul artei fotografice;




4.8. organizarea de conferinte Tn domeniul prezentarii si comercializarii pieselor de
arta plastica;

4.9. organizarea de diferite evenimente distractive si de agrement;

5. Activitati specifice galeriilor de artd a Casei cu Arcade - Locasul Culturii,
Artelor si a Organizatiilor Civile_(prezentarea, expunerea operelor de picturd, de sculptura,
precum si vanzarea acestor opere de arta plasticd ):

5.1. gestionarea venituror banesti rezultate din vinzarea biletelor de intrare;

5.2. managementul expozitiilor;

5.3. gestionarea veniturilor banesti rezultate din vanzarea biletelor - foto si de video;

5.4. gestionarea si valorificarea editiilor expozitionale;

5.5. inchirieri de opere de arta plastic;

5.6. probleme legate de dreptul de autor a operelor de artd plastica;

5.7. activitati specifice pedagogiei muzeale;

5.8. activitati de expertizare a operelor de arta plastica;

5.9. gestionarea veniturilor banesti obtinute prin sponsorizari, reclame si propaganda
1n domeniul artei;

6. Activititi de inchirieri de spatii a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si
a Organizatiilor Civile.

6.1. gestionarea veniturilor banesti rezultate din Inchirierea temporard sau de duratd a
unor spatii, Inchirieri de mobilier functional;

6.2. gestionarea diferitelor venituri realizate in colaborare cu alte institutii culturale si
artistice;

6.3. sprijinirea unor expozitii ocazionale sau permanente in domeniul reclamei si
propagandei culturale;

6.4. gestionarea veniturilor realizate din activitati fotodigitala;

7. Conducerea activititilor desfasurate in cadrul Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile este asiguratd prin presedintele Filialei din
Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Roménia, avand la bazd Contractul de
prestari de servicii nr. 20.695/20.04.2011 incheiat intre Municipiul Sfantu Gheorghe si Filiala.

7.1. Filiala din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romania:

7.1.1. stabileste activitatea expozitionala a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor
st a Organizatiilor Civile, tindnd cont de cerintele de marketing, respectiv obiectivele rezultate
din Contractul de prestari de servicii;

7.1.2. asigurd informarea permanentd/lunard atotcuprinzatoard al Consilului Local al
Municipiului Sfintu Gheorghe asupra activitdtilor organizate in Casa cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

7.1.3. asigurd informarea celor interesati cu privire la reglementarile legale in vigoare,
aplicabile Tn Casa cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

7.1.4. asigurd contact permanent cu O.N.G. cu sedii in cladire, cu conducatorii
institutiilor cu profil cultural artistic din tara si cu persoanele si institutiile straine partenere;

7.1.5. indrumd cu competentd profesionald corespunzatoare domeniile de activitati
incredintate;

7.1.6. hotaraste asupra sarcinilor specifice Casei cu Arcade - Locasul Culturii,
Artelor si a Organizatiilor Civile, inclusiv asupra obligatiilor persoanelor responsabile, dupa
caz;

7.1.7. stabileste numarul personalului Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si
a Organizatiilor Civile, precum si structura si diviziunea acesteia;

7.1.8. stabileste regulile si modalitatea colabordrii cu alte institutii sau organizatii;

8. Responsabilul activititilor desfisurate in cadrul Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile, numit din partera Filialei Uniunii Artistilor
Plastici din Romaénia este ‘“Coordonatorul de proiect”;

8.1. Coordonatorul de proiect este Tn subordinea presedintelui Filialei din Sfantu
Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romania.

8.2. sarcinile Coordonatorului de proiect sunt:



8.2.1. organizarea operativa si orientarea actiunilor specifice in cadrul Casei cu Arcade
- Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile, tinerea contactului permanent cu clientii
si cu alte organizatii implicate in desfasurarea activitatilor, inclusiv cu O.N.G.-uri colocatari;

8.2.3. planificd si coordoneaza in timp si spatiu a angajamentelor Casei cu Arcade -
Locagul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

8.2.4. stabileste sarcinile aferente Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile;

8.2.5. pregateste proiectele de contracte §i prezintd aceste proiecte presedintelui
Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romania;

8.2.6. elaboreaza lista cu persoanele participante, responsabile in rezolvarea sarcinilor,
dupa caz; elaboreaza actele de insarcinare si prezintd presedintelui Filialei din Sfantu
Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romania;

8.2.7. participd nemijlocit In organizarea, coordonarea si desfasurarea opartivd a
evenimentelor, indruma activitatea persoanelor participante;

8.2.8. asigura coordonarea operativa relatiile intre Casa cu Arcade - Locasul Culturii,
Artelor si a Organizatiilor Civile si O.N.G.

8.2.9. 1ndrumd nemijlocit si Indeplineste activitatile de marketing, comunicari, PR,
precum si activitdtile specifice relatiei cu publicul;

8.2.10. indruma, organizeaza §i controleazd activitatea Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile in domeniul informaticii $i comunicatiei;

8.2.11. organizeazd si controleaza indeplinirea sarcinilor aferente Casei cu Arcade -
Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile, care privesc informarea si transmiterea
unor date, conform legii;

8.2.12. in colaborare cu O.N.G.-uri coolocatari, elaboreazd propunerea planului anual,
multianual i de perspectiva privind activitatea profesionald a Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

8.2.13. Indruma ntocmirea rapoartelor privind indeplinirea sarcinilor profesionale,
elaboreaza raportul de munca a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile;

8.2.14. colecteaza, centralizeazd si coordoneazd 1n timp §i spatiu programarea
expozitiilor ce se organizeaza n Casa cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile;

8.2.15. pe baza planurilor de coordonare a expozitiilor, organizeaza activitatea,
urmareste executarea in timp a sarcinilor;

8.2.16. indruma activitatea de editare;

8.2.17. coordoneaza activitatea de pregdtire profesionald si de perfectionare;

8.2.18. participd nemijlocit la organizarea si desfasurarea activitdtilor in domeniul
profesional;

8.2.19. proiecteaza, asigurd si controleaza aparitia in media a Casei cu Arcade -
Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile in domeniul comunicatiei marketingului;

8.2.20. initieazd, pregiteste si organizeaza negocieri in domeniul sponzorizarii;

8.2.21. initieaza si organizeaza negocieri In sprijinirea activitatii media;

8.2.22.desfasoara activitati de comunicatii PR;

8.2.23. controleaza site-ul Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile, asigura actualizarea, la zi, al acestuia;

8.2.24. organizeaza diferite manifestatii;

8.2.25. se ingrijeste de functionarea continud a mijloacelor;

8.2.26. gestioneazd si urmareste reclamatiile inregistrate din partea vizitatorilor;
examineaza si solutioneaza aceste cazuri, in caz de nevoie propune solutii conducerii Casei cu
Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

8.2.27. organizeaza instituirii legaturilor Internationale, instituie contacte intre Casa cu
Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile cu parteneri externi, concilieaza
cu acesti parteneri externi expozitiile, precum si Tmprumutarea, primirea si transportului din
punct de vedere tehnic ale obiectelor de artd plastica, expunerea acestora.



8.2.28. pregateste cererile de ofertd privind conditiile de imprumut a proiectelor
realizabile, precum si contractele de transport si de asigurare; conditiile stipulate de
imprumutdtor, precum si rdspunsurile ce urmeaza sd fie comunicate acestuia prezintd spre
aprobare presedintelui Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romania.
Ofertele sosite din partea institutiilor implicate In actiunile de imprumut de opere de arta
plastica prezintd conducatorilor competente, dupa care procedeaza in consecint;

8.2.29. colaboreaza 1n organizarea si desfdsurarea evenimentelor culturale din tara si
din strdinatate, mentine contactul intre reprezentantii Casei cu Arcade - Locasul Culturii,
Artelor si a Organizatiilor Civile si reprezentantii colaboratoare, in delegarea specialistilor,
respectiv primirea acestor “curatori”’; in cadrul acestor sarcini pregiteste si organizeaza
calatoriile.

9. Colaboratorii Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile, numiti din partea Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din
Romania sunt ghizii si gestionarii de colectii de arta.

9.1. ghizii si gestionarii de colectii de artd sunt In subordinea presedintelui Filialei din
Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Roménia;

9.2. obligatiile de serviciu a ghizilor si gestionarilor de colectii de arta sunt:

9.2.1. sa asigure expunerea si reamplasarea operelor de arta plastica si a documentelor;

9.2.2. sa asigure integritatea operelor de artd plastica si a documentelor aferente,
primite in gestiune;

9.2.3. sa tind contactul cu conducerea scolilor, cu profesorii, organizind, cu ocazia
expozitiilor permanente s§i ocazionale, actiuni specifice instruirii i educarii elevilor, toate 1n
cadrul programelor pedagogic si a metodologiei pedagogiei muzeale a Casei cu Arcade -
Locagul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

9.2.4. sa insoteasca si sd conducd vizitatorii expozitiilor ocazionale si permanente,
dupa caz;

9.2.5. sa indeplineasca sarcinile aferente functiondrii Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile, intretinerea si paza bunurilor incredintate;

9.2.6. sd organizeze vizitele expozitiilor, orele muzeale, precum si preocuparile
specifice muzeelor, pedagogiei muzeale pentru diferitele grupe de varsta;

9.2.7. sa participe nemijlocit la pregitirea si prezentarea expozitiilor permanente si
ocazionale;

9.2.8. sa pregateasca, sd organizeze si sa duca la bun sfarsit toate problemele aferente
programelor profesionale si manifestatiilor legate de expozitii;

9.2.9. sa elaboreze si sa pastreze continuu documentele si documentatiile apartindtoare
activititii in domeniul culturii generale a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile;

9.2.10. sa asigure tinerea evidentei, integritatea, gestionarea si controlul permanent a
obiectelor, colectiilor operelor de artd cu documenatia aferentd acestora;

9.2.11. sa participe la aranjarea/amenajarea expozitiilor organizate de Casa cu Arcade
- Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

9.2.12. sa participe nemijlocit la serviciul specific muzeologilor;

9.2.13. sa asigure curdtirea si mentinerea in stare curatd a exponatelor, In conformitate
cu prevederile Regulamentului de ordine interioard a Casei cu Arcade - Locasul Culturii,
Artelor si a Organizatiilor Civile;

9.2.14. in scopul indeplinirii in bune conditiuni si cu eficientd a sarcinilor de serviciu
participa la cursurile de perfectionare profesionald;

10. Consiliul de conducere a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile.

10.1. Consiliul de conducere este organul restrans, ajutitor direct al presedintelui
Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Roménia, cu sarcini de consiliere
de specialitate, dezbatere, de pregétire a deciziilor. Membrii Consiliului de conducere sunt:
presedintele Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romaénia;



presedintele cu probleme economice; vicepresedintii, precum §i coordonatorul de proiecte a
Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile.

10.2. Consiliul de conducere se convoacd de cétre presedintele Filialei din Sfantu
Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Romaénia,

10.3. Consiliul de conducere isi desfasoara activitatea fara ordine de zi prestabilita,
abordand direct problemele, variantele de decizii si/sau sarcinile de Tndeplinit;

10.4 Deciziile sunt adoptate de cétre presedintele Filialei din Sfantu Gheorghe a
Uniunii Artistilor Plastici din Romania, dupd consultarea Consiliului de conducere si a
invitatiilor participante la Intruniri;

10.5. Deciziile si scadentarul evenimentelor sunt redactate de catre un membru anume
desemnat de presedintele Filialei din Sfintu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din
Romania; deciziile se aduc la cunostinta celor implicati 1n realizarea acestora;

11. Bugetul propriu a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile.

11.1. Bugetul cheltuielilor sunt urméatoarele:

11.1.1. rasplata pentru personal;

11.1.2. contributiile financiare aferente salariilor;

11.1.3. diferite cheltuieli materiale curente;

11.1.4. alte cheltuieli;

11.1.5. cheltuieli destinate sponsorizarilor;

11.2. Bugetul de acumulare

11.2.1. cheltuieli destinate investitiilor proprii;

11.2.2. cheltuieli destinate reparatiilor si reinnoirilor;

11.2.3. cheltuieli destinate investitiilor centralizare;

11.2.4. imprumuturi;

11.3. Bugetul Tncasarilor

11.3.1. incasari din venituri;

11.3.2. venituri din activitate de baza rezultate din activitate de supraveghere; de
expertizare; din valorificare de marfuri i produse; din vinzarea rezultate din diferite editii si
tiparituri specifice activitatii Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile; din vanzarea biletelor de intrare la galerii de artd; din activitatile pedagogicad muzeala.

11.3.3. alte venituri specifice profilului de activitate a Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile;

11.3.4. venituri de acumulare si de capital;

11.3.5. sponsorizari;

11.3.6. alte mijloace banesti;

12. Planul de munca a Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a
Organizatiilor Civile;

12.1. Planul de munca contine toate sarcinile ce le revin Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile; acesta prevede resursele materiale aferente
indeplinirii sarcinilor; fixeaza termenele si persoanele responsabile de indeplinire a sarcinilor;

12.2. In cazul in care indeplinirea sarcinilor implicd participarea a mai multor
persoane, primul pe tabel este responsabilul general, care asigura organizarea actiunilor,
precum si asigurarea tuturor conditiilor de ndeplinire a sarcinilor;

12.3. Masurile luate de persoana responsabild general se executd in mod obligatoriu de
catre toti colaboratori, acordand tot sprijinul acestora in vederea indeplinirii la termen a
sarcinilor primite; responsabilul general poate stabili, in cadrul organizarii interne a muncii,
sarcini §i termene de detaliu pentru participantii desemnati 1n realizarea obiectivului scontat;

12.4. In cazul in care respectarea termenelor stabilite in planul de muncid nu sunt
posibile, responsabilul general este obligat sd informeze presedintele Filialei din Sfantu
Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Roménia, naintea expirdrii termenului initial
stabilit.



12.5. Derularea activitatii desfasurate pe baza planului de muncd se urmaireste cu
atentie de catre presedintele Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din
Romania si, dupa caz, face informari;

13. Principiile, mijloacele si regulile conducerii activitatii Casei cu Arcade -
Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile.

13.1. presedintele Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din
Romania coordoneazd permanent participarea tuturor colaboratorilor in desfasurarea
activitdtii acestora 1n Indeplinirea sarcinilor prevazute;

14. Reprezentarea Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile.

14.1. reprezentarea in fata autoritatilor, precum si in fata institutiilor din afard a Casei
cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile este asiguratad de presedintele
Filialei din Sfantu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din Roménia.

14.2. presedintele poate delega dreptul de reprezentare, provizorie sau generald, dupa
caz, altor persoane direct subordonate, care sunt obligate sd raporteze presedintelui asupra:
masurilor luate, punctului de vedere a acestora, atitudinii profesionale;

14.3. toate angajamentele asumate Tn numele Casei cu Arcade - Locasul Culturii,
Artelor si a Organizatiilor Civile fatd de terti, sau care privesc indeplinirea unor sarcini sau
efectuarea unor pliti, se iau exclusiv de catre presedintele Filialei din Sfantu Gheorghe a
Uniunii Artistilor Plastici din Romania.

14.4. in probleme de naturd juridica, sau in fata instantelor, Casa cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile este reprezentatd printr-un avocat anume
imputernicit de catre presedintele Filialei din Sfintu Gheorghe a Uniunii Artistilor Plastici din
Romaénia;

15. Relatii cu alte organizatii.

Personalul angajat la Casa cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor
Civile poate institui contacte — ca parte din munca lor profesionald in cadrul sarcinilor de
serviciu — cu specialistii din alte institutii sau organizatii, in problemele de serviciu, respectiv
discutii purtate pe teme de specialitate, dobandire §i furnizare de informatii, cu conditia ca
acestea sd nu contravind intereselor economice, profesionale a Casei cu Arcade - Locasul
Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile; continutul informatiilor nu pot fi contare legislatiei
in vigoare si nici normelor morale;

16. Arhiva si arhivare.

Documentele Casei cu Arcade - Locasul Culturii, Artelor si a Organizatiilor Civile,
care atestd istoria si activitatea Locasului, Tn forma originald sau copii (colectii de documente
scrise, vocale, foto, video etc.), elaborat, prelucrat, respectiv publicat sau utilizat, constituie
sarcina Arhivei proprie;

17. Activitatea relatii cu publicul.

Expozitiile se pot vizita in zilele de marti — duminica, intre orele 11,00 — 19,00;
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