Autoritatea sau institutia publici PRIMARIA MUN. SFANTU GHEORGHE Aprob, Primar
Directia URBANISM

Biroul/Compartimentul DE EMITERE A AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE
SI DESFIINTARE Semnatura
FISA POSTULUI
Nr. ...........

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: CONSILIER

2. Nivelul postului: functia publica de executie

3. Scopul principal al postului
- ELIBERAREA AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE ;
- ELIBERAREA DE ADEVERINTE

Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: studii superioare de lungd durata

2. Perfectionari (specializari): urbanism, inginerie civila, arhitectura

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): cunoasterea unei limbi straine din limbile

oficiale ale uniunii europene — nivel baza
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- usurintd Tn exprimare n scris §i verbal;

- usurintd 1n rezolvarea problemelor;

- abilitate de a pune 1n aplicare solutii;

- abilitate de comunicare;

- cunostinte de informatica la nivel general;

- abilitate de a lucra eficient in echipa;

- standarde de etica — integritate, onestitate, respectarea legislatiilor;

- loialitate — fatd de superiori si institutia publica;

- adaptabilitate si flexibilitate;

- responsabilitate;

- congtiinciozitate

- aptitudine pentru lucrul cu cifre;

- aptitudine de comunicare;

- aptitudine 1n relatii interumane;

- aptitudine creativa.

6. Cerinte specifice: - delegatii (dupa caz)

- cunoasterea si respectarea prevederilor legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii
in muncad, n conformitatea cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si sdnatatii in
munca i a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 319/2006.

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale): nu
este cazul




Atributiile postului:

1. Elaborarea certificatelor de urbanism
-verificarea documentatiei ce sta la baza eliberarii certificatului de urbanism;
-verificarea taxei datorate pentru eliberarea certificatului de urbanism stabilitd in
conformitate cu prevederile legale (cod fiscal, HCL)
-verificarea situatiei pe teren si confruntarea cu documentatiile de urbanism aprobate;
-intocmirea certificatului de urbanism;
-prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism
e cu cel putin 15 zile inainte de expirarea termenului de valabilitate a certificatului
de urbanism se ingtiinteazd beneficiarul despre necesitatea prelungirii valabilitatii
certificatului de urbanism
2. Elaborarea autorizatiei de construire/ desfiintare
-verificarea documentatiei care std la baza eliberdrii autorizatiei de construire/
desfiintare:
e dacd este Tn concordantd cu documentatiile de urbanism aprobate;
¢ dacd corespunde reglementdrilor cu privire la intocmirea §i continutul proiectului
supus autorizarii, asa cum rezulta din anexa nr.1 la Lege;
e daca corespunde reglementarilor cu privire la competentele proiectantilor pentru
semnarea documentatiilor;
e daca indeplineste conditiile prevazute in certificatul de urbanism in conformitate
cu prevederile legale;
e daca corespunde cu privire la verificarea proiectului de catre verificatori de
proiecte atestati potrivit prevederilor legii nr.10/1995 privind calitatea in constructii,
cu modificarile si completarile ulterioare;
e daca corespunde conditiilor din avizele, acordurile, punctul de vedere al
autoritatilor competente pentru protectia mediului, precum si, dupd caz, din studiile
cerute prin certificatul de urbanism
-verificarea taxei datorate pentru eliberarea autorizatiei de construire/desfiintare
stabilita in conformitate cu prevederile legale (cod fiscal, HCL)
-confruntarea documentatiei cu situatia de pe teren, si intocmirea autorizatiei de
construire/ de desfiintare;
3. Urmirirea executiei lucrarilor de construire;
4. Prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire
e cu cel putin 15 zile inainte de expirarea termenului de valabilitate a autorizatiei de
construire se Instiinteazd beneficiarul despre necesitatea prelungirii valabilitatii Tn
cazul in care lucrarile de construire nu se realizeaza pana la termen
5. Receptia constructiilor la terminarea executarii lucrarilor de construire;
e verificarea valabilitatii autorizatiei de construire
e verificarea pe teren a constructiei realizate, daca a fost executat Tn conformitate cu
autorizatia de construire
e regularizarea taxelor si cotelor legale
. ingtiintarea Directiei Financiare Municipale si Inspectoratului de Stat in
Constructii despre finalizarea executiei lucrarilor.
6. intocmirea actelor de corespondenti;
7. Inciircarea bazei de date si actualizarea datelor
8. Intocmirea unor evidente si statistici
9. Arhivarea documentatiilor si actelor
10. Verificarea reclamatiilor eventual transmiterea catre Politia locala



11.  Elaborare unor adrese si certificate(pentru transcriere, intabulare, dezmembrare
sau contopire)

e confruntarea documentatiei cu situatia de pe teren (daca e cazul)

12. intocmire proiecte de hotarare:

e verificarea documentatiei ce sta la baza proiectului de hotarare

e confruntarea documentatiei cu situatia de pe teren (daca e cazul)

13. Informarea si consultarea publicului cu privire la elaborarea sau revizuirea
planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism prin:

a) coordonarea si redactarea documentului de planificare a procesului de participare a
publicului, pe baza Regulamentului local adoptat si in functie de complexitatea planului de
urbanism sau amenajare a teritoriului;

b) redactarea cerintelor specifice care vor fi incluse in documentele de selectare si
desemnare a elaboratorului pentru documentatiile de urbanism §i amenajare a teritoriului
initiate de autoritatile administratiei publice locale;

c¢) redactarea propunerilor de cerinte specifice necesar a fi incluse Tn avizul de initiere
pentru documentatiile de urbanism initiate de investitori privati, persoane fizice sau juridice;

d) gestionarea activitatilor de informare si consultare a publicului pe tot parcursul
documentatiei, pana la aprobare;

e) redactarea §i intocmirea Raportului informadrii si consultdrii publicului, care
fundamenteaza decizia consiliului local de adoptare sau neadoptare a planului de urbanism
sau amenajare a teritoriului.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: CONSILIER

2. Clasa: 1

3. Gradul professional: ASISTENT

4. Vechimea in specialitate necesard: 1 AN

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de Arhitect Sef; Primar
- superior pentru: nu
b) Relatii functionale: cu toate serviciile si birourile din cadru institutiei
c¢) Relatii de control: nu
d) Relatii de reprezentare: nu
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritafi si institutii publice:
- societatile care administreaza si/sau furnizeaza utilitati urbane;
- serviciile descentralizate ale administratiei publice centrale.
b) cu organizatii internationale: nu
¢) cu persoane juridice private: da
3. Limite de competenta: in limitele necesare unei bune desfasurari a activitatii
4. Delegarea de atributii si competenta: sarcini ocazionale in timpul concediului de odihna sau
absentei din alte motive al vreunui angajat din cadrul directiei, realizarea atributiilor acestuia.

Intocmit de:

1. Numele si prenumele Birtalan Erzsébet Csilla
2. Functia publica de conducere Arhitect Sef
3.Semnatura ........ooceiiiiiiiiiiian..

4. Data TNtOCMIT ..vvveeeevieeeeeiieeeeeenen.



Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele ..........ccccceveeneennnenee
2. SeMNALUTA .e.uvvneeeieiie i

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele Kulcsar Tiinde I1diké
2. Functia publica de conducere: Secretar
3.5emnatura ........ooiiiiiiiii e



