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Asigurd realizarea proiectelor prin indeplinirea sarcinilor administrative, Tntocmeste
documentele (referate, procese-verbale de predare-primire, etc) necesare pentru derularea
activitatilor de organizare expozitii si evenimente, raspunde de respectarea termenelor stabilite
prin contracte

Organizeaza si raspunde de desfasurarea Tn mod eficient a activitatilor de resort

Colaboreaza cu actualul responsabil la organizarea si panotarea expozitiilor

Participd la realizarea expozitiilor: pregateste materialele de informare §i promovare pentru
expozitie si la activitati asociate

Asigurd depozitarea corectd a operelor de arta fotografica, filme si video

Tine evidenta inventarului acestora

Participd la sustinerea si discutarea proiectelor culturale, raspunde de respectarea termenelor
stabilite prin contracte

Participd activ la problemele legate de proiecte

Asigura organizarea evenimentelor media legate de implementarea proiectului

. Contribuie la dezvoltarea colaborarilor cu alte organizatii implicate In satisfacerea nevoilor

socio-culturale ale comunitatii: identificd nevoile de colaborare, contacteaza organizatiile care
pot fi implicate, Intocmeste protocoale de colaborare, colaboreaza cu organizatiile implicate
Asigura circulatia informatiei Tn cadrul proiectului

Urmareste respectarea procedurilor prevazute in contractul de finantare si in desfasurarea
proiectului

Executa orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic 1n realizarea proiectelor

Cunoaste si respectd legile, ordonantele, normele care guverneaza activitatea institutiilor
muzeale

Respecta regulamentul de ordine interioara a institutiei si contribuie constructiv la rezolvarea
sarcinilor primite



