
MUNICIPIUL SFANTU GHEORGHE
CONSILIUL LOCAL

RO 520008 Sf.Gheorghe Tel: 0267-311726
str. I Decembrie 1918 nr.2 Fax: 0267-351781

Judetul Covasna

HOTARAREA NR. 1212006

privind aprobarea Regulamentului de organizare qi func{ionare al

aparatului propriu de specialitate al Consiliului Local al Municipiului Sf.

Gheorghe

Consiliul Local al Municipiului Sfintu Gheorghe, in gedinfa ordinari;
Av6nd in vedere Raportul de specialitate nr. IN. 249/2006 al Biroului

Administralie Locala din cadrul Primdriei Municipiului Sf. Gheorghe;
AvAnd in vedere avizul Comisiei pentru administrarea domeniului public Ai

privat, patrimoniu, economic, buget, finanfe, agriculturd gi dezvoltare regionala gi

al Comisiei pentru administralie local6, juridic6, ordine publicd, drepturile omului,
legislalia muncii qi disciplind ale Consiliului Local Municipal;

In conformitate cu prevederile art. 38 alin. (2) lit. e din Legea nr.2l5l200l
privind administralia publicl local6, cu modific6rile gi completirile ulterioare;

In temeiul art. 46 alin. (1) din Legea nr. 21512001 privind administralia
publica local6, cu modificirile gi completdrile ulterioare;

HOTARA$rB

ART. UNIC. - Se aprobd Regulamentul de organizare gi func{ionare al

aparatului propriu de specialitate al Consiliului Local al Municipiului SflAntu

Gheorghe, anexa la prezenta hotdr6re din care face parte integranta.

Sf6ntu Gheorghe ,la 26. ianuarie 2AA6

i .i-! -r
" l -)

,,lli".-- I .'!-;..

Lil'!"'" '":':':\i.
:

PRE$EDINTE DE $EDIXTA| : 
^,il+ 

, ,, :

. ', .
'l ' ':;:,.' 

'" "' '., ''i.' llf''.: ,, '".)'i'

'"5'-' 'r,; -;;--1."-:

coNTRASSN{NEAZA
SECRETAR

t

Kulcs{i Tiinde
il

, :-,
!:\



t,i{t iViART,\ MtJ}l ic I l) I ti L t,i I s IrAN'l[J Gl]]101{Gliti

Iti:.(itjl.AVIL.N tt;i. DIr OIIG:\NIZz\ltE $l ItlNC."ll0)iARI'. AL APAI{AI'Ui.lJI PItOPltlU AL

CONSI I,IlJI,I.J I I -OC;\I-
;.*'"G.F.{;.; ;;i; ;:,' ;,.;6qd.j;;ffiad;;ilffi;a-;,r;F' ';*-|;.;€;G;'.G-. iffi;!- .;..:;3!;'i-;;F"G:::'a:;' iffi.,.j;;;] ; s-;,E;i;:";Gi.j

(l;\PI'l'Oi t:l- i
{' Il[ VEI) F] tt i ( ; IiN IiIt;\ I.'ii

Art. !.-(i)I,lLrnicipiul SfAniuGhcorg.hecsl('lurilatcarlnrinislratir,-teritorialacttpersottalitate.iuridic.a'
i l) l,lLinic:,.,i,-rl l,,,s,itlii uu iralrir-noniu ;i lirc :niiiatl\ ;' it: cccA ce pt'ive;tr: adtllitlistrarca illtcresclol'

p*blice loc.lc. e xercitand. in concliliile legii. autoriratea in limitele aclministrativ-teritoriale stabilite '

AII-[. 2. --;\ci.-ri*istratia publich a minricipiulrri Sliintu Gheorghe se intemeieaz.A pe principiilc

aur.nomic-i locale. descentralizarea sen,iciilorj ptiblice. eligibilitalii autoritdlilor aclrninistralici ptrblicc

locale . legalitirtii qi corrsultZirii cetitenilol in problcntele de interes deosebit.

Art. 3. - i\utclritdlile adrninistraiiei

nrur.ricipiului stttrt Consilitrl [-ocal al

Primarul rntrnicipittlui Sfdnttr Gheorghe

,:'i'ganlgrama.

:.:estuia. Prin

numdrul de personal din Primdrie, precum

care se stabilesc competenlele 9i atribuliile

publicc prin care se realizeazit autononria locala la'riYelLrl
^nrturicipiutgi 

SfAnttr Gheorghe. ca alltoritate cieliberativa 5i

ca autoritate executiva. aleqi conform legii'

Art. 4. - Consiliul Local gi primaml funcliorreazi ca autoritAti aclministrative aLltonome ;i rezolvi

rreburile publice dip n.rupicipiu. in coldiliile previzttte de lege'

Art. 5. - ( i) primaria municipiului Sfdntu Gheorghe este o structurd funclionala cu activitate

lermanenta. formata din primar. viceprimari. secretarul municipiului gi personalul din aparatul propriu

Je specialitate al consiliului local.
,l) prim6ria aduce la indeplinire hotaririle Consiliuiui Local gi dispoziliiile pnmarului, precttm

soir_rtioneaz6 problemele curente ale colectivitalii locale.

-{rt. 6. - Consiliul Local al municipiului SfAntu Gheorghe la propunerea primaruh'ri aprobd

gi Regulamentul de organizare 9i funclionare a

personalului. in condiliile prevdzute de lege'

CAPITOLUL 2

OBIECTUL DE ACTIVITATE

{,rt. 7. - A'torititile adminisrratiei publice locale ale municipiului Sl6ntu Gheorghe au dreptul qi

::pacitare efectiya de a rezolia gi gestiona in nullle propriu 9i sub responsabilitatea lor o parte

::lportanta a trebtlrilor publice. in interesul colectil'itaiii locale pe care o reprezintd'

{rt. g. - A*toritalile administraliei pubiice locale au iniliativa 9i hotdrasc. cu respectarea l:gii i"
::rrbleme de i.teres local, cu excepiia-celor delegate prin lege in competenta.altor autoritdli ptrblice'ln

.1j.st sens autoritatile locale uu r.rponrubilitati int urmitoarele domeniide activitdli:

- respectarea drepturilor 9i libertdlilor fitudamentale ale cetalenilor; - . -^.^^:^-^^ +o.irnrirrlr,'
- orga^izarea gi clezvoltarea localitalii : economico-sociali. r-rrbanisticd qi de arnerraiarea teritoriulur'

protectia medir"rlui.
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gcjtiLrrc I.rna,ciari;i patrin-ronialzi in baza principiilor dc erulonouic localzi. conlbrrlr legii;

sen,ic;i i:ribii'-r ltlcal,':
asi ;lerit.i. a.iLlt()r social 5i p|otcctie clrclliurilor copilLrlUi;

libcra iniLririi,ir gi concurcnla loialri, asigurand libcrtatea conlcrtlllLli.

lirnctiOnarea institLrtiiloI clc inrafirntiirit. tlc siinritatc. cultur6. tirtcrc. spoIt PotIi'"it iegiil

()rr:, i-":liirci: illtcrlti ;i 1)i'itl-l;1. Ici;

l-,s, .. i.rr dl^ui.l trr clittt i ptrbi iuc.

asigLrrarca ciesli;giarii actir iuililor gtiinlifice, culturale . artistice. s]lol'tivc $i cle agr!'nlent:

,r"-,.,.,ireu tri lipritarca urrnlirilor calar:ritirtilor. catastrolilor. incctliilor. epiz-otiilol' srlLl cpidcnriilor':

.1,.,_1o,",.,.,rii corcspulzdtoare rrevoilor colectivitiilii atlatc iu sI'era tle cotupetelltal a alltoritalilor

acl,ri.istraliei pLrblicc localc ir^r conlbnrirtate ci pr*'cderile legislative iu vigoare

Art. 9. - \4unicipiul SfAntu Gheorghe.

capacitate 3trridica deplina.. Bunurile

irrrprescriptibile 9i insesizabile'

Art. t 0. - patrimoniul municipiului Sfantu Gheorghe este alcituit din bunurile mobile qi imobile care

uporiin clomeniului public de interes local, domeniul privat al acestuia. la care se addugd drepturile 5i

obligaliile.u.^ru.r.r patrimonial. Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile..

inrprescriptibi le :;i insesizabile.

Art. I l. - Co*siliul Local al municipiului StAntu Gheorghe hotaragte ca bunurile ce apartin domenir-rlur

public sau privat de interes local sa fie date in administrarea regiilor autonome gi instituliilor publice, sa

fie vindute. concesionate ori inchiriate'

Art. 12. - (l) Consilui Local hordragte cu privire la cumpdrarea qi vanzarea bunuriior ce iac parte din

clomenir"rl privat de interes local. in condiliile legii, avAnd obligalia inventarierii acestora.

(2) ConsiiiLrl Local poate da in folosinla gratuita. pe termen limitat, imobile din patrimoniui

nrunicipir.rl,i.persoaneior juridice tlra scop Iucrativ care desf}goari activitate de utilitate publica sau de

binetacere. oii se6,iciilor publice. in scopul in<leplinirii Lrnor activitili care satisfac cerinlele ceti[eniltr:

din municipiu.

CAPTTOLUL 4

BUGETUL $I ADMINISTRAREA ACESTUIA

,\rt. 13. - I-'inantele tltrnicipitrlui StAntu Gheorghe

conlbrnt principitrlui atttotronliei Iocalc.

CAPITOLUL 3

PA-I'RIMONIUL

este persoana juridica de drept public' Are patrirnoniu qi

ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile,

se administreazd in condiliile prevazttte de
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;\rt. 14. * IlttgctLrl municiprr.riui SfintLr Gheorghc sc claboreazS. sc aprobi qi se erecr-rta in conclifiile,
lcs.ii tlnantelor publice localr: sr a Lcgii adnrirtistraiir:i prrirlicc localc pi liic cellrl rltt. iictc por.matir,c in
ckr nti:r'r iu.

.\rt. 15. - Vcnituriie bugctLrlui surlt constitiiitc din sulscle lealizatc pc
(ihcorchc 1i clin alte resLirsc. il) c()ulonrlitatc cu dispoz,iii)e lcgalc.

Art. 16. - inrpozitcle 5i taxele locale se stabilesc de catrc Consiliul
Gheorehe. in linritcle gi in condiliile lcgii.

teritor rul ntunicipiului Slintrr

Local al ntLrnicipiLrlui Slantu

r\rt. 17. - Din bugetul local se fillanieazd acfiuni social culturale. gbiective gi actiuni econontice cie
ittteres Iocal. chclttricli de intretinere gi funclionare a autoritdtilor administratiei publice locale. precsnl
;i alte obiective previzute prin dispozilii legalc.

Art. 18. - Prinrarr-rl rnunicipiului Sfdntu Gheorghe intocmegte. prin compartimentul de specialitate al
prirnariei gi prezinta spre aprobare Consiliului Local contul de incheiere al exerciliului bugetar.

CAPITOLUL 5
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. I9. - (1) Primarttl. cei doi Viceprimari ai Municipiutui Sfdntu Gheorghe. Secretarul municipiului.
impreund cu aparatul propriu al consiliului local, constituie in conditiile legii. PRIMARIA
Municipiului Sfdntu Gheorghe. structura funclionala cu activitate permanentd care aduce la indeplinire
hotdrdrile consiliului local gi dipoziliile primarului. a actelor administrative emise, solutionind
problemele curente ale municipiului regedintd a judelului in virtutea atributiilor prevdzute de Legea
Administratiei Publice Locale nr. 2l 512001. cu modificdrile gi completarile ulterioare gi prin alte acte
normative.
i2) PrimSria este formata din funcfionari publici gi personal contractual. care igi desfEgoard activitatea
in structuri organizatorice: otlcii, cornpafiimente. birouri. servicii. direclii, imparlite pe domenii de
ectivitate. ctr relatii ierarhice funclionale bine determinate. previzute in regulamentul de organizare gi
iiurclionare gi organigrama aprobata de Consiliul Local. care face parte integrantd din prezentul
regulament
i3) In exercitarea atibutiilor sale. Prirrraria Municipiului Sfdntu Gheorghe asigura colaborarea cu
lutoritatile administraliei publice centrale qi locale. cu oriiane autonome ale administraliei publice
:entrale de specialitate. cu sen'iciile publice deconcentrate ale ministerelor. organisme glrvernamentale
si nonguvernamentale.
.\rt. 20. - Intreaga activitate a primariei este organizata $i conclusa de catre primar. directiile. servicii.
:irouri 9i conrpartinrente. fiind subordonate direct primarului. r,iceprimarilor sau secretarului care
;sigtrrll gi raspund de realizarea atribuiiilor ce revin acestora in conditii de legalitate gi eficien1a.

Art. 21. - l)irectiile, serviciile. birourile gi compartirnentele nu au capacitate juridicd administrativd
:istinctd de cea a autoritAtilor in numele cdrora actioneazl.
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reprczintii r.l,jitati operati\c cic rtrarinr niveI clirr institutie. l.a conrlucelca tleciirci dirccliicsir
dircctor. I)ircctiile gt'Lt1tca,'a de I'cgLrllt. ttrai ntul1c scn icii. birtli:t'i sari irou)Daltjrucr,."

'i't:l')l{ .7ill1 ir:i r ;arl' {,r'l.,.,.tizltlttrii: tic t,ircl ll '.:i,:ot':t i.: r.:st,i ;r'r'ib:,i11, tl'iri.i,-il Lil.r' ntiir'i:tir'-
:cc. cu rcsponsatr,,riilii in ct-rrtsc'cin!i1. Serviciilc po! . rc[iona indepen<lcrrl situ s*
oirouri ;i conrpartiurcllte. Sen'iciLrl este condlls c1e u,r $r i'de scniciLr.
rliul organizatoric cle baztr ouroqen sub aspect gcstrorral. Iliror:! cstc condus tlc u::

iri bii ir r c0lll)ont:11lil
, ....., ; .....,.-,i,..'. ,.,

t- !t l/ltt |'tlriL/.lril.L il.

qet'birou.
('ontlttrrtitnc;ttttl este un mcdiu organizatol'ic de baz-i cdrtria ii sunt date in conrpol')eltti Lln ,uu-uri:

restl1rrts Lre acriVitati care. prcsupull coordonarea unr-ri ;cf birou. Structura orqanizatol'ica pernranenta sc

aproba anLral prin hotiirare al ConsiliLrlui Local.

Art.22. - (1)Primarul este pc'tirl adnrinistraliei publice locale gi al aparatului propriu de specialitate a.

consiliului local, pe care 1l corrduce;i il controleazd aldturi de cei doi viceprinrari alegi de cor.rsiliu.

local din rdndul mentbrilor sdi.

(2) Prinrarul reprez"intd munie ipir"rl S1antu Gheorghe in relaliile cu alte alltoritati publice. cu persoane

fizice gijuridice romarle gi striirre, in condiliili: legii.
(i) In erercitarea atribuliilor conferilc de lege primarul emite dispoziqii cu caracter normativ sar.:

individual. Acestea devin executorii dupd ce sunt adllse la cunoqtinla publica sau dupa ce au fos:
communicate persoanelor interesate, dupd caz.

(4) Legea nr.21512001 prevede obligagia prirnarului de a delega prin dispozilie o serie de atributi.
viceprimarilor gi, cu tithl de exceplie, atribulii ce nu pot fi delegate.

Art. 23. - ( l) Primarr.rl MLrnicipiului Sfdntu Gheorghe are urmitoarele atribulii:
. asigura respectarea drepttrrilor $i libertalilor fundamentale ale ceta[enilor, punerea in aplicare :

acrelor normative gi instrucgiunilor cu caracter normativ ale minigtrilor gi aie celorlalli conducitor.
ai autoritatilor adrninistraliei publice centrale. precum gi a hotardrilor consilir-rh"ri local $i :
consi lir-rlui .i r,rde{ean;

E !)r':tic t)1r)pLlllc consiIiuiui locai consultarea ponlrialiei prrrr ret!rendum. cu pritire il nrobler:rr'.'
iocaie de interes deosebit.

o prezintA consiliului local. anual sau ori de c6te ori este necesar. informari, privind starea economic.
gi sociala a municipiului, in concordanfa cu atribuliile ce revin autoritalilor administraliei pLrblic':

locale. preclrm gi informdri asupra modului de adr"icere la indeplinire a hotirdrilor consiliului local:
. ir'rtocmegte proiectul bugetului local pi contul de incheiere a exerciliului busetar qi le slrpune spr:

aprobare consiliului local:
c'rc'rcita funclia de ordonator principal de credite;

ia ntAsuri pentrll prer,enirea gi limitarea urmdrilor calamitAlilor, catastrofelor, incendiilo:.
epicienriilor sau epizootiilor. impreunA cu organele specializate ale statr-rlui;

asigr-rrd ordinea publicI gi lini:;tea Iocuitorilor. prin interrnedir,rl poliliei. jandarmeriei. gardieni]":
publici. pornpierilor gi unitalilor de protec!ie crvila. c.lre arr obligatia sd rdspr.rnda solicitarilor salr
in conditiile legii:
indrurnrir 1i supravegheazzi activitatea gardienilor pLrblici. confbrrn angajamentelor contractuale;

iir rnir:;r-n'ilc prcvirz-r"rtc cle lege cu prir ire la desfhgurarca adLurdrilor publicc:

a

a

o

a
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r ia nrisuri dc iuterzicere sair de suspeudare a spectacolclor. rcprezentaliilor satl a altor manifestirrt

I)ublicc carc colttralrn olci:rrii clc drcpl ori atcntcaz-d la burtclt: tlloravitt'i. la orclinca:;i iinistca

rur rir liuit.
. ia urirsun pentrLr prcvcnirca;i cornbatcrce pcricolcior proi,ocate de anintale. in conclitiile legir:

' asigLuA intretincre.r;;i reabililarea clrun:rrrilor publicc. proprictatc a cotrttt-tci stltl a ora;trltri.

instalarca senrnelor cie circr-rlatie" clcsfir;Lrr..irea n()nrala a traflcului rutier;i pictonal. 1n conditiilc
le gii:

. corrclucc scrviciilc 1;ublicc localc" asigurd tlnctionarea sen,iciilor de stare civila $i de autolitatc
rutelari, sr.rpravegheaza realizarea mdsLrrilor dc asistcntA $i a.iutor social:

r indeplinegte funclia de ofiter de stare civil6;
. emite avrzele. acordurile gi autorizaliile date in competen(a sa prin lege;

. propllne consiliuir-ri iocal spre aprobare, in condiliile legii. organigrama, statul de funclii. numdrul

de personal gi reguiamentul de organizare gi funclionare a aparatului propriu de specialitatet

. nume$te gi elibereazd din funclie, in conditiile legii, personalul din aparatul propriu de specialitate

al autoritAtilor administrafiei publice locale. cu exceptia secretarului; propune consiliului local

numirea gi eliberarea din funclie, in condiiiile legii. a conducdtorilor regiilor autonome, ai

institutiilor gi serviciilor publice de interes local:
. Primamt indeplinette gi alte atribulii prevdzute de lege sau de alte acte normati\e. precum gi,

insdrciniriie date de consiliul local.
,l) Primarui in exercitarea funcliei, coordoneazi direct urmdtoarele compartimente:
. Oficiul Proteclie Civila;
a

a

a

a

a

Compartimentul Resurse Umane;

Compartimentul Audit intern;

Otlciul cu Probleme de Tineret;

Compartimentul pentru sprijinirea activitatii asocialiilor de proprietari:

Serviciul Patrimoniu Propriu:
- OtrciulAdministratir':
- Companimentul Paza gi Ordine;

Directia Polilia Comunitara;
Biroul Cadastru;

Director Excecutiv:
- Biroul Buget-Contabilitate;
Comisii f unclionale distincte.'
- Comisia pentru Aplicarea Legii Fondului Funciar.

Direclia de Asisterrtd Con'runitari:

Cerrtnrl Socio-N4edical pentru Persoane VArstnice:

a

a

t

a

a

\rt. 2{. - ( 1 ) In conformitate cu dispozilia de delegare dc competenfA ;i lindnd seama

.,rrobati de catre Consiliul [.ocal. Viceprimarii coordoneaza urmitoarele activitAli:

)\ l'icaprintcrrul lverilicir. din oficir-r sau la cerere. ittcasarea gi cheltuirea suntelor dirl

:cr-r'rr.rnici cle inclatA consiliului Iocal cele constatate: asigura repartizarea locuinfelor

::otaririi consiliulLri local: indeplineqte funclia de ofi1er de stare civili:

de organigrama

bugetul local ;t
sociale pe baza
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I).lr.irit orgr rigr.e.iei aparat.l'i propriri clc spcciaritatc 1i al t,ritalilor subordo'atc' riceprit,artrl

i,ilr.u,ri. co.*o1e.v{f il'-.,,ig.," ac-tir'itzrtca *rinlrtla'elot cot-upartitrletlte

.^' tjf,.lut perrtru i1vf,11ir:ilAnt ;i CultrrLtt:

r Olicitrl cle lntbrmatici'
o Sclr iciul I-tlancirr:

- Compztrtitlenttti clc Corrstatatc' itnptttlere' cotttrol;

- Birnr.,t rle t'rnririre' i'^'catott' Evideula:

. Otlcir-rl "TOtiR INI;O"

. Linirili suborclonate:

-" Buro SPortivd lvluniciPaia;-

- Bazade Agrett-'ent "$ttgaq Bdi"

- Baz-ade ltrot 9i Recreere;

l)) r:iccprimururll controlear, ,.^ii:r gi salubritatea rocaluriror publice ;i prodr-rseror alimentare puse

i. r,inzare pent^r pop,lalie. cu sprijinuiserviciiror de specialitate; ia mdsuri pentrlr elaborarea planr"rlui

r"rrhanistic g.,.,.rul",l''"'ro.uiii ,r'ri ,r srrp*ne spre. aprobare consiliului local; asigurl respectarea

ore'ederilor planului urbanistic g.n.roi-''p"tu* li 'it ;;;;i"t "Ui"lltice 
zonale 9i de detaliu:

exerciri conrrorur asupra acti'itatiror ai^'ialgr.i, piele. ouoare. locuri qi parcuri de distractii 9i ia misuri

Dentnr buna funciionare a acesrora; ;;;;;;. # ll::::iittt^ ii adminisuarea bunurilor care aparlin

domenir.rrui public ai domeniurui privai al comunei ,., ^i'"r^iutui; 
indeplinegte funclia de ofi1er de

stare ci'ird: organizeaza evidenla lucrariror de .onr,ru.1ii din localitate gi pune ia dispozrlte

autoritalilo, oan-'ini't'aiiei puUf ic.e-ce.ntrale rg.zultatell,acestor evidenle;

ia masuri penrru .;;;.r,,ii.porirarii degeurilor n,.nai111. industriare sau de orice f'er, pentru asrgurarea

isienizdrii malurilor cursurilor de api din 
'aza 

to*Y,n:l:uu a oragului' precum 9i pentru decolmatare:

iaito, locale gi a podelelor pentru asigurarea scurgerii.apelor mari'

potrivit organigramei apararurri p;;;; a.- ,p?.iuritate gi al *nitalilor subordonate' vrceprrmar'::

irrdrttrrra.controleaz6Eiasiguraactiv,tateattrmdtoarelorconrpartimente:
. Biroul GosPodarire Comrtnal6:.

- Compa"l"*"i'f at g'a*initt'ure a Dometlir"rlui Public:

- Ohciul de Dezvoltare' Investtltt;

- Servicir-rt puUtic de Adnlinistrare Parcdri;

- Serr"icittf i" Cotpndarire a Domenittlui Ptrblic:

. Scrr iciul E'conornic' studii qi Prouratlre:

- Compartitttentttl pentrLl At'torlareaActir italilor Ilcoltonrice:

- Conrpani*t'it'f batrimonitr' Studii' Acirizilii:

9i DisciPlina in Construcliil. Arhitect qet:

- Compartimelltlll cle Autorizare a Construcliilor

- Ot,.ir'tt cie Proiectare' r\riziri
r Corltpartimentul Pl;trni' Pdduri:

Art. 25. - (1) Secretarul Mturicipiului Sf Antu Gheorghe' este potrivit legii'

co'riucere. cr-r stridti superioarc juridice Slat,ttil secretaiului este regler-'entat in

;.ii,..,-r00 1 privincl adnrinistlalia publica Iocalti

i

l

funclionar Pub"' 3"t:

mod distinct in l-.'-:::'
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(2) Atrib,tiile sccrctanrir.ri r.nunicipiului SfAntu Ghcorghe sunt regletnentatc de prin art'85 dirT Legca

nr..21 5i20{)l priVinci aclt.,-,inistratia iublica locala. cu nroclificirrile 5i cornplctirilc ulterloare :

l. Atributii legate cle aclivitatca consiliLrlr'ri local:

o participa in r.nocl obligatoriu la s;cdinrele consiliului iocal 5i are urnrf,toarele atrrtrrrtii princillalc

privitoare la geclintelc consilirrltri local: r. 1 . , ^^r r ^"i,..a"rrlrri ar,,r c
- asigr-rra i,4eplinirea procedurilclr de con\,ocarc a consiliului local. Ia cererea prin-rarr'rltti salt a cel

putin urrei treinti din nurTraml consilierilor in functie:

- ayizeaz'apentru legalitate proiecrele de hcltiriri ale consiliulr"ri local;

- asigr-rrd. pri. interiredinl 6iroului Administralie Locald. electuarea ltrcririlor de secretariat:

- asigura efecruarea apelului nominal gi lirrerea evidenlei participarii la gedinte a consilierilor;

- numiri voturile Si consemneazdrezuftatul votirii:

- asigr-rri intocmirea dosarelor de gedinti. legarea numerotarea paginilor. semnarea 5i qtan-rpilarea

acestora:
- prezinth spre aprobarea consilir-rlui

impreund cu pre;edintele de gedinla;
local procesul verbal al gedinlei anterioare' pe care-l semneazd

':1'

- urmdregte ca la deliberare 9i adoptarea

care se incadreazd in dispoziliile art' 47 alin

intbmreazi pe preqedintele de gedinli cu

unorhotdrdrialeconsiliuluilocalsdnuiaparteconsilierii
(l) din Legea administrafiei publice locale nr' 215/2001' Il

piirir. la asemenea situalii qi face cunoscute sancliunile

prevEzute de lege in asemenea cazuri." , y r^ -.^r^-^ ^,, ^-i,,;.o lo lpoali Je
- prezintd in fata consiliului local punctul s6u de vedere cu privire la legalitatea unor prolecte (

hotar6ri sau a altor masuri supLlse deliberarii consiliului: dacd este cazul' refuzd sd contrasemneze'

hot[r^rile pe care Ie considera iiegare. in acseasta din urmi situtie va proceda la comunicarea. de indat[

a hotirarea in cauzd, dar nu rnai tdrzir-r de i zire de la adoptare. prefectul,ijudelului gi primarului;

- colttrasem neazdhotararile consiliului local pe care [e considerd legale,

- poate propllne primarului inscrierea unor piobleme in proiectul ordinii de zi a gedinlelor ordinare

ale corrsiliului local:
- comunic6. in condiliile legii, hotardrile consiliului local:

- acordi membrilor consiliului asistenld gi spnlin de specialitate in deslEqurarea activitalii' inclusiv

la redactarea proiectelor de hotarari sau la defi,.,iti,,ar.a ceior discutate 9i aprobate de consiliu'

o Secretarr-rl poale indeplini orice alte atribulii stabilite de lege, de regulamentul de organizare 5i

func!io*are a consilirilui sau insir.inari ou,. de consiliul lical privitoare la buna organizare 5i

des{iSurare a gedir-rlelor consiliului'

II. atribu!ii legate de activitatea autorit6lii executive

. avizcazi pentru legalitate <iispoziliile emise de prirnar;

. comunica. in condiliile legii. dispozitiile primarului;

o coorcio.eazd serviciile publice ale aparatului propriu stabilite de primar 5i super'izeaza toate,

acti'itatile cu caracter;uiiaic din cadrul prirtrdriei mturicipitrlui' ..

Astt'el. in in subordinea sa directf, Se ai'li urmatoarele conlpartinlellte de specialitate:

- Oficiul Registrr-rltri Agricol:
- Conlpartirrlentul AtrtoritateTtttelarl:
- Oficitrl .itrridic:
- Biroirl Adrninistra{ie Locald;

- lliroul Relalii cr'r Publictrl:
- Dircctia Comutritard de Eviderrla a Persoatrelor:
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r ducc la incleplinite itrsarcirtirrile datc dc primar.
III atribLrtii cu caracter gettcral

c asiguril aducerea la cLrno;tin1A pLrblicii a hotiririior gi Cispoziliilor cu ci.iracter nornratir:
. elibereazd extrase sau copii de pc orice act din arhiva consiliului. in alara celor cu caracter secret;

. coordorreazi activitatea de punel'e in aplicare a preveclerilor Legii nr.10/2001 privind regimul
jLrridic al ivind regimuljuridic al unor inrobile prelr,rate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 -

22 deccmbrie 1989;

. coordoneazd aclivitatea dc pregatire a alegerilor generale gi locale. in condiliile legii;
o acrivitatile specifice legate de organizarea recensimdntului. referendumului; in condigiile legii;

CAPITOLUL 6

DO]VIENIILE DE ACTIVTTATE

6.1. BIROUL BUGET .CONTABILITATE

Art. 26. * (l) Biroul buget-contabilitate este subordoriat direct prirnarului, colabordnd. in activitatea sa

cu celelalte birouri gi servicii din cadrul Primariei gi cu institutiile subordonate Consiliului Local.
(2) Activitatile biroului sunt grupate in 2 mari categorii:

-activitali privind elaborarea gi execulia bugetului
-activitatea de contabilitate.

(i) Activitatea privind elaborarea gi execulia bugetului se referi la urmdtoarele atribulii principale:
a) intoclnegte, la propunerea primarului, proiectul de buget pentru Consiliul Local Municipal;
b) intocrnegte propunerile privind rectificiirile bugetare ori de cAte ori este nevoie;
c) prinregte proiectele de buget ale instituliiior publice gi al serviciilor publice subordonate;
d) inainteazd spre aprobarea Consiliului Local proiectele de buget ale instituliilor subordonate. Aceste

unitdli sunt urmitoarele: 23 unitA[i de invdlamdnt (centre bugetare). 5 unitati culturale, 2 unitatr
sanitare. 2 unitali de asistenld sociali;
e) intocme$te prognoza bugetara pe 3 ani. corelatd cu programul de investilii:
f) defalca r,'eniturile gi cheltuielile busetare pe trimestre. pe capitole gi articole;
g) urmliregte execulia bugetului local. inclusiv a instituliilor sLrbordonate:

h) intocme$te rapoartele trimestriale qi anuale pri"'ind execr-rqie bugetarir gi le transrnite la Directl:
Genencrala a Finanielor Publice.
i) urmiregte incadrarea cheltr-rielilor in nivelul creditelor bugetare aprobat, pe trimestre. pe capitole.
articolc nentnl buqetul propriu rl Consiliulrii Local Sf. Gheorghe;

i) tirce propurreri privind virirrile de creciite bLrgetare intre capitole giisau intre articolc, incepdnd c..

trinrestrul al lll-lea al anului bugetar.
k) primeqte gi inainteazd Primarului virarile de creclite bugetare solicitate de cdtre cele 32 uniti::

subord0nate:

1-l) Acriritatea cle contabilitate privind cheltuielilc Consiliului Local. cuprinde Lrrmdtoarele atribri:."
princip:rlc.
a) orqanizeazii ;i conduce contabilitatea patrirnclniLrlLri intocmind trirnestrial darea de seami contabila.
b,t rcritica gi ccntralizeazd sitr.raliile tlnanciarc prezentate de cdtre instituliile subordonate.

Its
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c) exercitii conlrolul i-tnanciar

pc seanla tbndurilor pr.rblice,
preventir,. respectand legalitatea gi regularitatea operaliurtilor efectttate

venituri gi cheltuieli:
1) incaseaza irnpozitele si taxele iocale 9i depr.rne la B.N.'frezoreria;
g) intocnle$t. do.,,*.,rtele cie platd catre societatile bancare gi urmiregte primirea la timp a extraselor

de cont gi verificarea acestora ctt documente insotitoare I

h) intocrnegte acte corrtabile in conformitate cu reglementdrile in vigoare:

i) intocrneqte rapoarte si statistici:
j) centralizeazi statele de plata. calcuiezd qi vireaza sumele retinute din salariile angajalilor 9i surnele

datorate de cdtre unitate pregatind documentaliile necesare;

k) indepline$te $i alte sarcini care decurg din actele normative in vigoare

(5) Legislalia utilizata:
1 .Legea contabilitalii nr.82/i 991 , reptrbiicat6;

2.Decret 20911976 privind aprobarea Regulamentului de casd;

3.Legea administraliei publice locale nr.21512001. cu modificSriie gi completdrile ulterioare:

4.Ordonanga de urgenlir nr.4512003 privind finanlele publice locale, cu rnodificarile 9i completarile

ulterioare;
5.Ordonanla Guvernului nr.80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile

administrafiei publice gi instituliile pubiice, cu modificdrile gi completarile ulterioare;

6.Ordonanfu d. rrg.nld, nr.9212004 privind reglematarea drepturilor salariale cu modificdrile 9i

conrplet6rile ulterioare ;

T.Ordin al ministrglui finangelor publice nr.175ii2004 pentru aprobarea Norntelor privind organizarea

gi efectr"rarea inveutarierii elementelor de activ qi de pasir':

8.Ordonalta nr.15/1996 prii,ind intarirea disciplinei financiar-valutare, cu rnodificarile gi completarile

ulterioare:
g.Legea nr.571/2003 privind Codul flscal. cu modificdrile gi completarile ulterioare;

l0.Oidonanla de urgenta nr.60/2001 privind achiziliile ptiblice. cu modificarile qi completarile

ulterioare;
ll.Ordintrl ministrulr.ri finanlelor publice nr.179212002 pentnl aprobarea Normelor nletodologice

privind angajarea, lichidarea, ordonan!area qi plata cheltuielilor instituliilor publice. precum 9i

organizarea. evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare 9i Iegale:

l2lOrdonanla 1r.81/200i privind reevaluarea Ei amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul

institr.rtiilor ptrblice:
l j.Ordinul nr.1487/2003 al ministrului finanfelor pLrblice pentru aprobarea Normelor nretodologice

priyipd reer aluarea qi amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul instituf iilor publice 9i al

d) tinc eviderrta cheltuielilor pe c:apitole.

e) efectueazf, operatiuni de deschidere

persoanelor.juridice Iird scop lttcratir':
l-l.LIotardrea Cuvernr.tltti nr.26412003 privind stabilirea

criteriilor. procedLrrilor gi lirnitelor pelltru et'ecttrarea de plali

li.Ordonanta Guvertrullti rlr.1 1911999 prir irlci coutrolttl

repul'rlicatd:
l6.OrclinLrl nr.522200i al rl.rirlistrttltti finantelor publice pelltrtt

ecncralc rclcritrtalc lit cxct'citatea cotttroltrltri linanciar prcrentir:

titluri. articole 5i alineate de cheltuicli:
de credite pentru unitetile suLrordonate in baza bugetelr;r de

actiunilor 5i categoriilor de cheltuieli.'
in avans din fbnduri publice:

intcrrt qi cotttrolttl fitraltciar pt'evctrtir.
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e) exercitd controlul financiar preventiv, respect6nd legalitatea qi regularitatea operaliunilor efectuate

pe seama fondurilor publice;
Oy 1in. evidenla cheltuielilor pe capitole, titluri, articole qi alineate de cheltuieli;

e) efectueazd operatiuni de deschidere de credite pentru unitatile subordonate in baza bugetelor de

venituri si cheltuieli;
f) incaseazi impozitele si taxele locale gi depune la B.N.Trezoreria;

g) intocmegte documentele de platd c6tre societdlile bancare gi umidregte primirea la timp a extraselor

de cont gi verificarea acestora cu documente insolitoare;

h) intocmeqte acte contabile in conformitate cu reglement6rile in vigoare;

i) intocmegte rapoarte si statistici;
j) centralizeazf, statele de platd, calculezd gi vireaz[ sumele relinute din salariile angajalilor qi sumele

datorate de citre unitate pregdtind documentaliile necesare;

k) indeplineqte qi alte sarcini care decurg din actele normative in vigoare

(5) Legislalia utilizat6:
i .I-.g.u contabilitdf ii nr.82l 1991, republicati;
2.Decret 20911976 privind aprobarea Regulamentului de casd;

3.Legea administraliei publice locale w.2151200i, cu modificSrile qi completdrile ulterioare;

4.Ordonanla de urgen{d nr.4512003 privind finanlele publice locale, cu modific[rile 9i completlrile

ulterioare;
5.Ordonanfa Guvernului nr.80/2001 privind stabilirea unor norrnative de cheltuieli pentru autorit5lile

administrafiei publice qi institutiile publice, cu rnodificdrile qi completlrile ulterioare;

6.Ordonanla d* *g"nld nr.9212004 privind reglematarea drepturilor salariale cu modificdrile qi

complettrrile ulterioare;
T.Ordin al ministrului finanlelor publice nr.175312004 pentru aprobarea Normelor privind

gi efectuarea inventarierii elementelor de activ 9i de pasiv;

ii.Ordonan1anr.l5l1996 privind intdrirea disciplinei financiar-valutare, cu modificarile 9i

ulterioare;
g.Legea m.57112003 privind Codul fiscal, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

lg.Oidonanfa de urgenld nr.60/2001 privind achiziliile publice, cu modificirile qi

ulterioare;
ll.Ordinul ministrului finanlelor publice nr.179212002 pentru aprobarea Normelor metodologrce

privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum qi

organizarea, evidenfa gi raportarea angajamentelor bugetare 9i legale;

l2.Ordonanfa nr.8112003 privind reevaluarea 9i amortizarea activelor

instituliilor publice;

fixe aflate in patrimoniul

orgaruzarea

completdrile

completlrile

l3.Ordinul nr.148712003 al ministrului finanlelor publice pentru aprobarea Normelor

privind reevaluarea gi amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul instituliilor
persoanelor juridice frrd scop lucrativ;
l4.Hotarirea Guvernului nr.26412003 privind stabilirea

criteriilor, procedurilor gi limitelor pentru efectuarea de pldli
l5.Ordonanla Guvernului nr.1 19/1999 privind controlul
republicatS;

aprobarea Normelor metodologicel6.Ordintrl nr.52212003 al ministrului finan[elor publice pentru

generale referitoare la exercitarea controlului fi nanciar preventiv;

metodologice
publice qi al

acfiunilor qi categoriilor de cheltuieli,'
in avans din fonduri publice:
intern gi controlul financiar preventiv,

I
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6.2. SERVICruL PATRIMONIU PROPRIU

Lrt.27. - (l) Serviciul Patrimoniu Propriu asiguri indeplinirea sarcinilor ce ii revin cu privire la
evidenla 9i buna gospoddrire a valorilor patrimoniale, a altor mijloace gi materiale aflate in proprietatea
sau administrarea Primdriei, buna lor funclionare precum gi pazi gi integritatea acestora.
(2) Serviciul Patrimoniu propriu este organizatindoud birouri:

- Biroul Administrativ
- Biroul Pazd gi Ordine

(3) Atribuliile principale ale serviciului sunt :

a) asigurd buna gospoddrire qi paza bunurilor aflate in proprietatea sau administrarea prim6riei;
b) tine evidenfa tehnico-operativl qi asiguri ..parar"u, intrelinerea gi folosirea ra{ionald a cl6dirilor,

instalaliilor, celorlalte mijloace fixe qi a obiectelor de inventar aflate in proprietatea sau
administrarea Primdriei pi urmdregte miqcarea acestora de la un loc de folosinld la aitut;

c) line evidenfa actelor de proprietate a clddirii;
d) ?ntocmegte formele de predare-primire a bunurilor pe responsabili;
e) controleazd modul de folosire a bunurilor qi ia mdsuri pentru intrefinerea gi repararea precum qi

scoaterea din inventar a bunurilor uzate, pe care le valorific[ potrivit dispoziliilor iegale;
0 face propuneri 9i urmlregte indeplinirea misurilor luate iu privire Ia casarea, declasarea sau

transmiterea bunurilor, intocmind documentele necesare;
g) asigurd incheierea qi executarea contractelor pentru lumin6, api qi diverse prestdri de servicii gi ia

misuri pentru gospoddrirea rafional[ a energiei electrice, combustibililor, apei, rechizitelor qi a altor
materiale de consum;

h) organizeazi qi asigurd efectuarea curdteniei in birouri qi in celelalte incdperi gi spalii aferente
imobilului Primdriei;

i) face propuneri pentru planul de investilii qi reparalii privind imobilul, instalaliile aferente gi
celelalte mijloace fixe, urmdreqte realizarea lucrdrilor respective, participd la efectuarea recepliilor;j) emite comenzile pentru aprovizionarea cu materiale de intrefiner", inu.nt* gospoddresc qi rechizite
de birou;

k) organizeazd qi asigurd depozitarea gi conservarea materialelor, echipamentelor gi a rechizitelor de
birou;

l) organizeazd activitatea parcului auto, line eviden[a curselor cAt qi a reviziilor ( reparafiilor ),
necesare pentru buna funcgionare a autovehicolelor;

m) organizeazd qi asigurd accesul in sediul Primdriei, precum qi paza generala a imobilului;
n) asigurd gi controleazd aplicarea normelor de prevenire gi stingere a incendiilor in imobil. intocmegte

planul de evacuare a personalului gi a materialelor in caz de incendiu;
o) asigur6 multiplicarea documentelor la copiatoare;
(4) Legislalia utilizatd:
l. Legea nr. 5411994 privind gestionarea bunurilor materiale:
2. Legea nr.386/2003 prir:ind achiziliile publice;
3. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protecliei persoanelor;
4. Ordinul nr.77511998 privind Normele generale p.S.l.
5. ordinul nr.508-933 12002 privind Normele generale de protec{ie a muncii; @

t.

;t
it
i.
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6.3. BIROUL CADASTRU $I FOND FUNCIAR

Art. 28. - (1) Are rolul de a realiza activitatea de preluare, inregistrare qi

referitoare la imobile (titluri de proprietate, posesori, suprafete, etc), inregistrarea

referitoare la nomenclatura Urbana, verificarea documentelor privind situatia

gestionare a datelor
si gestionarea datelor
juridica a imobilelor
analizeazd,, verifi cd sipentru care se intocmesc documentalii de urbanism elaborate pentru Primdrie,

propune reconstituirea - constituirea dreptului de propietate asupra t'erenurilor in
Nr. 18/1991 republicatd si a Legii Nr. 112000.

(2) Atributiile Biroului Cadastru qi Fond Funciar sunt urmdtoarele:

vederea aplicarii Legii

a) actualizeazl, organizeazd si exploateazf,. impreund cu biroul de urbanism, baza de date privind,

imobilele situate pe teritoriul administrativ al Mun. Sf. Gheorghe;

b) ia in evidenld imobilele situate pe teritoriul administrativ al Mun. Sf. Gheorghe, in vederea

actualizirii bazei de date si materializdrii ei pe planuri cadastrale, in funclie de titlurile legale de

propietate (acte instriinare, partajare, mostenire, etc.) si planurile de situatia anexe la acestea sau

ridicari topografice:
c) ia in eviden!6 imobilele situate pe teritoriul administrativ al Mun. Sf. Gheorghe,' in vederea

actualizlrii bazei de date si materializdrii ei pe planuri cadastrale in func5le de titlurile legale de

propietate emise in conformitate cu prevederile Legii Nr. l8/ 1991 republicata gi a Legii Nr. 1/2000, a

proceselor verbale de punere in posesie si a planurilor de situalie anexe la acestea;

a; ia in evidenld terenurile situate pe teritoriul administrativ al Mun. Sf. Gheorghe a cdror punere in
posesie a fost efectuatd de cltre Comisia Locald in vederea actualizdrii bazei de date si materidlizarii ei

pe planuri cadastrale in funclie de titlurile legale de propietate emise in conformitate cu prevederile

Legii Nr. 18/1991 republicatd si a Legii Nr. 1/2000, a proceselor verbale de punere in posesie si a
planurilor de situalie anexe la acestea;

e) ia in eviden!6 si material rzeazd pe planuri cadastrale imobilele (terenuri) care au fEcut obiectul

schimburilor efectuate prin Ordin al Ministrului Agriculturii;
f) ia in evidenla si materializeazd. pe planuri cadastrale imobilele retrocedate tnbaza unor hotirflri
judecdtoreqti, dispozilii ale Primarului si punerii in posesie;

g) verificd si intocmeste referatul de specialitate din punct de vedere al evidenlelor cadastrale pentru

documentatiile de urbanism;
h) participa la gedintele Comisiei tehnice de avizare a planurilor urbanistice de detaliu;

i) verificl actele de propietate, planurile topografice si cadastrale gi documentaliile anexate la

solicitarile de emitere de certificate de urbanism, si intocmeste referatele de specialitate privind situalia
juridica a imobilelor in cauza, corelate cu evidenlele cadastrale existente pt. toate documentaliile de

urbanism.
j) verifica actele de propietate, planurile topografice si cadastrale de la documentaliile anexate la

solicit[rile de emitere de autorizatii de construire, qi intocmeste referatele de specialitate privind

situafia juridica a imobilelor in cauza, corelate cu evidenfele cadastrale existente - impreunf, cu biroul
de urbanism -

k) inregistreazh gi evidenliaza pe planurile cadastrale titlurile de propietate la imobilele pentru care s-au

solicitat certificate de urbanism si autorizatii de construire;
I) furnizeazi persoanelor fizice sau juridice informatii existente in cadrul sistemului de evidenta

destinate uzului public, referitoare 1a situatiile juridice ale imobilelorl
m) redacteazd note interne privind situatia juridica a unor imobile,

r
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n) redactarea prin operare pe PC a actelor si documentelor care se refera la activitatea proprie.
o) preia, inregistreaza si analizeaza cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de propietate
asupra terenurilor agricole si celor forestiere;
p) intocmesc situatii definitive. si in urma verificdrilor efectuate, completeaza anexele regulamentului
cu persoanele fizice si juridice indreptatite sa li se atribuie teren, cu mentionarea suprafetei si
amplasamentelor stabilite, conform planului de delimitare si parcelare intocmit, le prezinta comisiei
municipale spre aprobare si validare, impreuna cu documentatia nec'esara;
q) verificd cererea, care trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 9 alin 4 si 5 din Legea Nr.
l8/ l99l republicata, precum si art.6 din Legea Nr. l/2000, solicit6nd in acest scop orice relatii, date si
acte doveditoare necesare;
r) stabileste marimea s-i amplasamentul suprafetei de teren pentru care se reconstituie dreptul de
propietate sau care se atribuie potrivit legii, precum si celelalte situatii privind restituirea unor teienuri;
g) verificS pe teren si in evidentele Biroului Cadastru, situatia juridica actuala a terenului si intocmeste
referatul de specialitate;
t) prezintd Comisiei Judefene de Aplicare a Legii Fondului Funciar referatul intocmit cu situatia
juridica a:terenului si propunerea de emitere sau neemitere a titlului de propietate; intocmeste tabelele
centralizatoare pe care, insotite de actele de propietate, le inainteaza Prefecturii jud. Covasna;
1) transmite Comisiei Municipale documentatiile privind reconstituirea - constituirea dreptului de
propietate avizate de Comisia Judeteana; .

u) participa la punerea in posesie a persoanelor indreptatite si primeascd terenul agricol;
v) completeaza, dupa validarea de catre Comisia Judeteana Ia a propunerilor facute, documentele de
punere in posesie a terenului agricol si inmdneaza titlurile de propietate persoanelor indreptatite,
potrivit competentelor ce le revin;
z) preia titlurile de propietate si le inmAneaza persoanelor indreptatite potrivit competentelor ce le
revin, participa la punerea in posesie a persoanelor indreptatite sa primeasca terenul;
x) preia, inregistreaza si analizeaza cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de propietate
asupra terenurilor aferente imobilelor dezafectate situate in intravilanul Municipiului Sf. Gheorghe prin
aplicarea prevederilor art. 36 alin 5 din LegeaNr. 18/1991 republicata si art 34 din Legea 112000:
y) participa la punerea in posesie a persoanelor indreptatite sa primeasca terenul pentru care s-a
reconstituit dreptul de propietate potrivit art. 36 alin 5 din Legea Nr. l8/1991 republicata si art. 34 din
legea Nr. | 120A0; Tine evidenta titlurilor de propietate emise, a proceselor verbale de punere in posesie
si a planurilor de parcelare intocmite de Oficiul de Cadastru, Amenajarea si Organizarea Teritoriului
Agricol;
(3) Legislatia Utilizatd de cltre Biroul Cadastru gi Fond Funciar
1 .Legea Nr. I &1991 republicata a fondului funciar; ,

2.LegeaNr. 169/1997 pentru modificarea si completarea Legii Nr. l8/ l99l a fondului funciar;
3.Legea Nr. l/2000 pentru reconstituirea dreptului de propietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere. solicitate potrivit prevederilor Legii Nr. l8/ 1991 a Fondului Funciar si a Legii Nr.
169fi997
4.Flotararea Guvernului Nr. l3lll99l privind regulamentul pentru procedura de constituire, atributiile
si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de propietate privata asupra terenurilor, a
modeiului si moduh"ri de atribuire a titlurilor de propietate precum si punerea in posesie a propietarilor;
5.Hotardrea Guvernului Nr. 180/2000 pentru modificarea si completarea H.G. Nr. 13lll99l;
6.Legea.Nr . 711996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare;
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T.LegeaNr. 54/ 1998 privind circulatia juridica a terenurilor;
S.Legea Nr. 21311998 privind propietatea publica si regimul juridic al acesteia;
g.LegeaNr. 33 I 1994 privind expropierea pentru cavza de utilitate publica;

l0.Legea Nr. 6911991, republicata, modificata si completata a administratiei publice loc

I l.Legea Nr. 29 I 1990 a contenciosului administrativ;
l2.Legea Nr. 50/1991 republicata, privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri pentru

r ealizar e a lo c u i nte I or ;

l3.Legea Nr. 2/1968 privind organizarca administrativa a teritoriului Rominiei;
l4.LegeaNr. 2/1989 privind imbunatatirea organizarii administrative a teritoriului Romdniei;

l5.Hotar6rea Nr. 4211998 a Consiliului Local al Mun. Sf. Gheorghe, privind aprobarea activitatii de

numerotare a imobilelor pe raza Mun. Sf. Gheorghe;

6.4.COMPARTIMENTUL DE RESURSE UMANE

Art.29. - (1) Este subordonat direct, conform organigramei Primarului municipiului Sfantu Gheorghe
qi se ocupf, cu problemele specifice domeniului de menagment al resurselor umane gi salarizarea

personalului ales, numit gi angajat in cadrul aparatului propriu de specialitate al Consiliului Local gi

unitaliile subordonate acesteia.
(2) Compartimentul de Resurse Umane are urmdtoarele atribulii principale:
a) intocmeEte datele gi inscrie modificarile in carnetele de munci ale salarialilor;
b) realizeazf, inscrierile in registrul general de evidenld a salarialilor;
c) efectueazl lunar calculele privind drepturile salariale ale angajalilor Primariei qi a unitSliilor
subordonate acesteia, statele de plat[ a salarialiilor, statele de platd pentru plata premiilor din fondul
anual de premiere de 2o/o pentru personalul contractual, respectiv de 10o/o pentru funclionarii publici;
figele hscale privind impozitul pe venit;
d) trimite in fiecare lun5, dupd terminarea calculdrii drepturilor salariale qi intocmirea listelor de plata,

de 2 ori lunar pe format electronic gi in formd tiparita cdtre cele douf, binci in cauzd drepturile salariale

pe conturi pentru fiecare salariat in parte, in vederea alimentdrii conturilor de card; I

e) intocmegte qi inaintaza o datd pe lun6;
- la Casa De Asigurari Sociale de Sdnitate Covasna - tabel nominal, pe suport electronic qi in forma

imprimat[, cuprinzind contribu]ia lunarf, datoratd de angajat gi angajator cf,tre Bugetul de Asigurdri
Sociale de Sinitate (CASS 6,5 o ), cu modificdrile intervenite in fiecare lunl - in conformitate cu

prevederile Legii nr. 150/2003 privind asiguririle sociale de sindtate
-la Agen{ia Jude}ean[ Covasna pentru Ocupare qi Formare Profesionald - declaralia nominal[ $i tabelul

nominal privind contribuliile datorate de angajat gi angajator in fondul de qomaj in conformitate cu

prevederile Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru gomaj, cu modificirile qi completdrile

ulterioare;
-la Casa Judefeanl de Pensii Covasna - declaralia privind evidenla nominalS a asiguralilor qi a

obligaliilor de plata a contribuliei sociale de stat citre Bugetul Asigurdrilor de Stat in conformitate cu

prevederile Legii nr. 1912000 privind sistemul public de pensii gi alte drepturi de asigurdri sociale;

t) culege, centralizeazd gi transmite la Comisia judeleand de Statisticd datele privind indicatorii de

munci qi salarii ale angajalilor Primdriei gi a unitaliilor subordonate acesteia, intocmind chestionarele

statistice solicitate lunar. trimestrial semestrial, anual;

w
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q) realizeazd activitatea de secretariat al comisiilor de concurs, respectiv al
contestaliilor la concursurile organizate pentru ocuparea funcgiiloi publice
posturile cu contract individual de muncd, dupd caz

g) culege, centralizeaza 9i transmite la Dir. Generala a Finanlelor Publice qi Controlului Financiar de
Stat- Direclia Judefeand de Trezorerie datele referitoare la personalul din instituliile publice, semestrial
gi anual;
h) intocmegte evidenla concediilor, vechimilor; \.

i) intocmegte dosarele de pensionare ale angajaliilor care indeplinesc condi{iile de pensionare;
j ) efectueaz[ corespondelele;
k) line evidenla dosarelor personale ale angajaliilor;
l) urmireqte publicaliile de specialitate, precum gi Monitorul oficial, in legdtura cu legislalia gi
noutatile ce apar in domeniile de specialitate.
m) participd la realizarea controlului financiar preventiv in cadrul Primariei conform punctului 7 alAnexei nr. I la Dispozilia Primarului cu nr. 312/20A3;
n) intocmeqte organigrama 9i a statele de func1ii pentru personalul din cadrul prim6riei gi al unitililor
subordonate;
o) in problemele de specialitate intocmegte proiecte de hotardre gi de dispozilii de
prezint6 Secretarului municipiului spre avrzare, in vederea inaintdrii 

-acestora

aprobare, dupd caz;
p) organizeazd concursuri pentru ocuparea funcliilor publice vacante, precum qi pentru posturile
contract individual de muncd;

comisiilor de solulionare a

vacante, precum gi pentru

r) particip[ in comisiile de c_oncurs, respectiv in comisiile de solufionare a contestaliilor la concursurile
organizate pentru ocuparea funcliilor publice vacante, precum qi pentru posturile cu contract individual
de muncf,, dupd caz;
s) gestioneazi dosarele profesionale gi dosarele personale in vederea asigurdrii unei bune gestiuni a
resurselor umane in cadrul Primiriiei si unitatiilor subordonate;
P) fine evidenfa qi organizeazd. participarea funcfionarilor publici gi a personalului contractual la
programele de formare continui;
t) elaboreazd spre aprobare planul de ocupare a funcliilor publice, precum gi pentru posturile cu
contract de munci;
u) organizeazd examenele de promovare in clasd a func{ionarilor publici, incadrafi pe funclii publice cu
nivel de studii inferior, care absolvesc o forma de invalimant suierior de lungd sau de scurtd durat6 in
specialitatea in care igi desfEgoard activitatea;
v) line evidenla declaraliilor de avere gi a declaraliilor de interese ale funclionarilor publici;
z) intocmegtd datele 9i transmite cdtre Agenfia Nalionald a Funcfionarilor publici pentru completarea
bazei de date a funcfiilor gi funcfionarilor publici;
(3) Legislafia utilizata:
Llegea 215/2AU privind Administralia publicl Locald;
2.Legea 5112A04 privind Bugetul de Stat pe anul 2005:
3.Legea I 88/2004 privind Statutul Funcgionarilor publici. republicatd;
4.Ordonanfa de urgenld nr. 8212004 privind unele mdsuri in domeniul funcliei publice;
5'Ordonanfa de urgen[a w. 9212005 privind reglementarea drepturilor saiariate gi a altor drepturi ale
tunclionarilor publici pe anul 2005:

Primar, pe care le
spre semnare sau
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6.Legea 15411998 privind sistemul de stabilire a salariilor de bazd in sectorul bugetar qi a

indemnizafiilor pentru persoane care ocup6 funclii de demnitate publicd;

7.Ordonan1anr.9D0A5 privind creqterile salariale ce se Vor acorda in anul 2005 personalului bugetar

satarizat potrivit O.U.G. nr. 2412000 privind sistemul de stabilire a salariilor de bazd pentru personalul

contractual din sectorul bugetar qi personalului salarizat potrivit anexelor nr. II qi III la Legea nr.

15411998;
S.Legea nr.39312004 privind Statutul aleqilor locali;
g.Ordonanfa de urgen!6 nr. 10612004 privind stabilirea indemnizaliilor unor alegi locali pentru anul

2005;
lO.Ordonan{a de urgenld nr. 108/2004 privind unele misuri in domeniul salarizdrii persoanelor care

ocupd funclii de demnitate public5, alese gi numite, din administralia publicl locald;

1l.Legea nr. 5312003 Codul Muncii;
12.Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurf,rilor pentru gomaj;

13.Legea nr.1912000 privind sistemul public de pensii gi alte drepturi de asigurdri sociale; ,

l4.Ordonanfa de urgen!5 nr. 150/2002 privind organizarea qi funclionarea sistemului de asigurdri

sociale de stat;
I 5.Legea nr. 57 112003 Codul Fiscal;

6.5. COMPARTIMENTUL DE AUDIT INTERN

Art. 30. - (1) Auditul public intern este activitatea funclional independentd gi obiectivd, care df,

asigurdri gi consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor qi cheltuielilor publice,

perfecliondnd activitdlile entit[fli publice, ajuti entitatea publicd sd igi indeplineascd obiectivele printr-
o abordare sistematicd gi metodici, care evalueazd gi imbundtlle$te eficienfa gi eficacitatea sistemului

de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului gi a proceselor de administrare.
(2) Compartimentul de audit public intern este constituit in subordinea directd a conducerii entitilii
publice- a primarului gi prin atribuliile sale, nu trebuie s[ fie implicat in elaborarea procedurilor de

control intern qi in desfrqurarea activitaliilor supuse auditului public intern.
(3) Auditul public intern se exercitf, asupra tuturor activit6tiilor desfEgurate intr-o entitate publicf,,

inclusiv asupra activit6liilor entitaliilor subordonate, cu privire la formarea qi utilizarea fondurilor'
publice, precum qi la administrarea patrimoniului public.
(4) Auditorii intemi desfEgoard audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter

excepfional, necuprinse in planul anual de audit public intern.
(5) Auditorii interni au acces la toate datele gi informaliile solicitate,iin termenele stabilite, precum qi

tot sprijinul necesar desfEquririi in bune condilii a auditului public intern.
(6) Compartimentul audit public intern indeplinegte urmdtoarele atribulii principale:
a) elaboreazd norme metodologice specifice entetdlii publice in care iqi desfbqoar[ activitatea, cu avizul
UCAAPI;
b) elaboreazf, proiectul planului anual de audit public intern,
c) efectueazd activitdli de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management financiar gi

control ale entitAtii publice sunt transparente gi sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,

economicitate, efi cienld gi eficacitate.
d) informeaza UCAAPI despre recomanddrile neinsuqite de citre conducdtorul entitAli publice

auditate, precum qi despre consecinlele acestora.
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e) raporteazd periodic asupra constat6rilor, concluziilor gi recomandirilor rezultate din activitdlile salede audit.
f)elaboreazdraportllanualalactivit6tiideauditpublicintem,
g) in cazul identificdrii *".t iregulaiitali sau posibile piejudicii, raportea zd. imediat conducdtoruluientitalii publice gi structurii de control intern abiiitate.
(7) Legislafia utilizatd:
I'ordona{a Guvemului nr.l lg/lggg, privind controlul intern gi controlul financiar preventiv,republicatd.
2.Legea nr.67212002 privind auditul public intern;
3'OMFP nr'3812003 privind aprobaria Normelor generale privind exercitarea activitlfii de audit publicintern,

l?Yjl' \':?]1Y,,p:1'* modificarel sr cgmpletarea Normelor generale privind exercitarearw Prrvrrlg c;xr

it::lTj:_l: ":1-11-p'blic. 
intem aprobate prin ordinul ministrului finanlelJr puuri.. nr.3s/2003.

auditul intern;
S'ordonanla Guvernului nr.3712004 pentru modificarea gi compt"iu..ra .eg"lementdrilor privindartditrrl infcrn.

6.6. COMPARTIMENTUL PENTRU SPRJINIREA ACTIVITATII ASoCIATIILSR DE
PROPRIETARI

XI^.'l;:j]],-9"3fqtm,entul.p:ntru sprijinirea activitdlii asocialiilor de proprietari este subordonatdirect primarului. Principala activitate este acordarea de sprijin tg"r. "r*rliri(2) compa*i*".,,ur i".i,l.,i'*il1;il::,flffif:ffiXlX'll".T::;il::i?tl*:fffi",:"m;
atribulii principale:

indeplinegte urmdtoarele

a) solufioneazd peti[iile gi recramaliile adresate primdriei cu priviire la activitatea asociafiilor de'tatuproprietari gi rdspunde petenfilor in termenul stabilit de lege;

lltf:::^::"=.,ili,]: o. proprietari penly solugionarea cJmpetentd a problemetor acestora;

?^:"t93:::eaz6^atestarea 
administratorilor pe baza actelor normative din domeniu qi a hot6rAriiConsiliului Local;

d) transmite modificdrile ulterioare aduse actelor normative conform careia funclioneazd asocialiile deproprietari;

P.t-"1.?:::Yi:: 
..:]_ll"*i, oferi consultanld pregedinfilor si administratoritor la cererea lor;f) infiinleazd gi actualizeazd, baza d.e date cu asociatiiiagiile de proprietari de pe raza municipiuluiicipiului SfdntuGheorghe;

g) participa la adundrile generale la asocialiilor de proprietari ori de cite ori este solicitat;h) organizeazaii particip[ la audien]ele Primarului municipiului, line "riao,fu 
audienlelor qi asigurdbuna desftgurare a acestora;

i) colaboreazd cu serviciile primariei;
j) duce la indeplinire dispozitiile gefilor ierarhici;
(3) Legislafia utilizara :

I .Constitulia Rom6niei;

1 , *::::',?^,? i::::,e.rivi:1d 
administralia.publica Iocaia. cu modificarile ei complerrrite ulterioare;

vv r t,rr v rrru currrllllJrldua ljuuuga locala. cu modlllc
3"Legea nr.1l4 I 1996Legea locuinlei, republicarf, cu modific[rile gi corcompletdrile ulterioare;
4'ordonanfa nr.85 I 2001privind organizirea gi funclionarea asocialiilor de proprietari;
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S.Hotlrdrea Guvernului nr.400/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice

I'unclionarea asocialiilor de proprietari ;

6, Hot[rdrea nr. 1275 12000 privind aprobarea Normelor metodologice pentru punerea

prevederilor Legii locuinlei nr.I141 1996.

aplicare a

6.7. OFICIUL DE PROTECTIE CIVILA

Art.32.- (l) Oficiul de proteclie civil[ indeplinegte urmdtoarele atribufii principale:

*) reorganizeazd structurile de proteclie civili al municipiului, al instituiiilor qi al agenlilor econimici

din municipiu;
b)intocmeqte $i reactualizeazdsitualia mijloacelor de intervenlieincaz de dezastre;

c) intocmegte gi reactuahzeazdCarnetul de Mobilizare al municipiului Sfintu Gheorghe;

d) intocmeqte qi reactualizeazdPlanul de Proteclie Civili qi Planul de Apdrare Impotriva Dezastrelor;

e) prevenirea situaliilor de dezastre

t) intervenlia pentru salvare de persoane gi bunuri materiale, inldturarea urmdrilor calamitdlilor
g) sprijinirea Inspectoratului Pentru Situalii de Urgenld al judelului Covasna in asanarea muniliei
neexplodate descoperite pe teritoriul localitatii; {

h) reactualizeazd situalia addposturilor de proteclie civila;
i) r[spunde de intrelinerea gi repararea addposturilor;
j) execut[ controale gi verificdri la agenlii economici din municipiu;
k) verificari Ei asigur[ intrelinerea qi repararea sistemului de alarmare a populaliei;

1) convoaci intdlniri de pregitire cu inspectorii de proteclie civila de la agenlii economici;

m) finere evidenlei M.L.M.;
n) redacteazi prin operare pe P.C. a tuturor actelor qi documentelor care se refer[ la activitatea proprie;

(2) Legislalia utilizati :

1 .Legea Nr 48112004 privind proteclia civild;
2.Ordonanla de Urgenfa Nr.21l2004 privind Sistemul Nafional de Management al Situaliilor de

Urgenla;
r, 3.Hotdrdrea Guvernului Nr.1075 12004 privind apdrarea impotriva efectelor dezastrelor produse de

il seisme qi alunec[ri de teren;Y 4.Hotardre Guvemului Nr.1491/2004 privind structura organizatoricf,, atribufiile, funclionarea 9i

'' dotarea comitetelor gi centrelor operative pentrru situalii de urgen!6; _ ,t s.HotArdrea Guvernului Nr.2288/2004 privind reparlizarca funcliilor de sprijin pe care le asigura

ministerele. celelalte organe centrale gi organizaliile neguvernamentale privind prevenirea qi

gestionarea situaliilor de urgenla;
6. Hotar|rea Guvemului Nr.64212005 privind clasificarea unitdlilor administrativ teritoriale, instituliilor
pgblice gi operatorilor economici din punct de vedere al protecliei civile;

6.8.OFICIUL CU PROBLEME DE TINERET

Art. 33. - (l) Oficiul pentru probleme de tineret funclionezd in subordinea direct[ a primarului.

Principala activitate al oficiului este culegerea gi distribuire de date privind problemele tineretului.

::irt$i'1:ia1
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(2) Oficiul cu Probleme de Tineret indeplinegte urmf,toarele atribulii principale:
a) culege, distribuie informalii privind:

-inva![mintul liceal, postliceal, colegial, universitar qi postuniversitar
-locuri de munci vacante
-concerte, festivitali
-tabere
-posibilitali de cazare
-centre de informare din toatd lara
-proiecte pentru o societate deschisl
-alte informalii solicitate de populalie
-organizare, intermediere cursuri de perfeclionare
-acordare sprijin material familiilor nevoiage, cu ajutorul sponsorilor, de Mog Nicolae, de Crdciun,

de Pagti, deZiua Copiiilor
-participare la ac(iunea de acordare a ajutorului de incf,lzirea
-participare la organizareaZtlelor de Sdntu Gheorghe
-indeplinirea a altor atribulii date de gefii ierarhici superiori.

(3 ) Legislalia utilizatf, :

l.Legea nr. 21 512001, privind administralia publicd localf, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

6.9 SERVICIUL FINANCIAR

Art. 34. - (1) Serviciul Financiar al Primdriei mun. Sfhntu Gheorghe este subordonat direct
viceprimarului I.
(2) Principalele activit[fi desfbgurate in cadrul Serviciului Financiar sunt urmitoarele:

-stabilirea, constatarea , controlul impozitelor gi taxelor locale,
-urmdrirea gi incasarea acestora gi a altor venituri ale bugetelor locale, inclusiv a dobdnzilor,

penalitalilor de intdrziere qi a amenzilor,
-solufionarea obiecfiunilor, contestaliilor gi a plingerior formulate Ia actele de control qi de impunere,

precum qi executarea creanlelor bugetare.
(3) Din structura Serviciului Financiar face parte :

-Biroul de urm6rire, eviden!f, gi incasare
-Compartimentul de constatare, impunere, control

6.9.1.Biroul de urmirire, evidenti Ei incasare

Art. 35. - Biroul de urmdrire, evidenld qi incasare indeplinegte urmf,toarele atribufii principale:
a) emitere de chitanle pentru sumele incasate.
b) calcularea gi incasarea dobdnzilor gi a penalit[1ilor de intirziere in cazul pll1ilor fXcute dupfi
expirarea termenelor prevEzute de lege qi acordarea de bonificafii in cazul plSlilor fhcute cu anticipafie.
c) irucrierea zilnic[ a sumelor incasate in borderouri, desfEgurate pe surse.

d) intocmirea gi transmiterea ingtiinlarilor de platd debitorilor.
e) intocmirea titlurilor executorii inbaza cdrora se declangeazl procedura gi se efectueazd operaliunile
de executare silita.
f) intocmirea $i comunicarea somaliilor de plata debitorilor.
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g) intocmire de dosare debitorilor care urrneazi a fi executali silit.
h) cercetdri prin mijloace proprii pentru identificarea domiciliului/sediului sau bunurilor debitorului.
i) efectuarea operaliunilor de executare silitd in baza titlurilor executorii'transmise de alte organe. 1

j) aplicarea dufi, caz succesiv sau concomitent a mdsurilor de executare silita asupra bunurilor mobile

6i imobile, precum qi infiinlari de popriri potrivit legii, in limita valorii necesare realizdrii creantei

k) solicitarea de la instanlele judecdtoregti a autorizarii pentru intraiea in sediul debitorului, in cazul in
eare accesul i-a fost refuzat organului de executare.
l) scdderea din evidenfa a obligaliilor bugetare urmdrite, achitate in termen legal (inainte de a fi
transmise spre urmdrire qi incasare organului de executare), celor anulate de instanlele judecdtoreqti, a

celor transmise altor organe de executare gi a celor restituite din diferite motive organului constatator.
m) sc[derea din eviden!5 a obligaliilor bugetare urmdrite, care potrivit legii apa(in unui debitor
declarat in stare de insolvabilitate.
n) urmdrirea debitelor sc6zute pentru cauze de insolvabilitate pini la stingerea termenului de

prescripfie, verificind daci debitorii au dobindit venituri sau bunuri urm[ribile dupd declararea
insolvabilitalii. ;' .

o) stingerea efectelor procedurii de executare silitd in situalia in care,pe parcursul acesteia debitul a fost
achitat.
p) efectuarea operaliunilor de compensare gi restituire. '

6.9.2.Compartimentul de constatare, impunere, control

Art. 36. - (l) Compartimentul de constatare, impunere, control indeplinegte urmdtoarele atributii
principale:
a) identificarea surselor de venit, evidenfierea contribuabilii - persoane fizice si juridice.
b) stabilirea, constatarea gi controlul impozitelor qi taxelor locale, solulionarea
contestaliior gi plAngerilor formulate la actele de control gi de impunere.
c) luarea gi scoaterea in/din evidenfd, dupd caz, a mijloacelor de transport.
d) evidenlierea veniturilor din concesiuni qi redevenla de cdtre agen{ii
economici, conform contractelor de concesiune;
e) debitarea taxei de concesiuni gi inchirieri de teren la persoane ftzice pe baza

biroul patrimoniu.

0 verificarea autenticitSlii documentelor prezentate de contribuabili
c l6di ri,teren, auto, firmf, ).
g) actualizarea tuturor eviden{elor fiscale.
h) sesizarea organelor abilitate atunci cdnd se constatd
depuse sau pe teren.
i) linerea evidenfelor la zi a tuturor dosarelor
modificdrile zilnice ale acestora.

registrelor-rol, prin actualizarea timp real, cu

j) evidenla in registrul de intrare-iegire a corespondenlei specifice serviciului
k) eliberarea adeverinfelor, certificatelor fiscale gi a inscrisurilor la persoane ftzice si juridice.
l) intocmirea dosarelor de impunere individuale a persoanelor fizice gi aranjarea pe strlzi gi adrese

m) indosarierea qi arhivarea actelor
n) confruntarea declaraliilor de impunere cu evidenlele existente in calculator.

datelor primite de la

(declaralii fiscale-

pebaza controalelor efectuate in actele

,.'4rr?t

I r!r' ,
1.4



nr.88 din 2 februarie 2A02.

PRIMARIA MI.TNICIPIULUI SFANTU GHEORGHE

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FLTNCTIONARE AL APARATULUI PROPRIU AL
CONSILIULUI LPCAL

o) trimiterea invitaliilor contribuabililor pentru clarificarea situaliei financiare.
p) impunerea din oficiu a persoanelor fizice si juridice.
r) verificarea qi confrunJarea datelor primite de la alte servicii al primdriei (biroul urbanism, starea
civi16, bir.gosp.comunall).
(2.) Legislalia utilizatd de cdtre Serviciul Financiar::
1' Legea nr.571 din 22 decembrie 2003 privind Codul fiscal; publicatd in Monitorul Oficial al
Rom6niei nr.927 din 23 decembrie 2003.
2' Ordonanla Guvemului nr.92 din24 decembrie 2003 privind Codul de procedurd fiscalf,, publicatd in
Monitorul oficial al Romdniei nr.94l din29 decembrie 2003.
3'Ordonanfa Guvernului nr.2 din 12 iulie 2001 privind regimul juridic al contravenfiilor, publicata in
Monitorul Oficial al Romdniei nr.410 din 25 iulie 2001.
4' Legea nr.64 din 22 iunie 1995, republicat[, privind procedura reorganizdrii judiciare gi or
falimentului, publicatd in Monitorul Oficial al Rominiei nr.l066 din l7 noiem6rie 2AA4.
5' Ordonanla Guvernului nr.33 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea eliberirii certificatelor qi
adeverinlelor de cdtre autoritAtile publice centrale gi locale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei

6 ' Legea nr.2l5 din 23 aprilie 2001-Legea administrafiei publice locale, pubticat[ in Monitorul Oficial
w.204 din23 aprilie 2001.
7' Legea nr.l88 din 8 decembrie 1999 privind Statutul funcfionarilor publici, publicata in Monitorul
Oficial nr.600 din 8 decembrie 1999.
8' Legea nt'16lll9 aprilie 2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea transparenlei in exercitarea
demnitatilor publice, a funcliilor publice qi in mediul di afaceri, frevenirea qi ianclionarea corupfiei,
publicatd in Monitorul Oficial nr.279l2l aprilie 2003.
9' ordonanla de Urg_e-ryd *. 45120a3 privind fininlele publice locale, publicatd in Monitorul oficial
nr.43l din 19 iunie.2003.
10' Ordonanfa Guvernului nr.15/23.01.1996 privind intdrirea disciplinei financiar-valutare, publicatd in
Monitorul Oficial al Rominieiw.24 din 3l ianuarie 1996.
11' Legea nr.24l din 15.07.2005, pentru prevenirea gi combaterea evaziunii fiscale, publicat in,
Monitorul Oficial al RomAniei w.672 din27 iulie 2005.

6.10. OFTCTUL pENTnU iNvAIAUANT $r CULTURA

{rt. 37 . - ( I ) Oficiul pentru invalamdnt gi culturi igi desfbgoard activitatea in cadrul aparatului propriu
9:. T:"i3titate aL Consiliului Local al Municipiului Sf.Gheorghe; se subordoneaza viceprimarutui l]
(2) Oficiul pentru invdl5mdnt gi culturd indeplinegte urmdtoarile atribufii principale:
a) asigurl legiturd operativ[ intre autorita$le administraliei publice'a tvtunicipiului Sf.Gheorghe gi
Inspectoratul $colar judefean Covasna; cu conducerile instituliilor de invalamdnt preuniversitar"gi cu
conducerile instituliilor de cultur6, cu Direclia de Sdndtate publica a judelului Covasna, pr"ru. ii .uconducerile altor institulii descentr alizate din municipiu, dupa caz.
b) contribuie Ia asigurarea implement[rii hotar6rilor udoptut" de deliberativul municipiului, a
dispoziliilor emise de Primarul municipiului, care privesc activitatea instituliilor de invalament
preuniversitar, instituliilor de culturi, precum gi de cdtre medicii de familie qi de specialitate din
municipiu, in domeniile in care misurile administrative intreprinse sunt date de legiuitor in sareina
autoriifilii administraliei publice a municipiului Sf.Gheorghe.
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$$ c 1 r^ -^-..rx r^ ^^otp -"nhlcrne ale ciror solutionare reclama implicarea concretA
Aceste masuri se refera, de reguld, la acele probleme ale cdror solulionare reclama implicarez

;;;;ffi;o, lo.ul., in limita atrituliuniloireglementate de Legea nr.2l5D0a1, privind administra{ia

public[ locala, linand cont ,gi A. i.gitf4la c"omplementara, specifici' care se referf, la: activitatea

I instituliilor de inv[lamant qi subord"onarea ieraihicd ale u."itotu ia Inspectoratul judelean $colar

covasna; activitatea celor 4 i"rti;Iii de cultura profesioniste, subordonate deliberativului Municipiului

, Sf.Gheorghe; activitatea desfaguruo a. cabinetele medicale cu privire indeplinirea clauzelor stipulate in'

[ .ontractele de concesiune inctreiate cu medicii de familie sau medicii de specialitate'

--- c) urmireqte qi sprijina activitatea manageriali a conducerilor instituliilor de invildmant preuniversitar

, fi instituliilor proi.riorriste gi de amltori de culturd din municipiu' care privesc administrarea

infrastructurii gi gestionarea personalului nedidactic, in scopul sporirii eficienfei 9i eficacitalii actuiui

de management; ridicarii nivelului calitativ al actului cultural, didactic qi educalional; intaririi

autonomiei gi ,.rporruUititalii conducerilor acestora, in conformitate cu prevederile Programului de

t d il ;r*;ra p.nr*, execulia corespunzdtoare 
. 
a. bugetelor proprii ale instituliilor; gestionarea

judicioasa a r.rurselor materiale gi financiare plse la disptzitia managerilor' Intervine, de la cazla caz'

pentru solulionarea problemelor.ivite, implicandu-se in mod concret pentru sprijinirea conducerilor

acestor institulii.
;ffi,,i",.,. iealizarcasarcirrilor specifice instituliilor de invd![mant qi de culturd cu privire la unele

categorii de resurse umane;

f) contribui. tu orgurrizarea de concursuri pentru ocupalea posturilor de conducere ale acestora;

gl prnl.ipa la stabillea numarului qi structura pers-onalului nedidact'ic 
^ Darrano,iorrrtrri sn, '

h) particip[ la anahzele periodice at comitetului Local de Dezvoltare a Parteneriatului Social pentru

Formarea profesionalir, orgariziie la Inspectoratul $colar Judelean covasna, qi contribuie la sporirea

eficienlei activitalii acestuiorganism cu caracter consultativ.

i) asigura reprezentarea primarului in consiliile de administralie ale unitdlilor de invd!6mdnt

preuniversitar cu personalitate juridica'

j) la solicitare, acorda sprijin consilierilor municipali in redactarea proiectelor de hotirdri'

(3 ) Legislalia utilizat[:
l.ConstitufiaRomAniei; ,.rv.,-----

A,,,,ql z.Leseam.2l5Da0t piivina administralia publicd, cu modificdri qi completari ulterioare;
q p ;.ffi;; ir"ar..a",utui nr. 84llg95,cu modificdri qi completdri ulterioare;

4.Norme metodologice privind 
-n.run1ur.u 

qi administrarea unitf,lilor de inv[![mant preuniversitar de

stat,aprobateprinHott'rdreaGuvernuluiw'219212004''
5.Legeanr,2I9l|ggSprivindregimulconcesiunilor,cumodificariqicompletdriulterioare;
6.Norme metodologice-cadru aJ ufti.ur. a Legii nr.2l9l1998 privind regimul concesiunilor, aprobate

prin Hotirdrea Guvemului nr' 21611999;

T.Hotirarea Guvernului nr. 14212003 privind organizarea gi funclionarea Ministerului culturii qi'

Cultelor;
S.Legea nr.50412004 privind instituliile publice de spectacole qi concerte;

g.ordonanlu Gur.rnul ui nr.26lzO05 privind managementul instituliilor pubiice de cultura;

10.Legea nr. 29212003 privind orgunirur.u 9i funclionarea aqezimdntelor culturale;

li.Norme metodologice privind desfagurarea activitalilor ipecifice agezdmantelor culturale, aprobate

nrin ordinulnr.288i12003 al ministrului culturii 9i cultelor;

;; -t il.b;;;;;ianr. t241998 privind organizarea qi funclionarea cabinetelor medicale;
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a) asigurarea pazei $i intrelinerii Bazei Sportive;
b) intrelinerea vestiarelor qi a grupuriior sanitare,

d) asigurarea asistenlei la campionatul'de fotbal divizia ,,C" $i a celor de la qcoala sportiva; :

(3) Legislalia utilizatd:
- Legea nr.215/2001 privind administralia publica locald cu modific.arile gi completdrile ulterioare;

6.11. BAZA DE AGRENTENT $UGA$-BAI

Art. 41. - (l) Activitatea Bazei de Agrement $ugaq-Bdi este subordonatd viceprimarului I.
(2)Baza de Agrement $ugaq-Bai indepline;te urmdtoarele atribufii principale:
a) intretinerea zonelor verzi, inclusiv curdfenia
b) intrelinerea bazinului de inot gi a bdncilor de odihnd aflate in staliunea $ugaq-Bai
c) vopsirea bordurilor cu var qi vopsirea bdncilor cu vopsea
d) intrelinerea qi cosirea pirtiei de schi, aceasta activitate se desfrgoara de la terminarea sezonului de
schiat qi pina la'inceputul celui urmdtor r:,

e) executarea lucrdrilor de intrelinere a teleschiului la inceputul sezonului de iarn6:
-Ungerea cabiului tractor
-Revizia motoarelor gi a reductorului
-Revizia rolelor gi schimbarea rulmenlilor uzafi
-Verificarea blocajelor la fiecare stilp qi rcviziaacestora
-verificarea staliei de intoarcere gi a coqului cu contra greutati
-Revizuirea agagdtorilor gi repararea lor in cazde nevoie
-Montarea ag6ldtorilor pe cablu
-Montarea gardurilor de plas[ de proteclie
-in timpul sezonului de iarna se face verificarea zilnicita instalafiei, precum gi sdpt6minal
revizie generalf,
-La terminarea sezonului se demonteazd agdfdtorii si se conservi, apoi se demonteazA
plasele de proteclie pentru schiori.

6.ts.BAZA DE iNOr $r RECREERE

Art. 42. - (1) Baza de inot qi Recreere Sf6ntu Gheorghe, serviciu public IIri personalitate juridica,i
infiinlat prin H.C'L. nr.115/2002. in subordinea Consiliului Local igi des{Egoara activitatea su
coordonarea viceprimarului i inbaza Regulamentului de organizare gi funclionare gi a Regulamentului
de ordine interioar[ aprobat prin H.C.L . nr.l3Bl2A02.
(2) Buzade inot qi Recreere lndeplinegte urmdroarele atributii principale :

a) asigurarea condiliiior pentru practicarea inotului de agrement gi de performanld;
b) seleclia. pregdtirea qi participarea la competilii interne qi internalionale de p..ior*un1u;
c) promovarea uneia sau mai multor discipline sportive;
d) administrareabazei materiale.
e) B]R Sf. Gheorghe poate desfEgura qi alte activitali in vederea realizdrii scopului gi obiectului
activitate, in conditiile legii.
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(3) BIR sf. Gheorghe promov eazd, ctrprioritate' inotul (de agrement 9i de performanld)' avind in

,-:- :, ,,iu.,.nu sa o singuri seclie' inotul' 
. ,

' 6.16. BIROUL GOSPODARIRE COMUNALA

Art. 43. _ (1) Biroul de Gospod,rirecomunar, din cadrul primiriei Mun. Sf. Gheorghe funclioneazd

sub directa irrOtumirt u Vittptimarului II'

A;;i;;*,,'u Birot-tlui Gospodarire comunala fac parte:

c o*puJ'i""t"iat 
^ 
ua*ini strare al domeniului publ i c

S.ruicii d" g1'poaa'ite a domeniului public I

i.tvi"iuf public-administrare parciri

6.16.l.CompartimentuldeAdministrareaDomeniuluiPublic
Art.44._ compartimentur de Adminisd;;;ffiui p"ulic indepJineqte urm'toarele 

ltribulii

:;t:.;:?3:r;area activit,lii execurdrii lucr,rilor ed,itare ce se execuri in zona strf,zilor, trotuarelor' a

zonelor verzi din muilclplu;
b) Eliberar.u urir.to, ffi; inceperealucririlor, urmirirea respectarea termeneror Ei condiliilor din

avizul dat. (Calcufur.u'o*.tor. gaianliilor gi asigurarea plalii acestora);

c) participar.u ru r...!1*'rr.ra.rr", d..;f;;;"u ron.to, aiectate, intocmirea actelor necesare pentru

:TlHffi:g}ll;r*-; snle anroiale consiliului Local plu":l anual de m6l]'i ti lucrdri pentru

intrefinerea gi repararea straiilor, oorrur.ior, poJuritor qi podelelor, precum qi siguranla circulaliei'

e) Urmirireu tu fulJo"t'1"i t"tatitor de reparalii strdzi' trotuare etc';

f; P articiparea Ia rec eplia 
lucr ilif-o1,(c 

antitativ' c alitativ) ;

s. ) C o nfirmare a real itAlii situali ilor de. luc rdri ;

f,i ;ffi;;; '.,"i"'ii 
problemelor. de,iluminat public;

i) parricipar.u i*pr.rna:.u ungululii s.c. ;iic'iruce SA la schimbarea becurilor' la citirea

contoareior, executarea repara!iilor. etc';

t,ffitffi::ffi[i"li'J}ili'r',T::ii,T,IiJji;crarlor 
de sarubrizare prevf,zute in contractul de

aia."il" incheiat cu executant -1^+^-i+x^-i-orelnr
ij,,*',,,1u,.,ot#irffi *yi:::"1X'#li:1'ff::H;:J;i:ffi sec{ie;

Bmmr#;Jl?1ill,ff"ii,il,xffi3llH;contractelor,,.,,*a,i,.u 
ei supravegherea pralilor etc )

oi Probleme de proteclia mediului; ^ 'a de proteclie a Mediului, Polilia Sanitara

p) impreuna cu 
"fre'"ntanlii 

de Ia 
.Gosp 

Com SA' Agenlti

etc. rezolvar.u ,"i)"ilo" rlclamaliilot co ptiuire la protectia mediuluil 
,rtari. tdieri, igieniza 

'

q) supravegrr.r.u ro*io ,'rrrri,ron.lo, a. ugr.*.rr, inu.ti*tta acestora' (plant'ri' tdieri' igieniz,rt

:i::ffi*ll#1;,*,i proiecteror cofinanlate conform H.c.L- nr. 168/2001 privind gospodirirea

urbei; ^rx-:*:: ^^mrrnql.. /reqnectarea: contractelor, termenelor'

s)efecttrareacontroalelorpedomeniulgospodaririicomunale.(respectarea:co
u*pluru*.ntelor' suprafelelor etc');

!

ude
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E) verificarea respectarii H.c.L. nr. l611998 privind maginiie abandonare;
t) verificarea respect6rii H.C.L. nr. 1711995 modificat cu H.C.L. nr. 110/2000 privind circulalia gi
parcarea autovehiculelor cu greutate mai mare de 1.5 to pe teritoriul Municipiului SfAntu Gheorghe;
f) asigurarearealizarea mf,surilor privind organizarca qi desfEgurarea activitilii in cadrul grddinaiiei
municipiului;
u) prevenirea gi combaterea inzdpezirli arterelor de circula!ie, efectelor inundatiilor qi a altor fenomene
meteorologice periculoase;
v) participarea la acfiunile organizate de primdria municipiului;
z) diferite alte sarcini primite de la conducerea primdriei; l

6.16.2. Oficiul de Dezvoltare, Investilii

Atr. 45. - Oficiul de Dezvoltare, Investilii indeplineqte urmdtoarele atribufii principale:
a) intocmirea listei de investilii;
b) asigurarea verificdrii proiectelor pentru lucrdri de investilii prin specialiqti, verificatori de proiecter
atestali:
c) urmirirea execuliei lucrdrilor de investilii prin diriginfii de gantier;
d) participarea la receplia lucrdrilor de construclii gi la expirarea perioadei de garanlie;
e) verificarea situaliilor de lucrari;

6.16.3. Serviciul de Gospodlrire a Domeniului Public

Art. 46. - Serviciul de Gospodarire a Domeniului Public, infiinlata cu data de 01 ianuarie 1997 inbaza
H.C.L.nr.nr.93/199J, este serviciu public, ftra personalitate juridicd, care funcli oneazd, in subordinea
Consiliului Local al Municipiului Sfintu Gheorghe.
Art. 47. - Serviciul de Gospodirire a Domeniului Public indeplinegte urmdtoarele atribulii principale:
a) intrelinerea locurilor publice: a parcurilor, a zonelor verzi gi a jardinierelor stradale, intreiinerea
obiectivelor de agrement;
b) dotarea cu mobilier stradal a locurilor publice;
c) confeclionarea semnelor de circulafie pe dmmurilor publice, respectiv montarea acestora;
d) realizarea de lucrdri de construc{ii, inclusiv lucrari de intrelinere a drumurilor publice;
e) activitl1i de prelucrare a lemnului, tAmpldrie;
I activitali de prelucrare a metalelor: ldcdtugerie, confeclii metalice;
g) activit[1i de vopsitorie: metal, lemn
h) activitali de zugrdviri exterioare;
i) reparalii auto, magini, utilaje;
j) transport cu parcul auto din dotare in scopuri proprii;
k) produclia de flori. le-eume. fructe, rdsaduri de arbori qi arbugti ornamentali, gi a altor produse
gridin[rie qi agricole;
l) asigurarea funcfionarii toaletelor publice de pe teritoriul municipiului;
m) lucrari de instalalii sanitare, electrice qi termice;
n) manipulari:
o) depozitari;
p) gospodarirea mijloacelor fixe gi circulante aflate in folosinfa serviciului;
q) ridicarea autovehiculelor abandonate gi valorificarea acestora, potrivit legislatiei in vigoare;
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r) capturarea animalelor fEri stipin;
s) seivicii d,e PazdProPrie:
ri .f" actir,'itali gi setricii stabilite prin hotdrflre de consiliul iocal; : 

'

ij utigurur.a funcliondrii telescaunului din $uga; Bai;

t) intretinerea cimitirului Eroilor;
" iil impodobirea municipiului pentru sarbatoriile de iarndl

,j alt".lt. lucrdri cu oiaziazilelor Sfdntu Gheorghe;
... z) lucrEri de reparalii la gr[dinile;

*j dirtriUuirea catre beneficiarii ajutorului social in naturd a cantitAlilor de lemn de foc;

y) diferite alte lucrdri de intrelinere a domeniului public;

6.16.4 Serviciul public administrare parciri

t.* Art. 4g. - Serviciul public de Administrare Parc[ri indeplineqte urmdtoarele atribu]ii principale:

., a) eliberarea biletelor de parcare pentru taxatori de parcare inventarierea stocului de bilete rimase dupd'
i,depunereabanilordinv6nzareabiletelor,lacaserie;

-- b)^eliberarea permiselor de parcare ocazionald, a permiselor de parcarc curentd fard tezervare qi cu

rezervareloc, a permiselor de parcare frri taxa pentru persoanele prevdzute de actele normative;

c) verificarea la fala locului u ..tp..tdrii HCL ll5DA04 privind regulamentul de organizare 9i

funclionare a parcarilor cu platd pi teritoriul mun. Sf.Gheorghe, de cf,tre taxatorii de parcare 9i

persoanele care folosesc parcdrile amenajatd cu platS;

Art. 49.- Biroul de Gospoddrire Comunald in activitatea savtrlizeazf, urmltoarea legislalie:

l. Legea nr.215l}00l administraliei publice locale, cu modificirile gi completdrile ulterioare;

2. Legea m.13711995 protecliei mediului Republicat[

3. Legea nr. 42612001 pentru aprobarea Ordonanlei de urgenld a Guvernului nr. 78l20AA privind

regimul deqeurilor i l
4. Legea nr.42112002 privind regimul juridic al vehiculelor frrf, st[pin sau abandonate.pe terenurl

ap;lin6nd domeniului public sau privat al statului ori al unitdlilor administrativ-teritoriale

5. liotararea Guvernului nr. 15612003 privind normele metodologice de aplicare a Legii nr. 421D0a2

iB 6. ff.C.l-. w. 9lD0A5 privind obligaliile gi raspunderile instituliilor publice, agenlilor economici, a'

": # altor persoane juridice gi cetalenilor privind gospoddrirea municipiului Sfdntu Gheorghe

r- 7. Ordinut *. 53611997 penrru aprobaiea Normelor de igien6 qi a recomandarilor privind mediul de

g. Legea ni. StSIZOO2 pentru aprobarea Ordonanlei Guvernului nr.2112002 privind gospodarirea

localitalilor urbane gi rurale

9. Ordinul nr. i85/2002 privind protejarea patrimoniului pomicol qi viticol cu soiuri

. forestiere de pe terenurile din afara fondului forestier nalional

' 1 1. Legea nr. 5lll200 privind Codul fiscal

; ' 12. H.C.L. nr.9212A05 privind cofinanlarea proiectelor de gospodirire a urbei

, .. i:. i.g.u nr. 180/2002 pentru aprobarea ordonanlei Guvernului nr.2l200l privind regimul juridic al

j , contravenliilor
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6.17. SERVICIUL ECONOMIC, STUDII $I PROGRAME
Art. 50. - (1) Serviciul Economic, Studii gi Prograrne fuclioneazf, in subordinea viceprimarului II.
(2) Din structura Serviciului Economic, Studii qi Programe fac parte:

- Compartimentul Patrimoniu, Studii Ei Achizilii.
- Compartimentul pentru Autorizarea ActivitallorEconomice;

6.lT.l.Compartimentul Patrimoniu, Stildii 9i Achizitii

Art. 51. - (l) Compartimentul Patrimoniu, Studii gi Achizilii indeplinegte urmdtoarele atribulii
principale:
a) Intocmegte, line evidenla a actelor normative in vigoare, imobilele cuprinse in categoria domeniu
public sau privat al Mun. Sf.Gheorghe;
b) Verifica documentaliile referitoare la istoricul qi situalia juridica a imobilelor ce fac obiectul rrecerii,
prelu[rii sau instrdinarii din domeniul public in domeniul privat, sau din domeniul privat in domeniul
public - delinute de Primdria Mun. Sf.Gheorghe:
c) Verific[ pe teren situalia actuald a imobilelor;
d) intocmegte documentaliile legale necesare ,in situalia trecerii imobilelor de la categoria domeniu'
privat la categoria domeniu public local, in colaborare cu alte birouri;
e) Intocmegte documentaliile legale necesare in situalia trecerii imobilelor de la categoria domeniu
public la categoria domeniu privat local, in colaborare cu alte servicii qi compartimente;
f) Intocmegte documentafiile legale necesare in situalia prelu[rii imobilelor din domeniul public sau
privat in proprietatea Mun: Sf.Gheorghe in colaborare cu alte servicii gi compartimente;
g) Intocmegte documentaliile legale necesare in situalia instrdindrii imobilelor din domeniui public sau
privat, delinute de Prim[ria Mun. Sf.Gheorghe, in colaborare cu alte servicii gi compartimente;
h) Repartizeazd documentafiile necesare existente in functie de modificdrile survenite in teren in
conlormitae cu Iegislatia in vigoare;
i) Asigura intocmirea documentaliilor legale privind titlurile de proprietate aupra imobilelor proprietate
privatd ale Primdriei Mun. Sf.Gheorghe;
j) Asigura inscrierea in evidenietele Oficiului de Cadastru a Mun. Sf.Gheorghe a imobiieior cuprinse in
categoria domeniu public sau privat al Mun. Sf.Gheorghe;
k) Asiguri inscrierea in evidenlele de Carte Funciard a imobilelor cuprinse in categoria domeniu public
sau privat al Primiriei Mun. Sf.Ghoerghe;
1) Raspunde la corectitudinea actelor intocmite, in funclie de legislalia in vigoare;
rn) Participd la activit[lile programului cu publicul. in conformitate cu obiectul de activitate specific
Serviciului Economic, Studii gi Programe;
n) Colaboreaz1.cu serviciile specializate din cadrul Primlriei Mun. Sf.Gheorghe, din cadrui Prefecturii
Jude!ului Covasna;
o) verificarea activitatAlii de evidenld a solicitdrilor primite gi a raspunsurilor citre petilionari gi

institugii:
p) Verificarea corectitudii actelor intocmite in funclie de legislatia in vigoare; '

q) linerea evidentei cererilor depuse de fogtii proprietari care solicita stabilirea dreptulLri de proprietate
asupra terenului din intravilanul localitatilor Mun. Sf.Gheorghe gi a satelor aparfin6toare Chilieni qi

Cogeni. proprietate de stat, aflate in administrarea Consiliuli Local qi care urmeazd a fi atribuite
persoanelor fizice cu aplicarea Legii FondulLri Funciar nr. 18/1991. repubiicatd
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r) Intocmirea documentaliilor privind propuneri de atribuire in proprietate privatr a persoanelorindreptrtite sau mostenitorilor acesto^ra a terenurilor, proprieta,. a. *uiiin-irt.uuiiunut rociritalilor, ,in,bazaLegii fondurui tunciar nr. 18/r991, ..p;ii;;;r, pli, o.ai, a. p..i..i," , 
,,,' Terenuri proprietate de stat aflate in admihistrar.u corrifiului Local in intravilanul localitdlilor,gicare au fost atribuite in folosintd vegnica pentru consiru.lii - atribuirea in proprietatea beneficiarilor' Terenuri proprietate de stat atriuuite in folosinfa p. ar*,u .onrt.u.1;io. i, ,.a.rea construirii delocuinle de proprietate personala 1L.g.u +ttllsi'='atribuire in piop.i";;; beneficiarilor.' l:ill#ffiflI"ffi,[."'J::;|tiH[:: rbi;,r, .,lr..,ur upri.a., u'."i0 ain Legea nr 5B/1e74 -

. i:ffiI:tiliiffi[,!!;:1[:i]i,1"" 
conrorm prevederlor decrerero r 218/1e60 qi 217/1s66 -

:)rrY?ffiX$6..]|:infierea 
ordineior emise de Prefectura Jud. covasna cu privire ra retroceddr,e' P) linerea evidenfei 5i buna totoo1la-ri1: a valorilor patrimoniare gi a altor mijroace materiale,jffi:ffi:?jl;ff|'i realizari? uiJ' u.liuni il;;;..: comun, coraboreazd cu persoane fizice si' l}'#.":f:f,T;Ji[hJ;.::ff,'*,::.1,il:l;:.l:,::j;::Lpenrru cons,ructii garaje avdnd ,a,

lllrllo,lli"lculeazd' 
taxele de concesiune pentru ,...#i."oltiTnr,.r.1ii pentru persoanere fizice

' dupa intocmirea listelor ' acestea se predau la Serviciur Financiar gi se urmdregte achitarea taxeror' 
intocmind somafii pentru cei care au depaqit t.r*.nuia. ptuta.' anual se inventarieaza mijloacele n*. si oui..t.i. de inventar ra fosta ACp preluat de catreConsiliur Locar in anul l99g: siremizeie p.s.I di; ,urrr ch,ieni si coseni.' f::d;H3'Jiiff consiliul Local pentru o...r.u l, administrare a terenurlor preluate de ra

' depunerea la O'G'P'I' seclia cartea Funciara in vederea intabuldrii a Hotdrdrilor consiliului Local;
; 

',T:1x:X,X1'filn,',il:T:f1:},fi:I' ';;';';;ir' a' 'p*,,;;;ffi,oricitd u..,,ru.*-''
' ::ffiHT:,ififfi;i:tj|,1iiil:tr1 pentru elaborarea si prezentarea orerrei- caier de sarcini, in. Publicarea anuntului de particrpare;. Transmiterea invitatiiloide pu.ti.ipur. la licitatie; ,. Primirea ofertelor;

' verificarea ofertelor in raport cu prevederile caietului de sarcini (eligibilitate, capacitate tehnica si
;::trT:?.llu"tu'u, 

incieplinirea criteriilor d; ;;;,b"j.e - valoar.l.aitut., durara de executie.
Intocmirea Procesurui verbal de deschidere ar ofertelor;
Intocmirea Hotar6rii de adjudecar. pririna oferta c6gtigatoare;
Comunicarea rezultatelor;
Analiza c ontestati i I or ;
Solutionarea contestatiilor si comunicarea rezurtatelor finare;contractarea lucrarilor/achizitiilor care au facut obiectul Iiiitatiei cu ofertantii castigatori

*."{

fl,.

I l':
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. intocmirea documentaliei pentru licitaliile pentru concesiondri

o publicarea anuntului ,,Ce participare in Monitorul Oficial al RomAniei, in Jurnalul Oficial al

Comunitdlilor Europene, intr-un cotidian de circulalie nalionali qi local[;

. Primirea ofertelor;
o verificarea ofertelor in raport cu prevederile caietului de sarcini (eligibilitate, capacitate tehnica si

economico-financiara, inieplinirea criteriilor de atribuire - valoare, calitate, durata de execulie,

garanlii etc. );
. Intocmirea Procesului verbal de deschidere al ofertelor;

e Intocmirea HotdrArii de adjudecare privind oferta cAqtigdtoare;

. Comunicarearezultatelor.;

. Analizacontestatiilor;

. Solutionara contestaliilor Ei comunicarea rezultatelor finale;

. into"*irea qi trimiterea raporturilor c6tre Ministerul Finanfelor Publice, privind contractele de

achizilii publice atribuite.
. intocmi..u gi trimiterea raporturilor anuale catre Agen{ia Nalionald pentru Intrprinderi Mici gi

Mijlocii, privind contractele de achizilii publice incheiate cu IMM-uri

. note interne
(2) Legi slalia utilizata
i.L.g* nr .18/199i, privind Legea fondului funciar, republicata

2.Leleanr. 5o/ 1 99 1, ripublicata cu modifi carile si completarile ulterioare

3.Lelea nr.ll2l1995,privind reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia

de locuinte , ttecute in proprietatea statului'

4.Legea m.21512005 privind Administratia Publica Locala.

1. O.G. nr.60/2001 privind achizitiile publice;

Z. Legea nr.Zl2l2a01 pentru aprobarea o.G.nr.60i2001 privind achizitiile publice; Legea 38612003,,

Legea 3512004,O.G. m, 75l2004,aprobatd prin legea 492/2004, Legea ru' 52812004, O'U' rtr' 4012005

3. Hotararea Guvernului Nr.461/2001 pentiu uprobur.u normelor de aplicare a o.G.nr.60l200l privind

a

a

a

achizitiile publice; 
/r^n1 -,i.,inrr anrr .. 

:ontinutului si modului de utilizare4. Ordin nr.1.012/2001 privind aprobarea structunt, c

Documentatiei standard p.niru elaborirea si prezentarea ofertei pentru achizitia publica de produse;

5. Ordin nr.1.01312001 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utilizare

Documentatiei standard pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitiapublica de servicii;

6. Ordin nr.1 .014/2001 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utiiizare

Documentatiei standard pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publica de lucrari;

7 . LegeaNr.2l 512001 privind administratia publica locala;

8. Le[ea nr.215l2}0l - Legea administraliei publice locale

9.Legeanr.29107.11.i990-Legeacontencioiuluiadministrativ- acttahzat6'1a24'07'1997

10. Legea nr. 18i 1991 - Legea fondului funciar, republicata;

11. Legea nr. 16911997 -Legepentru modificareaii completarea Legii fondului funciar nr' 18/1991;

12. Hotararea nr. g34llggl - Hot[rdre privind stabiiirea gi evaluarea unor terenuri de{inute

societdlile comerciale cu capital de stat;

13. Legea nr.711996 - Legea cadastrului qi a publicitatii imobiliare;

14. Legea nr. 21 3llgg1 - i.g. privind proprietatea publica 9i regimul juridic ai acesteia;

15. Legea nr. 33/1994 - Lege privind exproprierea pentru cauza de Lrtilitate publica;
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76.Legeanr. 10i2001 _ Lege privind regimur juridic ar unor imobile preruate in mod abuziv in perioada

6 martie 1945 -22 decembrie 1989;

\f {re"unr.24tt2oO5 .- --:
1g. Legea nr. lr2lrgg5 . Lege pentru reglementarea gituatiei juridice a unor imobile cu destinalia de,

locuinle, trecute in proprietatea statului:

19.Legeanr,545l17.to.zoot-Legepentrucompletareaart.36dinLegeaFonduluiFunciarnr.
18/1991

20.ordonan lam. r4512001 - ordonanta de urgenta pentru prelungirea unor termene prevazute de Legea

nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor i,iouite-preluaie in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 -
22 decembrie 1989;

21. Hotarirea nr. 614n1.07.2001 - Hotarirea pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a

Legii nr. 10/2001 priui.ra regimul juridic al untr imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie

lg45 -22 decembrie 1989;

zz.Hotartrea Guvernului nr. 13261200l-Hotarire pentru aprobarea inventarelor bunurilor din domeniul

public al statului;
23,.Hotarirea Guvernu'ltri m.lll1997 pentru modificarea si bompletarea Norniellor metodologice'privind

aplicarea Legii nr. 
-ftillggs 

pentru^regtementarsa situatiei juridice a unor'imobile cu destinatia de

locuinte, trecute ln proprietatea statului,itabilite prin Hotarirea Guvernului nr' 2011996',

24.Lege,a nr. 1 1 4 I li9 6 - Lege privind locuintele ;

25.Legeanr. 15/0g.01.200;_^Lege privind spri.linul acordat tinerilor pentru construirea unor locuinte'

proprietate Personald
:O.L"g.u nr. 215l20}l - Legea administraliei publice-locale

31. Legea nr.z9ro7.ri.1990 -Legea contencioiurui administrativ - actuarizatdla24.}7.l99l

:Z..f"i"anr. 18/i991 - Legea fondului funciar' republicat[;

33.Legeanr. 16911997 -Legepentru modificaiea 9i completarea Legii fondului funciar nr' 18/1991;

34. Hotirarea ff. g34l9g1 - riotarar. privind stabilirea qi evaluarea unor terenuri delinute de

societllile comerciale cu capital de stal;

1s. t.g., m.lllgg6_ Legea cadastru_lui qi a publicitdlii.imobiliare;

36. Legea m. Zt3ll99S - iege privind propriitatea pubticd 9i regimul juridic al acesteia;

37 .Legeanr.3311994 - LegJ piirina expropri"tea pentru cavza de utilitate public[;

3g. Legea nr. 10/2001 - Lege privind r.*r.*r, juridic al unor imobile preruate in mod abuziv in perioada

6 martie 1945 - 22 decembrie 1989;

39. Legea m.24712005 L,-, t---:r:^^ ^ ..-^-
40. Legea nr. 11211995 - Lege pentru reglementarea qituatiei juridice a unor imobile cu destinalia de

loctrinli, trecute in proprietatea statului; 1r At^ T ^^^- E^-.I,.r,,i F,,nninr ,

4i. Legea m. 545'll7.to.zoot - t-.g; pentru completarea art,36 din Legea Fondului Funciar nr'

18/1991
42.Ordonan lanr.l4512001 - ordonanta de tlrgenta pentru prelungirea unor termene prevazute de Legea

nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor iriobile-preluaie in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 -
22 decembrie 1989;14.

4i.Hotarire a m. 614111.07.2001 _ Hotarirea pentru aprobarea normeror metodol0gice de aplicare a

Legii nr. 10/200i privind regimul juridic al unor imobie preruate in mod abuziv in perioada 6 martie

1945 - 22 decembrie 1989;
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44'Hotarirea Guvernului nr' 1326/2001-Hotarire pentru aprobarea inventarelor bunurilor din domeniul,public al statului;

1i;Ilj::'f:"o,,r::.1YLT;] 
,lt^??]. p:nr,'" modincarea si completarea Normeror metodologiice privindaplicarea Legii nr. 112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor i

r oc ui nte, tre Jute ; p;;; ;; ffi* * ffiT.i:L',lH[: *Tjffil,lffi 'fi ii;leo 
c u d e sti n ati a d e

20/1996;
46.Legea nr. ll41 1996 - Lege privind locuintele;
47'Legea nr' 15/09'01'2003 - Lege privind sprijinul acordat tinerilbr pentru construirea unor locuinteproprietate personald

6.17 .2 - compartimentul pentru Autorizarea Activitdtilor Economice

Art' 52' - (l) Compartimentului pentru autorizarea activitalilor economice ii revidecurg orn at'iu,1it;"';;bilt';;riff";.";ffiiffifiHil::fi;,'.';:Tfr',;;i'"'1,fi::i,;i:'jli ::autoritate deliberativd gi primarului, ca autoritate executivd.
(2) compirriimentul pentru Autorizarea Activitdgilor Economice
principale:

1512001 consiliului local, ca

indeplineqte urmdtoarele atributii

a) primirea gi verificarea cererilor adresate primarului in bazaprevederilor Legii ru. 30012004;b) solicitd Registrului Comertului eliberarea doveziiprivind disponibilitatea firmei;c) validarea dosarelor prin emiterea dispoziliei primarului gi introducerea datelor solicitantilor incaiculator dupd care in termen de 5 ziie emiterea autorizaliilor precum $i *;ifi;.;rJ";#.""
celor ernise anterior;

e)

o) 
:::::':,:,'"T:.?:]l :::]l 9:.1.,:.$i 

transmiterea acestora la comparrimentul Reralii cu publicut invrsrrr wu yuurrLul lll

I:*:::s::t1o:"X::'j.^r:_1,'.],*ti 
precum 5i trimiterea dispozilieiprimarului ta oficiul negistrulul

::::i:* ?:X"-.:: S:I3":u,uiAgenlieiJude{ene p.;il ocuparea Forfei o. il;#;"T;il;avf srlvo vu v4)114,

:tr'#:1.j.:":i,3::-"1^:",-.:ll1*t ..:f.*ryi de pe ldnga. rribunarui 1,a. co,u,na a copiilor

::I|Y:: o^.:.*".":*,::l:": :y originalul de pe i.o..u'4. autoriza,rei;; p;"#;ir;,;"#i:;precum gi dovada achitarii taxelor de registru percepute,,iin vederea oblinerii certificatului de

anterior;::1::,'::l'* 
sau menlionarea in registrul come4ului u *odifi.a.ilor interveniie in autorizaliile emise

D

s)

h)
i)

consultanfd persoanelor ce solicitd autorizarea;
coresponden{d cu instituliile de specialitate gi cu persoanele fizice posesori de autorizatii sau ceicare solicitd autorizarea;
elaborarea regulamentului de organizare qi desllgurare a activitdgii de transport in regim de taxi;intocmirea proiectului de hotdrdre pentru aprobarea regulamentului cle organizare gi desfdgurare aactivitalii de transport in regim de taxi precum qi intocmirea raportului de specialitae;primirea qi verificarea cererilor adresaie primarului inbazaprevederilor Legii nr. 3g/2003 gi aHCL nr' 146DaB, pentru eliberarea autorizaliilor pentru executarea serviciului de transportpersoane'/bunuri in regim de taxi precum gi a celor p.ntru oblinerea autorizaliilor taxi, departajareaintre solicitanli, a autorizaliilor iaxi, pe baza unor criterii stabilite prin lege gi prin hotdr6reaconsiliului iocal precum gi atribuirea autorizatiilor taxi permanente gi a celor la termen (un an)pe,t.r operatori de transport taxi qipentru taximetrigtii independenfl,
editarea autorizafiilor pentru executarea serviciului de transport persoane,&unuri in regim de taxiprecllm qi a autorizaliilor taxi obtinute in umra departaj[rii gi inaintarea acestora pentru semnare laSecretar gi Primar;

i)

k)

I

I

.l
ii-

:l
I
I
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l)consultantaacordatacelorinteresaliinvedereaautorizariipentruactivitateadetaximetrie;
m) eriberarea autonzaliilor pentru. executarea serviciului de tiansport persoane,/bunuri in regim de taxi

precum qi a autorizaliilor taxi citre beneficiari pe bazd de semndtulS'gi indrumarea acestora in

vedereaobfinerii.indicatoruluimaratceseaplicdpeportiereledinspateaiemaginii;
n) eraborarea Reguramentului pentru aplicarea HCri ni. 33312003 privind activitate de comercialtzare

a produselor qi serviciilor ie pia!il - Ordonanla ggD1AO modificatd 9i aprobatd prin Legea nr'

65012002;
.o) intocmirea proiectului de hotSrare pentru aprobarea.Regulamentului pentru aplicarea HGR nr'

33312003 privind activitate d. co,rir.ializie a produselor qi serviciilor de piala - ordonan{a

ggl20o0 modificati gi aprobata prir- L.g.u *. osolzoo2 precum 9i intocmirea raportului de'

sPecialitate;

p) pune in aplicare hotardre consiliului local privind:

o stimularea dezvoltdrii activitalii de comer cialtzare a produselor 9i serviciilor de pia!a;

C d : il#;;iea liberei iniliaiive, asigurarea concurenlei loiale qi a liberei circulalii a produselor qi

,:') serviciilor de pia!6; . , _:1-i,:r^r^^
. ;;;;r".o .or.*a gi protejarea intereselor consumatorilor, precum qi posibilitatea asigurdrtt

produselor qi serviciiio.i" piala in zonele de vecin6tate a acestora;

, . mode mizareaqi dezvoltarea formelor de distribu{ie;

. promovarea diverselor tipuri de relele de distribuJie 9i forme de vdnzarc;

o stimularea dezvoltarii intreprinde.iror mici qi mijlocii cu activitate de comercializate a produselor qi

specialitate; - r-,,nfii ci Tli.cinlinx i
o preluarea document alrei. avizate de compartimentul pentru Autorizare construclii 9i Disciplina in

Construclii, pentru eliberarea artorirutili de funciionare, pentru persoanele fizice 9i juridice

serviciilor de Piald;
o eliberarea autorizaliei de funclionare prevdzutd

33312003 privind activitate de comerciahzare a

ggl2}00 modificat[ 9i aprobatd prin Legea nr'

(3) Legislalia utilizatl:
i.i;g; nr. :oolzOO4 privind autorizarea persoanelor

activltati economice in mod independent;

de Regulamentul pentru aplicarea HGR nr'

produselor qi serviciilor de piala - Ordonanla

1SOIZOOZ precum qi intocmirea raportului de

r il
aa,

autorizate in condiliile legii;

. verificarea documentaliei qi redactarea Autorizaliei de funclionare qi a Fiqei de valabilitate in

termen de 15 zile; 
"^loLilitqte qe inainte la Secretar qi Primar;o Autorizalia de funclionare 9i Figa de valabilitate se inainteaza pentru semnare

. transmiterea Autorizaliei de funclionare qi a Figei de valabilitate, beneficiarului prin intermediul

Compartimentului Relalii cu Publicul;

q) elaboiarea urmitoarelor tipuri de autorizalii:

o antorizalii pentru persoane f,rzice qi asocialii familiale in vederea desfrqurlrii unei activitdti

economice ( Legea nr. 300/2004 );

r autorizalii pentru executarea serviciului public de transport persoane/bunuri in regim de taxi (

Legea nr. 38/2003 );
o autorizalii taxi ( Legea nr' 38i2003 );

o autorizalii de tirncfi"onu.. ( oG nr. 9912000;Legea nr. 650/2002; HGR nr' 333/2003 )'

fizice qi a asocialiilor familiale care desfEqoard
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2.HGR nr.1.76612004 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a I.egii nr.30012004;
3.OGR nr.9912000 privind comercializarea produselor qi serviciilor de piald;
4.Legea nr. 650/2002 pentru aprobarea OG nr. 9912000;

I 5.HGR nr. 333/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OG nr. 9912000;
6.Legea nr. 38/2003 privind transporlul in regim de taxi qi in regim de inchiriere;
TOrdinul ru.27512003 al ministrului administraliei publice privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 38/2003;
8.HCL nr. 1461200 privind aprobarea Regulamentului de organizare gi desfhqurare a activit6[i de
transport in regim de taxi.

6.18. ARHTTECT gEF

Art. 53. - Arhitectul $ef gi structurile subordonate acestuia: Compartimentul de Autorizare Construcfii
gi Disciplina in Construcfii, respectiv Oficiul de Proiectare, Avizdri se afld in subordinea directd. a
viceprimaruh-ri II.

6.18.1. Compartimentul de Autorizare Construc{ii gi Disciplina in Construc{ii

Art. 54. - (1) Compartimentul de Autorizare Construcfii gi Disciplina in Construcfii indeplineqte
urm6toarele atribu{ii principale :

a) in domeniul autorizdrii constructiilor:
- verificarea gi intocmirea referatului de specialitate pentru documentatiile de urbanism;
- intocmirea proiectelor de hotdrdre (pentru aprobare de dezmembrdri, schimb de te

aprobarea documentaliilor de urbanism PUG,PUZ,PUD, denumirea unor stazi, piefe,
schimbarea denumirii acestora, etc)

- verificarea documentaliilor ce stau \a baza autorizaliei de construire gi a certificatelor
urbanism;
verificarea situaliei pe teren, gi intocmirea autorizaliilor de construire, de demolare, respecti
a certificatelor de urbanism;
urmdrirea execu[iei lucrdrilor;
intocmirea adeverinlelor (pentru transcriere, intabulare, dezmembrare sau contopire
numerotarea imobilelor) pebazaverificdrii la fala locului gi documentaliei anexate; '

clarificarea situaliei juridice pentru diferite imobile proprietate publica sau privati;
- redactarea unor adrese sau somafii;
- intocmirea unor planuri de situalie cu ajutorul harlii digitale din calculator;
- intocmirea unor evidenie qi statistici;
- incdrcareabazei de date gi actualizarea datelor;
- arhivarea documentaliilor gi actelor,
- administrarea secretariatului Comisiei de Acorduri Unice;
- - oblinerea, in numele investitorului, a avizelor qi acordurilor cerute prin certificatul de

urbanism necesare emiterii acordului unic;
- pregdtirea qi prezentarea documentaliilor depuse spre analizd in Comisia de Acorduri Unice;
- intocmirea qi emiterea acordului unic;
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I

dF - actualizarea, organizarea si exploatarea bazei de date privind imobilele situate pe teritoriul

administrativ al Mun. Sf. Gheorghe;

,,ri,, - linerea evidenlei decretelor de expropiere qi,demolare anterioare anului 1990 care au operat pe

,,.' teritoriul administrativ al municipiului.
, - participarea la sedinfele Comisiei tehnice de avizare a planurilor urbanistice;

- inregiitrarea gi evidenlierea pe planurile cadastrale numerotlrile qi renumerotdrile imobilelor,
.:^^,,1tr precum gt .odifi.arile denumirilor arterelor de circulalie comuni'cate de Primdria Municipiului Sf.

Gheorghe;
de u,ribrir.u adreselor poqtale noi pentru imobile (terenuri, terenuri qi construcfii) conform

prevederilor Hotdrarii consiliului Local al Mun. Sf. Gheorghe.

fiimizeazdpersoanelor frzice sau juridice informalii existente in cadrul sistemului de eviden![

destinate uzului public, referitoare la denumirile arterelor de circulatie;
- rcdacteazdprin operare pe PC toate actele si documentele care se referi la activitatea proprie. ,

:tii '{ b) in domeniul disciplinei in construcfii:

.,,i: construire sau cu incalcarea acesteia privind proiectul aprobat prin autorizatia de construire si fata de

; ': Care se aplica sanctiuni contraventionale in conformitate cu legislatia in vigoare,

- primesie sesizarile si reclamatiile cetatenilor privind disciplina in constructii, iar in urma verificarilor

efectuate pe teren se transmite raspuns scris, acestora;
,t., - ia masuri, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru dezafectarea constructiilor efectuate fara

autorizatie de construire pe terenul apartinand domeniului public sau privat al Municipiului si participa

impreuna cu Administratia Domeniului Public, la dezafectarea acestora

- sesizeazainstanta judecatoreasca, prin Oficiul Juridic, pentru dezafectarea constructiilor neautorrzate

11, daca prin termenul ituUitit in procesul verbal de constatare a contraventiilor nu s-a obtinut autoizatia
tu de construire;

- sesizeaza organele de cercetare penala, prin Oficiul Juridic, continuarea executarii lucrarilor de

construire fara autorizatie de construire sau cu incalcarea acesteia, in urma dispunerii sistarii lucrarilor

prin procesul-verbal de constatare a contraventiei, precum si executarea, fara autorizatie de construire,

a lucrarilor de construire, reparare, protejare, restaurare, conservare, precum si alte lucrari, indiferent de'

valoarea 1or, ce urmeaza a fi efectuate la constructii reprezentand monumente si ansambluri istorice.

arheologice, de arhitectura, arta sau cultura. inclusiv cele din zonele de protectie;

(2) Legislalia utilizata :

l. Codul Civil;
2.LegeaNr. 21 512001 a administraliei publice locale:

3. Legea Nr. I 8/ 1991 privind fondul funciar;
4. Hotdrdrea Guvemuiui Nr. 52511996 privind aprobarea Regulamentului General de Urbanism;

5. Hotarirea Guvemului Nr. 92511995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare gi expertizare

tehnici de calitate a proiectdrii, execuliei lucrdrilor 9i a construcfiilor;

6. Ordinui Nr. 7711996 pentru modificarea Normelor Metodologice privind acordarea licenlelor qi

brevetelor de turism, aprobate prin Ordinul Ministrului TurismuluiNr.207ll994;
7. Ordinul Nr. 63 N/1998 privind obligalia afiqarii la loc vizibil a panoului de identificare a investiliei;
g. Ordinul Nr. 21 N/2000 pentru aprobarea reglementdrii tehnice ,,Ghid privind elaborarea gi aprobarea

reguiamentelor locale de urbanism"
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1 53} y, ,;l,rrr^!::l1.fT: 
:ry*area 

Normeror metodorogice de apriicare a Legii nr. 300/2004:
lP"""i::r2,J?!p^r^rtuira.o*.r"iuiiur"uproduselorei
X l3:t. .asonoo5ililffiHf6ffJ"r?.:?or 

ei servicilor de piala;

i flfil# ';;8;o,::l**:*:* {:t[$;irogice de apricare a oG nr ee,2o00:
f ,i,iliifr ;'Y'lif ;::':1"i,:r:,$ii;ei*iil#i'Iiffi :,l'#'ffi H,:,
l*xlT,r;::^'#:::,::,,THH Til*id{i;ffi il';:'-."T,TJlTi::Ti"rme,orme,odo,ogice
BT[y 

upli.11.-1l:evederiror Legii nr. 38 /2003 ;8.HCL nr. t+6/i003 privind .*i;;r"'iiJJ,]iu.n.rtrrri de organizare gi desfbqurare a activitdtii detransport in regim de hxi.

6.18. ARHTTECT $EF
Art' 53' - Arhitectul $ef 9i structurile subordonate acestuia: compartimentul de Autorizare constructii9i Disciplina in construcfii, respectiv oficiul de proi..i.., riirarise afld in subordinea directd aviceprimanrlui il.

6'18'1' compartimentul de Autorizare construcfii gi Disciplina in construcfii

{*,li;; !1}fi?,H;fiil:i::' 
de Autorizare construcsii ei Disciprina in construclii indeprineste

a) in domeniul autorii5rii constructiilor: i

- verificarea qi intocmirea referatului de speciali

*',"".#f :;^f ::.",:!,1#;T#;;"?r1f ,'.f'ffi:ff #':ST:ff :f *, j:,1.,:ro#,H
, schimb de teren,

lfi l:t:?,Hff il?:l::, j:,,uunisirpuc,puz,puo,o#ffi Hffi ;,':ll1:rt,.::.*schimbarea denumirii'acestora, etcj

;ilff# 
documentaliilor ce stuu lu baza autoriza[iei de construire qi a certificatelor de

;::l,|f,::?i:?3:-j$ff;:i, ei intocmire a autoizatliror de construire, de demorare, respectiv
- urmdrirea execufiei lucrdrilor;
.intocmireaadev,erin!elor(pentrutranscriere,intabu1are,dezmembrare..

:,ffi:",,:_:.i,,,T"",i,i:i:lf^1T"*ln.i,ti-i" irrrl".rlrj qi documentaliei an#.,.on,or'.., ,- clarificarea sirualiei juridice p.nt* oir.rrt. i*ouii. ,.*##;xffi:r::: ;ffill:'- redactarea unor adrese sau somalii;- intocmirea unor planuri de situalie cu ajutorur hd4ii digitare din carculator;- intocmirea unor eviden{e qi statistici;- incdrcarea bazei de date gi'actualizarea dateior;- arhivarea documentaliiloi qi actelor; 
--- -..!v1vr'

- administrarea secretariatului comisiei cre Acorduri Unice.- - oblinerea' in nilmele. investitorulLri, a avizelor gi acordurilor ce*rte prin certificatui deurbanism necesare emiterii acordului unic;
- pregatirea 9i prezentarea documentatiilor depuse spre anaiizd in comisia de Acorduri Unice;- intocmirea qi emiterea acordului ,ri;; 

" rvlv a,crr
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tr1, , - actualtzarea, organrzarea si exploatarea bazei de date privind imobilele situate pe teritoriul

administrativ al Mun' Sf' Gheorghe:

,.*{xi - llnerea evidenlei decretelor de expropiere gi demolare anterioare anului 1990 care au operat pe

,:.ii.n,ottu, administrativ al municipiului' i

' 
',. prrlv 

- furti.lpurea la sedinlele Comisiei tehnice de avizare a planurilor urbanistice;

i*.girt.ur.a qi evidenlierea pe planurile cadastrale numerotirile gi renumerotdrile imobilelor,

, pr..um qi -"oaificarile denumirilor arterelor de circulalie comunibate de Primdria Municipiului Sf'

Gheorghe;
) ,, - atribuirea adreselor poqtale noi pentru imobile (terenuri, terenuri qi construcfii) conform

.,'prevederilor Hotdririi Consiliului Local al Mun. Sf. Gheorghe.
'I-- - fumizeaza persoanelor fizice sau juridice informalii existente in cadrul sistemului de eviden![

destinate uzului pubiic, referitoare la denumirile artereior de circulatie;

- redacteiza prin operare pe pC toate actele si documentele care se referl la activitatea proprie. ,

S Ui in domeniul disciplinei in construclii:

:,. .. _- efec tueazb, controlul in teritoriu privind depistarea construcliilor care se executq fara autorizatie de

,",- ;;;r*ire sau cu incalcarea acesteia privind proiectul aprobat prin autorizatia de construire si fata de

i,, " ,ut. se aplica sanctiuni contraventionale in conformitate cu legislatia in vigoare;

;;;ri. ,.rirurile si reclamatiile cetatenilor privind disciplina in constructti, iar in urma verificarilor

efecmate pe teren se transmite raspuns scris, acestora;

ia masuii, in conformitate cu legislatia in vigoare,. pentru dezafectarea constructiilor efectuate fara

autorizatie de construire pe terenuiapartinand domeniului public sau privat al Municipiului si participa

impreuna cu Administratia Domeniului Public, la dezafectarea acestora;

, - sesireaza instanta judecatoreasca, prin Oficiul Juridic, pentru dezafectarea constructiilor neautorizate
' d;;;^;;ni.*."ut stauitit in proceiul verbal de constatare a contraventiilor nu s-a obtinut autorizatta

de construire;
- sesizeaza organele de cercetare penala, prin Oficiul Juridic, continuarea executarii lucrarilor de

construire fara autorizatie de construire ,u., i,, incalcarea acesteia, in urma dispunerii sistarii lucrarilor

prin procesul-verbal de constatare a contraventiei, precum si executarea, fata autorizatie de construire,

a lucrarilOr de construire, reparare, protejare, restaurare, conservare, precum si alte lucrari, indiferent de'

valoarea lor, ce urmeaza a fi efectuate ia constructii reprezentand monumente si ansambluri istorice,

arheologice, de arhitectura, arta sau cultura. inclusiv cele din zonele de protectie;

' ''- {2) Legislalia utilizati :

i. Codul Civil;
2. LegeaNr. 21 5l2}0l a administraliei publice locale;

3. LegeaNr. 18/1991 privind fondul funciar;

4. HoiarArea Guvernuiui Nr. 5Z5l1996 privind aprobarea Regulamentului General de Urbanism;

5. Hot6rdrea Guvernului Nr. 92511995 pentru iprobarea Regulamentului de verificare qi expertizare

i :*X,.;,ff,'*X1?ffi1Hlh'ffi;li::j:'iT::'ilffi:'#J'ffi*,:;..;e privind acordarea ricenleror qi

brevetelor de turism, uprotut. prin Ordinul Ministrului Turismului Nr. 20711994;

i.ilt;;l Nr. 63 N/199g privind obligalia afigarii la loc vizibil a panoului de identificare a investiliei;

g. ili;;ixr. zl N/2000 pentru uprof,ui.u reglementlrii tehnice ,,Ghid privind elaborarea 9i aprobarea

* .a regulamentelor locale de urbanism''

t'|
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9. Ordinul Nr. 176 N/2000 pentru aprobarea reglementdrii tehnice "Ghid privind metodologia de

elaborare gi conlinutul cadru al planului urbanistic zorlal";

10. Legea Nr. 453 I 2001 pentru modificarea gi completarea Legii 50/1991 privind autorizarea

execut[rii lucririlor de construclii gi unele mdsuri pentru rcalizarea locuinlelor;
11. Ordinul Ministerului Transporturilor, Construcliilor gi Turismului nr. 1430 dir:,2610812005

penffu aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii

lucrdrilor de construclii;
12. Normele Metodologice din 26 August 2005, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 825 din

13109120A5, de aplicare a Legii nr. 50ll99l privind autorizarea executdrii lucrdrilor de construclii;

13. Legea Nr. 401/2003 pentru modificarea gi completarea Legii nr. 50ll99l privind autorizarea

executlrii lucrdrilor de construclii.
i4. Legea nr. 50/1991 cu modificarile si completarile ulterioare (Legea nr. 45312001 si Ord. Nr.

512002) privind autortzarea executarii lucrarilor de constructii
14. Legea Nr. 453 l2OOl pentru modificarea qi completarea Legii 50/1991 privind autorizarea

executlrii,iucrdrilor de construclii gi unele mdsuri pentru realtzarca locuinfeior;
15. Normele Metodologice din 26 August 2005, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 825 din

1310912005, de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de construclii;

16. Legea Nr. 401/2003 pentru modificarea gi completarea Legii nr. 5011991 privind autorrzareai,

executirii lucrdrilor de construcli.
17. Ordinul Ministerului Transporturilor, Construcliilor gi Turismului nr. 1430 din2610812005

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executlrii .

lucrdrilor de construclii;
18. Ordonanta20l1994, privind punerea in siguranta a constructiilor
19. Legea Calitatii in Constructii nr. 10/i995
20. Ordonanta nr. 2l200l privind regimul juridic al constructiilor
21 . Legea locuintei nr. 1 14 reactualizata in 2001

6.18.2. Compartimentul Proiectare, Avizlri

Art. 55. - (1) Compartimentul Proiectare, Aytzdrtindeplineqte urmdtoarele atribufii principale:

- administrarea secretariatului Comisiei de Acorduri Unice;
- oblinerea. in numele investitorului, a avizelor qi acordurilor cerute

prin certificatul de urbanism necesare emiterii acordului unic;
- pregitirea gi prezentarea documentaliilor depuse spre analizd in

Comisia de Acorduri Unice;
- intocmirea gi emiterea acordului unic;
- redactarea unor adrese sau somalii
- intocmirea unor planuri de situalie (la cerere) cu ajutorul harlii digitale din calculator;

- ridicdri topografice;
(2) Le-eislalia utilizatd :

l.Legea nr. 50/199i. republicata in 20C4 privind autorizarea executdrii construc(iilor 9i unele

pentrll realizarea locr"rinqe ior
2.Ordinul M.L.P.A.T. nr.9lll99l pentru aprobarea formularelor, a procedurii de autortza

confinutului documentaliilor previzute de Legea nr. 50/1991
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3.Legeam.453lzoo1 pentru modificarea gi completarea Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii

lucrdrilor de construclii qi unele mdsuri pentru rs''lvTarea locuinielor l

4.Legeacadastrrrlui qi a publicitalii imobiliare nr, 711,996 :, i:: .

5.Legeaprotecliei mediutui m'i^3711995 j:c :--:,^ ^: ^^.-*r^.
L.r.E.u ud*inir,rufiei publice locale m.215l20ol cu modificdrile Ei completdrile ulterioare

6.19. COMPARTIMENTUL PA$UNI, pADum

Art. 56. - (1) compartimentul se ocup6 cu organizarea activitilii silvotehnice.qi exploatarea terenurilor

;;.g.",i. ror"*l'..a 6aauri;, orginizarea uctiuitalii de plstorit in zonele de silvostepd 9i piqunr in

vederea conservf,rii qi pistrarii aurabilitapi in timp gi ridicarii bonitdlii acestor stafiuni, desfEqurandu-qi

activitatea in subordinea directd a viceprimarului II'

(2) compartimentul P6guni, Pdduri indeplinegte urmltoarele atribulii principale:

a)proiectarea anuald gi statifirea prioritaliloi lucrarilor qi interven]iilor silvotehnice 9i pastorale din

pi*rf decenal (Amenaj ament)

i1 -unut ra financiard u p.rioua.i de vegetalie respectiv anului forestier precedent r': ,

,

b) -rezumat financiar planiflcat pe anul urmdtor 
tate, sortimentalia,;i -realizareaproiectior de hotdrire pivitor la volumul masei lemnoase ezploa

prelulsortimentelor,tarifullucrf,rilorprestate,taxeidepf,qunat
d) lintocmirea contractelor de achizilii de bunuri

.i -recepfionarea lucririlor silvo-agrotehnice

f) -intocmirea devizelor de intrelinere 9i reparalie a drumurilor forestiere

g) -lin...u in evidenla a masei letnnoase pi pattiziprin actele de punere in valoare

h) -redactarea documentelor catre DSV ri pSe, efeituarea controalelor activitdiii de paqunat 9i de

exploatare a pldurilor- respectiv: limite, program' trasee

i) -intrelinere a Si paza cantonului silvic
ji -organizarea alegerilor de responsabil de pagune, intocmirea contractelor

k) -asigura.eu lemriul,ri combusiibil pentru insiituliile in administratie si satisfacerea nevoilor sociale a

populatiei
l) -comunicare pernanentd cu organele de polilie in privinla pazei qi protecliei pddurilor qi pagunilor

m)-participarealamarcareamaseilemnoaseinvederearecoltdrii
n) -participarea ta licitatiile masei lemnoase in picioare-egalonarea tdierii qi urmirirea achitarii prelului '

oi -.ontu.rare qi comunicare permanenti cu structura silvica administratoa-re

(3 ) Legislalia utilizatl:
1 .Norme Tehnice Silvice
2.Codul Silvic
3.Legea 69 I 1991 a admin.Publice

4.Legea Ll2loopentru reconstituirea dreptulr-ri de proprietate asupra terenurilor agricole si forestiere

5.Ord. 264126.03.1999 al MAPPM
6.Ord. 20/18.01'2005 al MAPD
T.Legea 1 88/08. 12.1999.

8.Legea 2611996

9.LJlea administratiei publice locale 21 5 123'0 4'2004'

1 O.Oidinelel ANSVSA l4g DA04, 13912004, 359 12004
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ii i:iff i2t,?,,;'ono,u, roresrier
lS.Diverse U"t.a.iSi Dispozilii ale primariei 

municipiului Sfintu Gheorghe.
6.20. OFICIUL REGISTRUL 

t,T AGRICOL
municipiutri. ird.:f:iul, Registrul ui
a) -rnrocmirea 

u, ,ll':-':o,r;il;.,: 
Agricol i$i desfhs'

bl flili1",,i,:ig,jl.;{'ffi1i.il:i4:'trEf:ara 
actir itatea in subordinea 

Secrerarur'l

: I -re ren u ii r e p.;i::,,l,, #il::,l:l;, ., o;;; ;ffiHHi: ;ff xffi:Ilifffl 
"1e 

evi densa

d) -t*..nr.,.d ;:'.11. 
le degine.rprt 

eo;iodariei cdr si -^_
p\ sgcii, 

",,. i*ffi' ;. ;ffi,,'#T|:ifii1J;ffil,i1, acesreia,
e) _efective d; 

"d;".* "_ .. 
: pe culruri cultivate. Drlrnir,,r .racestora: male pe specii $i catesori; o-j^r- . , )' nurn{ru1 de pomi pe.

3 -fffl::: i..,i:H:::l.,il.lT .:r., 
.-Dvrrl' trdlstente Ia inceputul anului si evorufia sernestriard 

i

, \ agrrcore; anspoft ililil;rucrii 9i anexe Sosoodareqti;: anunald ,ru ,..uh) -suprafele irigate: 
--'- rqu tttcczlrllcd, tractoare, rnagini, utilaje gi instalafii

i( 
-alle menfiuni specifice 

--^*Jv tr Instalij] -alte menriuni specifice 
' ' -'t\qJv Yt tnstalalii

J ) -centralizarea 
l

r.\ d" No;;;; ,.ni,lll'' de municipiu a darelor cupri,sek) _"..in.r.".;:ffir..;.;""^",^ 
" 

* sq'vrur cupr,rse in Registrul Agricol la term.-^r^ .- ;
r\ ti evatuari J#,]]:jffirise in Regisrrui Agricot prin co 

la termenelt ptrrarutq$

ll, :m[f]*i:13L,o1,,,,,,,,,,,,,,;,:.;;:"" 
conrrunrarea inscrieriror cu acrere jusrin.at,,^,$

:l ",:,:r:j:f1"1;[,;lJffi[ix,J#f;::,:::.",., 
,,.$

::;i::'.*. "''' ra inceputur anurui,, .*,;;;:;#r:

:l -bilete o.r,* ,..r".;:t ,|.ffflj,lul Asricor. eribereaza cerrificare si a.ro.,.p) -certificate O. n.^n],^=ua ;rroprletSlii asupra ,n;,-,-."olil 
usrttrlcate gi adeve

q) -adeverinre 
^.Ll3.t..rror 

agricoi;'r'i '*pt' ';;",:::::l 
certificate 

9i adeverin[e cetageniror;

r) _diferite ;l;;;":'u vanzaTea rerenurilor in exrrav;rch ^,. __,s) -inrocmirea o"lllli ot',;;.;#ilor in extravilan cu

,ll ",.it_,iii',0;fr::"|;*3,,,.;,j:i:ilji[{iffi!;ffi,resPectareaperevederiJorregare;
.1] 

-avizdri dosare r".;;"-;;:,tarea acorddrii subvenlrJ;;;;,:j|""ljll]r:,:tie agricotd;v) -arre adeve.in,"'^o-',l1lg ,uu r"n,* i11111 "ti'il;;;iYlui 
de Explo atalie a

il' i[:;,],j."tj:'j,:,i,i:;,ff:':.i[6,:'iii.q,i1Jf.xi#';:';::i;i1:d 

in banr: 
"; lup'un''

.\ ) -crearee 
0..,n,-"r^]11, 

*"rr"orr; r.i];'t3t'ot'. ti;;;;;'J 
economici:

t nteropera! ionu,.tl? 
t, pt'i'" -^r' 

r...X "ll: "t,."' 
t''"" 
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I, REGULAMENTUL DE ORGANIZARE' $I TLNCTIOYry AL APARATULUI PROPRIU AL

CONSILIULUI LOCAL

il
(')\ I ePislatia utilizati:
\"t --o
i.'rc{ruNr.Ztslzool privind administralia publica locald; - 

:

;.|;;"^Nr. 1S8/19g9 privind statutul tunclionarului public; ' .,

3. Hot[rdre a Guvemului Romanie i nr .2691)00 1 privind linerea la zi a registrului agricol in perioada i

20at-2005:
4.LegeaNr. 16/1994 a arenddrii;

, S,.l"lg*Nr.54/i998 privind circulalia juridicI a terenurilor;

' 6,. te:geaNr. I 1 7/ 1 999 privind taxele extrajudiciare de timbru;

rlui 7. ordinul nr.95l369li1 martie 2001 reieritoare la Normele tehnice privind completarea Registrelor

, Agncole'

6.21. COMPARTIMENTUL DE AUTORITATE TUTELARA

g'i.. o.,. sg. - (l) comparrimentul de Autoritate Tutelara igi desfrgoard activitatea in subordinea

secretarului municiPiului'pe 
i;;;;#il;;iilAutoritate Tutelari indeplinege urmitoareleatribulii principale:

d q )J' -rr.ri;il^r"; minorilor la desfacerea cdsdtoriei sau in cazul anuldrii acesteia;
v a [j -in.r.amiur.u minorilor din afara casdtoriei,care au filialia stabilita fa![ de ambii parinli;

c) -modificarea mrsurilor privitoare la drepturile qi obligaliile personale qi patrimoniale dintre pirinli 
.

qi copii lor;
d) -stabilirea locuinlei minorului in cazul in care parinlii nu locuiesc impreund 9i nu au ajuns la un

acord; . r e -,-r--:-^+^*:'^^...r,,:^
e) -stabilirea intinderii obligaliei de intrelinere gi a contribuliei datorat de fiecare parinte minorului in

cazulin care p[rinlii nu se inleleg in aceastd privin]6;

fl la cererea organelor de cercetare penal6, 
"f"itururianchete 

sociale pentru minorii care au savArqit

fapte penale: , rr : r^^x-,,+: rin rrrcnrrrr
g) -o*otegte minorul in cazul in care ambii pdrinli sunt decedali, necunoscu{i, decdzuli din drepturile
o/ 

p[rinteqti, pugi sub interdiclie, disparufi ori declarali^morli;

h) -are obligalia s6 se ocupe d. o.roiir.u persoanelor mra discernamant, care din cauza alienaliei sau

debilitAii mintale, sunt puse sub interdicqie;

i) _ocrotegte p.rsoun.le care degi capabile nu iqi pot apdra interesele personale, datorit[ infirmitalii;

j) -intervine ori de c6te ori ,. ivrr. interese 
"ontrur. 

intre minor qi parin{i, intre tutore qi minor sau

intre persoana majord pusd sub interdiclie qi tutore'

k) -intervine, in mod provizoriu pentru pelsoana care urmeazd sd fie pus6 sub interdiclie' pan[ la

rezolvarea cererii de punere sub interdicfie; ,' '

l) -parlicipa la asistarea persoanelor varstnice privind incheierea contractului de intretinere'

(3) Legislatia utilizatd:

I . Codul Familiei/1 954;

2. DecretulNr.3ll1954 privitor lapersonele frzice 9i persoanel juridice;

3. Codul Penal al Rom6niei;

4. Legea Nr.16/2000 privind infiinlarea, organizarea gi func{ionarea consiliului Nalional al Persoanelor

Vdrstnice;
5. Legea Nr.17l2000 privind asistenla sociald a persoanelor vdrstnice;

6.Leg"ea Nr.5 19i2002 privind persoanele cu handicap'

itii
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6.22. OFICIUL JURIDIC

Art. 59. - (l) Oficiuljuridic igi desfhgoara activitatea in subordinea directd a Secretaruiui municipiului
.Activitatea desfiquratd constd in efectuarea unui control juridic asupra actelor elaborate de serviciile gi
compartimentele din cadrul autoritdlii locale, respectiv reprezentarea gi suslinerea intereselor acestei
autoritali in fafa instantelor judecitoreqti.
(2) Oficiul Juridic indeplinegte urmdtoarele atribulii principale:
a) -asigurd consultalii cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;
b) -intocmegte proiecte de hotdrdri in vederea supunerii spre adoptare Consiliului local al municipiului

Sfantu Gheorghe;
c) -asigurd, prin acordarea de asistenli juridicd, cadrul legal necesar pentru activitatea birourilor qi

compartimentelor din cadrul Primiriei municipiului Sfdntu Gheorghe;
d) -asigur5, in condiliile legii, reprezentarea Consiliului local al municipiului Sfhntu Gheorghe gi al

Primarului in fata instanlelor judecatoregti sau a alior crgane de juri-sd;c{ie. a organelor de rirmdrire
penald, a notarilor publici, precum gi in relaliile cu alte persoane juridice gi fizice; i ,,

e) -avrzeazd legaiitatea actelor care pot angaja rdspunderea patrimoniald a Consiliului iocal municipal
qi dupl caz,participd la negocierea qi redactarea acestora;

0 -cerceteaza qi solu{ioneazd scrisorile, sesizdrile qi reclamaliile ceta}enilor in spiritul prevederilor,
legaie, adresate consiliului local municipal gi rcpartizate de conducere;

g) -1ine evidenla operativd a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata qi urmdregte asigurarea
reprezentdrii in fafa instanlei;

h) -asigurd consultalii juridice in procesul stabilirii, controlului, constatdrii, urmdriri gi incasirii.
impozitelor gi taxelor Ia bugetul local gi executarea silitd a acestora; .

i) -avizeazd. contractele economice, actele adilionale qi alte acte de gestiune care implicd rdspundere
juridicS, contrasemndnd pentru legalitate aceste acte administrative de gestiune;
-acordd asisten![ juridica instituliilor publice de sub autoritatea Consiliul local la solicitarea expresd
a acestora;
-organizeazd documentarea juridic[ prin constituirea colecliilor de legi, ordonanle gi hotdr6ri ale
Guvemului gi alte acte normative, publicatiijuridice, literatura de specialitate gi redacteazd opinii
juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activiratea instituliei;

l) -urmdregte aparilia, gi line evidenla actelor normative din care rezultd
administrafiei publice locale gi face propuneri conducerii Consiliului
dezbaterea acestora cu salariatii din aparatul propriu de specialitate;

atribulii pentru autoritdtil
local pentru prelucrarea qi

m) -acorda asistentd de specialitate $i indrumare la organizarea concursurilor sau examenelor
ocuparea posturilor vacante ;

n) -asigura evidenfa, pdstrarea, conservarea gi arhivarea documentelor privind activitatea proprie; 
,

o) -participd in comisiile constituite pentru aplicarea Legii nr. l0/2001, in cele de achizilii publice,
licitatii. concesiuni. etc.;

p) -indeplinegte orice alte atributii care ii revin din actele normative emise de organele administralie
pubiice centrale gi locale.

- ConstitufiaRomAniei;
- Codul civil;

'
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- Codul de Procedurd civild;
- Codul Penal;
- Codul comercial;
- Codul muncii;
- Codul fiscal;
- Codul de Procedurd fisca16;

.Legeanr.55412004privindcontenciosul-administrativ;.t
-Legeanr'2]l5l200lprivindadministraliapublicalocala;
-Legeant.2lgllggs,Rprivindregimulconcesiunilor;
- O U C nr' 60/2001 privind achiziliile publice;

- Legea nr. 10/2001 privind regimuijuridic al imobilelor preluate in mod abuziv in perioada 6

mart. 1945 -22 dec.1989;

- Legea nr. 18/1991 privind fondul funciar;

-o'G.rr..ZDaMprivindregimuljuridicalcontravenliilor;
- Alte legislalii in'vigoare af,licabile domeniuluimde activitate desfEquratd de oficiul juridic qi

de contencios administrativ'

6.23. BIROUL ADMINISTRATIEI LOCALE

Art.60. - (1) Biroul Administraliei Locale iqi desfEqoara activitatea in cadrul aparatului propriu de

speciaritate ar consiliului Locar Municipal Sfdntu dheorghe, in subordinea directf, a secretarului

municipiului. .:-,, ,

tijgkorf Administraliei Locale indeplineqte urmitoarele atribulii principale:

a) asiguri convocarea consiliului Local al Municipiului Sfantr,r Gheorghe la qedinfele ordinare qi

extraordinare, in timP util;
b) aduce Ia cunoEtinia publica atat in limba romanf, cdt Ei in iimba maghiari ordinea de zi a qedinlelor

Consiliului Local; , A :r: -r--: r ^^^r
c) asigurl eiaborarea materialelor ce urnea zEt a fi desbdtute in plenul gedinlelor ale consiliului Local 9i

piegaiegte lucrdrile supuse dezbaterii consiliului Local ;

ll iurti.ipa la gedinleL ordinare qi extraordinare ale Consiliului Local;

e) dupa dezbaterea qlJinl.to, de consiliu difizeazdhotdrarile adoptate cf,tre executiv qi respectiv cdtre

serviciile de specialitate din cadrul Primdriei;

f) comunica qi transmite in termenul prevazut de rege autoritalilor qi persoaneror interesate, actele

emise de Consiliul Local;

g) asigurd intocmirea in limba romand 9i maghiara, precum 9i depunerea proceselor-verbale' a

documentelor dezb[tute in qedinlele ordinare qi extraordinare ale consiliului Local in dosare,

numerotarea, semnarea 9i sigilarea acestora,

rrj i*.girt reazd qi line in lvidenla Hotdrdrile consiliului Local, care ulterior se transmite pentru,

.ortrolit legalitalii la Institulia Prefectului din judeful Covasna;

ili*.glrtrur.a qi linerea in evidenld a propunerilor consilierilor;

ji.tuU"or.uza 9i ,tine evidenla dispoziliiior Primarului municipittlui SfAntu Gheorghe;

k) redactea zdprrnoperare p.c. toate actele gi docr:mentele care se refered la activitatea proprie;

l) Biroul Administrafiei Locale organizeaza qedinie publice inbaza prevederilor Legii m' 5212003

privind transparenla decizionala in administralie publica locald;*.
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m) la alegerile locale qi cele nafionale se asiguri aplicarea prevederilor art. 10-11 din Legea m.'

31312004 privind alegerea Camerei Deputalilor qi a Senatului, precum gi executarea altor lucrdri

tehnice legate de aceste activitdli.
o Functionarul .public-responsabilul cu arhivarea documentelor Primlriei din cadrul Biroului

Administraliei Loc ale are urmdtoarele atribulii :

a) linererea evidenlei, seleclionarea, pdstrarea gi clasarea docume.ntelor create qi delinute in arhiva

instituliei:
b) acordarea asistenlei gi verificarea lucrdrilor de compactare, indosariere, ordonare pe termene 9i

probleme, legarea, numdrotarea, certificarea gi inventarierea a materialelor arhivistice create la

compartimentele Primlriei municipiului Sf. Gheorghe;

c) lineiea gi conducerea registrului de evidenld a intrdrilor gi ieqirilor unitdlilor arhivistice;

primirea gi pdstrarea a cdte un exemplar din inventarele anuale pentru documentele care se p[streazd

permanent sau temporar, create la compartimentele Primlriei, conform Nomenclatorului arhivistic;

i) asigurarea accesului la studiu gi consultare a documentelor arhivistice personalului aparatului

propriu al Primdriei, in vederea executdrii sarcinilor de serviciu;

L; asigrrarea Ei asistarea la consultarea documentelor arhivistice de cdtre persoane din afara instituliei,

.ur. * aprobare,din partea organelor competente in acest sens, cu respectarea prevederilor anexei nr. 6

a Legii Arhivelor Nalionale;
f) eliberarea certificatelor, copiilor gi extraselor de pe documentele aflate in arhivd cu respectarea

prevederilor legii;
g) asigurarea condiliilor necesare de pdstrare qi.manipulare a documentelor arhivistice;

[; asigurarea executdrii selecliondrii documentelor arhivistice aflate in depozit, intocmirea prqcesului- ,:

verbaf de seleclionare, trimiterea acestuia spre aprobare, impreund cu lista documentelor propus.e J

pentru a fi seieclionate Filialei Arhivelor Nalionale a judelului Covasna. Urmdrirea oblinerii aprobirtr

dupd care asigurarea preddrii arhivei la Centrul de colectare; +l

i) asigurarea executdrii lucrdrilor pregrtitoare pentru predarea spre pistrare permanentd la Filialfr
Judelean[ Covasna a Arhivelor Naiionale, a fondului arhivistic cu termen de pdstrare permanent, aflat;

tll

in depozit;
j) condlcerea qi linerea la zi aRegistrului de eviden![ a gtampilelor 9i parafelor aflate in funcliune la

compartimentele primiriei. Asigurarea casdrii qi scoaterii din uz a celor distruse sau revocate, l
k) intocmirea proceselor-verbale in acest sens, potrivit legii. i
(3) Le gislalia utilizata:
Constittilia Rom6niei ;

Legea ,i. zt5lzool privind administra{ia publica locald cu modificarile gi completarile ulterioare;

Le[ea m.24l2O0O pii,rind aprobarea Metodologiei generale de tehnicd legidlativ[ - republicatl;

Legea Nr. 188/1999 privind statutul func{ionarului public;

Legea nr. 52120A3 privind transparenla decizionala in administra{ia publica locald;

Legea nr.1611966 privind Arhivele Nalionale;
Legea w.31312004 privind alegerea Camerei Deputatilor 9i a Senatului;

. Referentul responsabil pentru relatii externe qi protoco.l igi des{Egoard activitatea in cadrul Biroului

Administraliei Locale in subordinea directa a Se\rretarului municipiului SfAntu Gheorghe

indepiinind urmitoarele atribu!ii :

a) intocmeqte programul vizitelor sau intdlnirilor cu delegalii din lara gi str[in6tate, in concordanlf, cu

inlelegerile avute $i le prezintd spre aprobare primarului;

i

d)

e)

0
o)a/

h)

i)
j)
k)

4

b)
c)

I)

m)

n)

o)

Lrg
L"g
FII

iran

(

Art
sLLb,

I )\

prir:

a_\,2

SEIl

- air
-at
acc(

Dl .,.

-se



PRIN4ARIA MLNICIPIULUI SFANI]'U GFIEORGHE,
I6Y

REGUI,AT4L,NTUL DE, OR.GANIZARE $i FUNCTIONARE' AL APARATUI'UI PRCPRIU AL
CONSILIULUI LOCAL

. t-,t asisura primitea clelegatiilor din larb ;i striindtate, redacteazd actele de protocol intre partenert;

' ij ;;t;;;; i..6y.,,0,.r"in brn. conclitii a co,r'orbi'ilor cu clelegariilc oficiale straine 9i asigLrrd

. confidcnrialitatea acestora;
1

d) elaooreaza qi {ine evidenta coresponden{ei cr: parlenerii de colaborare din lard qi strdindtate;

e) intocmegte qi pregdteqte documentaliile necesare participdrii la acliuni inter:nafionale a

I -,
reprezenrantlio, iri*a.iei, respectiv ai Consiliului 1ocal, inclusiv oblinerea vizelor;

fl uctualrreara permanent baza de date privitoare la relatiile internaiionzrle;
i 1 ;;;;;ffi; pr" avirar' lMinisten-rlui Alacerilor Externe proiectele de acorduri satt conventii cle

lo)
cooperare pe care Consiliul Local intenlioneazi sd ie incheie cu alte autoritdli din alte !dri, inainte

de supunerea 1or sPre adoPtare;

h) pregateqte si redacteazi clocumentalia ?n vederea cooperdrii sau asocierii cu alte ar-rtoritdti ale'

] r administratiei pubiice locale clin strdinitate, in vedetea promovdrii unor inlerese colllulle.

i {U propr-ille Urigetirl necesar sr-rslinerii diverselor programe, cleplasiri itl strlir:itate:

j) intocmegte notele de deconeclare a cheltuielilor;

, k) participd la organizarea unor intdlniri, reuniuni. cliferite manifestdri aIe organismelor din care face

Ipu't.qiConsiliullocalalmunicipiulrrisfintrrGheorghe;
l) argantzeazddeplasarile in strdi#tate a unor clelegalii clin partea Primf,riei sau consiliului locai al

rt;urt i ciPi'.rl'-:i S llt:lu Checrghe:

m) organizeazd activitatea de protocol ,-.,aztonata de primirea c1e invitaii sau delegir;ii din lard ;i
striindtate cu prilejul organiiArii de citre partearomdnb a unor receplii, coctaiiuri, mese oficlale;

n) soiicit6 of'erte de pret in vederea achiiilionarii de produse conlorm H'G. 1241DA04 privind

stabilirea unor normative cle cheltuieli pentru autorit[liie qi institufiile publice

oi inclepline;te orice aite atributii care ii re.rin din actele normative emise de organele administratiei

L e gi s l a! t a ttttlizatd' :

Legea nr.21512001 cu privire la administralia publicf, locald 
" !..i " --:,-,r:ii

H.G.l24y2u04 privini stabiiirea unor normatlve cie cheituieii pentru autoritdtile gi instituliiie pubiice

r o c rlo7l99g privind ratificarea de c6tre Romania a Conventiei cadrr: etlroilene privind cooperaretr

5.Q"r"rrio,riuL;.,-a a coiectivitalilor sar-r autoritatilor teritoriaie, adoptatA ia lviaclrici ia 2i mai 1980

6.24. COMPARTI1VIENTUL RELATII CU PUBLIC UL, INFORNIATII, REGISTRATURA

Pubiicul. Informalii. Registratura i;i des{fuoara activitatea in

lnformalii, RegistraturS indeplineqte urmdtoarele atribulii

principale:
uy erii,riture c1e registraturf,, corespondenld, sortare prealabiid, facilitarea reparttzdrti, distribuire spre

sen icii, oficii qi compartimente, se urmdreqte respectarea termenolol legale;

- atiibutii ilelegate prin dispozilie pentru aplicarea Legnnr.2720AZ privind petiliile;

- atribulii cielegate prin dispozilia primaiLrlui in vederea aplicarii Legii nr'5441200r privind liberul

acces 1a inforn-rali1e de interes public;

b) AtribLrlii clin domeninl economic:
- c.r'e.i penffu autorizartii familiale sau pelsoane fizic,e in baza Legii 3C0i2004;

- servicii confbrm protocolului cu Of-rciul R-egistrul Comerlr-iir-li;

Art" 51. - (i) Cornparlimentul Relatii ctr

subordinea secretarului rnunicipir-rlui,
(2) Compartimentul Relalii cu Pubiicul,
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- stabilirea clreptului de proprietate asupra terenuriior adiacente construcliilor;

- administrarea plqunilor comunale;
- consiliere, avrzare. pregitire dosare tehnice economice;

- primire^ sortare qi distribuire a Monitorului Oficial:
- cc,isiiiere. alrtzate pregdtire dosare tehnice necesale obtinerii

autorizatilor de construclii ;

- apiicarea reguiamentului privind firmele gi reclamele;

- soma{ii qi adrese legate de construclii ilegale;

c) atriUqii in aplicarea Legii 1 512003 pentrt atribuire teren tineriior pentru constrtiirea ltnor locuinle.

- af,igaj publicitar de executare silitA, citalii prin afi;are, de mediu, de interes general:

- asigur[ funciionarea punctuiui de informare
- organizarea activitdtiilor comttnitare;
d) atr:ibltii in indrtinrarea gi cccrdonarea asocialilor de proprietari;

e) atnbulii in pregdtirea ploglamelor de audien{[ a conducerii instituliei,

f) aite atribulii de inteles general;

(3 ) Le gislalia uttltzatd:
i.i-*g* nr'.Zt5DAA1 privind administralia pr-rblicd locald cu n-iodificirile qi completf,rile ulterioare;
1 I .,',,.r 'r,.io0/r004 privin.[ autolizareapelscanelor f'-zice;i a asociatilciflniliale:
3.Leg::a nr.50/1 99 i privind autorizdrile in construclii;
4.Legea nr.544120A1 privind accesul liber ia informaJile publice;

5.Legea nr. 15/2003;
S.Legea nr.10/2001 privind regimul jtiridic al

nrr:"lie 1945-22 decembrie 1989 * republicatd;

7.: t!.eanr.1 8/1991 privind fondr,rl funciar;

unor imobile preiuate ?n mod abuziv in perioada 03

8.1-;gea nr.5212A03 privind transpalenla decizionaii;
g.Legea nr.27 12A02 privind petiliiie;
itt.i cqea w.+i612tttti prlvind ajtrtorui sociai.

{5.2s. E}{RtrCTIA COMUI{I1a6.I Or EVIDENTa a pO*.SOANE]-OR

Ar^-t" 62. - (1) Direclia Cornunitara de Evidenld a Persoanelor al ll4unicipiului SfAntu Gheorghe, ca

seri r:;ir-Li public comutital cle evidenld a persoanelor, este organizat in subordinea Consiliului Local al

muurrcipiului Sf6.ntu Gheorghe qi este aparat de specialitate aI autoritalii administraliei publice locale,

flind infiintat prin HotarArea nr.5912005 al Consiliului Local a1 municipiuiui SfAntu Gheorgire

(Z) Lanivelui aparatuiui propriu de specialitate al Consiliului Local a1 Municipiuiui Sfdntu Gheorghe,.--

actir,itaiea servici,rlui pubiic iomr-rnitar este coordonatd cle secretarul municipiulr-ri.

Sccpul servicii-rlui p"Uti. comunitar const[ in exercitarea cornpeten{elor date prin legislalia ce

regll:nente azd acttviatea de evidenla a persoanelor) precutli gi de eliberare a documentelor, in sistem

de ghigeu unic.
(3) SeiviciLrl public comunitar este organizatlanivel de directie qi are in structura sa organizatoricd, in

irrr"tie de .,oluntnl, complexitatea, importan{a gi srecifir:ul activititii, <lupi cum urmeaza: Serviciul

E,l'iclenla Persoanelor , CompartimentJ iniormaticd , Compartimentul Secretariat, Arhiv6, Relalii cu

Fublicr-ii 9i Oficiu1 Ce'Stai'e Clivil[

cefiificatelor de urbanism si al

Ar
Cc

a)

b)
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CONSILIULUI LOCAL

il, 6.25.L. Serviciul Evidenta Persoanelor

,'i,, Art. 63. - Serviciul evidenla persoanelor. prin Compartimentul Regim Evidenla. respectiv

, 
,'''1', ao*Oartimentul Ghiqeu Unic, indeplinegte urmdtoarele atribu{ii principale:

:,r a) organizeazd, activitatea de eliberare a actelor de identitate qi a cdrlilor de alegator, sens in care

primegte, analizeaz1. gi solulioneazd cererile pentru eliberarea. cdrtilor de identitate. stabilirea,
: restabilirea ori schimbarea domiciliului, precum qi acordare a vizei de regedinlS, in conformitate cu

, -.-',,- prevederile legale.

, tt b) -rdspunde de aplicarea intocmai a dispoziliilor legale in materie, a ordinelor qi instrucliunilor sosite
' .'. ' pe cale ierarhicd, care reglem enteazd activitatea regimuiui de evidenld a persoanelor;
' c) -inregistreazdtoate cererile, in registre corespunzdtoare fiecdrei categorii de lucrdri, in conformitate

cu prevederile metodologiei de lucru;

- d) -rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare gi inscrise in formuiarele

F,4 necesare eliberdrii actelor de identitate; I

' e) -colaboreazd cu structurile poliliei prin organizareain comun a unor acliuni gi controale la locurile

; a. cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri gi alte unitali de cazare turisticd, in vederea
f ' - identificarii persoanelor nepuse in legaiitat. p.1i.ri. de evidenli a popuiafiei, precum gi a celor

urmirite in temeiul legii;

0 -asigurd aplicarea menliunilor corespunzdtoare in actele de identitate ale cetdfenilor fala de care s-a

luat mdsura interdicliei de a se afla in anumite localit[1i sau de a parasi localitatea de domiciliu;

' g) -identificd - pe baza menliunilor operative - elementele urmdrite, cele cu interdiclia prezenlei in
. anumite localit[1i etc.'gi anun!6 unitilile de polilie in vederea ludrii m[surilor legale ce se impun;

; t l -inmAneazi actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

I ,' l) -actualizeaza Registrul permanent de evidenfd a populaliei cu informaliile cuprinse in cererile

r solicitanfilor pentru eliberarea actului de identitate, precum gi din comunicdrile autoritalilor publice
i , prevdzute de lege;

j) -asigurf, colaborarea gi schimbul permanent de informafii cu unitalile operative ale M.A.l., in

scopul realizdrii operative gi de calitate a sarcinilor comune ce le revin in temeiul legii;

k) -intocmeEte sitr"ialii statistice, sinteze lunare, trimestriale qi anuale privind activitatea servicirilui,
precum gi procese verbale de scddere din gestiune;

l) -rdspunde de activitSlile de selecfionare, creare, folosire gi pastrare a arhivelor specifice;

m) solulioneazd" cercrile formaliunilor operative din M.A.I., S.R.l., S.P.P., instanle judecdtoreqti,

Parchet, persoane ftzice qi juridice, privind verificarea gi identificarea persoanelor fizice,
n) -organizeazd, asiguri conservarea gi utilizeaz6, in procesul muncii, evidenlele locale;

o) -elibereazd, acte de identitate persoanelor internate in unitalile sanitare gi de proteclie sociala.

precum qi celor aflate in arestul unitalilor de polilie ori in unitdli de deten{ie;

p) -acordd sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unit6li sanitare, ce nu

posedi asllpra lor acte de identitate;
q) -asiguri securitate documentelor aflate in arhiva serviciului.

j

;.
I

t

6;t

$;f
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6.25.2. Compartim entul Informaticd

Art. 64. ..Compartimentul informatici indepline;te urmf,toarele atribulii principale:

a) -^crra\tzezA, in condiflile legii, Registrul permanent de evidenla a populaliei cu datele privi

persoana fizicd,inbazacomunicdrilor inaintate de instituliile qi autorit5lile competente, precum qi

do.1'r.r1.nt.ior prezentate de ceti{eni cu ocazia soluliondrii cererilor acestora;

b) -preia in Registrul permanent de evidenla a populaliei datele privind persoana fizicd in

comunicdrilor nominale pentru ndsculii vii, cetaleni romAni ori, cu privire la modificlril-e

intervenite in statutul civii al persoanelor in vdrstd de 0-i4 ani, precum gi actele de identitate al

persoanelor decedate ori declara[iile din care rezultd cd persoanele decedate nu au avut acte

identitate;
c) -preia imaginea cetdlenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate;

di -ac.,*aliz-ea-za datele gi preglteqte lotul iu vederea producerii carlilor de identitate:

e) -copiaz[ pe dischete sau CD lotul cu cererile pentru producere cdrlilor de identitate, completea

ligu de insolire a lotului qi celelalte evidenle;

-o,pereazd.inbazade date ioca16 data ipgrflndrii cartii de identitatel

-eiccut[ activitali pentru intre[inerea preventi\ia a echipamentelor din clotare;

- evidenlia;:I incidentele hard- soft 9i de apli',:alie ;

-c1arific6 neconcordanlele dintre nomenclatorul arterelor de circulafie qi situalia din teren,

din documentele cetdlenilor;
jl -rezolvd erorile dinbaza de date locald, constatate cu ocazia unor verif,tcdri sau semnalate de al

utilizatori;
ic fi;ieru1 de imagini pentru loturiie de carli de identitate;--sah'eazi gi arhi]() --salr,eazi gi afhtveaZd pe SupOft magnettc llsleful Oe lmaglrll pclltlu luturlls utr u4t!r LrL ruurrrrralv,

l) -furnizeazd.. in condiliiie legii, dateG de identificare gi cle adresd ale persoanei citre autorrtdlile

institutiile publice centrale,ludelene gi locale. agenlii economici gi cltre cetdleni, in cazul in

sunt necesare prelucrdri de date in sistem informaticl

m) -intocn-regte Iistele electorale permanente,

n) -adn-rinistreazd releaua gi domeniul sistemului informatic pe

o) -clestigoari activitAli de studiu ;i rlocttmc'ii,iiP i*1r;rii)il"

doi:r:eriul informatic Ai a posibilitagrior cie impiementare a

locrl:

acestora in caiiri;i sisLeinuiui inibrpati

0
s)
h)

i)

l)

p) -colaboreazd cu specialiqtii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune

lv6*isterulr.ri Administraliei qi Internelor, in vederea asiguririi utilizdrii datelor in conformitate

prevederile legale;
q) lexecuta operalii de instalare a sistemelor a software-ului de baza qi de

c1e calcul care compun sistemui inforrnatic local qi particlpd Ia depanarea

echiitamenteior de calcul, impreund cu specialigtii firmei care asigurd

contiacteior de sef ice a1 echipamentelor de calcr-r1. de cotlunicalie ;i de

r) -asigr.rri protectia datelor qi informatiilor gestionate 9i ia mf,sr-rri

inlormaliilor clasificate gi secrete de setvicir-t;

aplicalie pe echiPament

probleme de competen!a serviciului;
in scopul cunoa;teLii tehnoiogiilor

gi repunerea in func{i
asistenta tefinicf, in c

sotlware.
de prevenire a scllr

executd asttpra bazets) -intocme$te registrul cuprinzat-rc1 operaliile :r-iluice/decad:rlellunare care se

date gi echiparr-ientelor din releana locala precLlttl 9i data, ora. numele-

persoanei cale a exectltat activitdliie. in acest registrr'r se vol collsel-Ilna

prenumele gi semndtq

obligatoriu qi activitaJi

respectiv
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ind

$ia

llrul j *t ,u ,rru.,.,ri de reconstituire sau de intocmire ultelioar[ a actelor de stare civild in cazurile prevlzute

. I Je legc:
'rii I n) llrriiL^ra serviciulr-ii public comunitar jLrdelean de eviclen!f,. a persoanelor exemplarul II a1

X ^o arr fnq.t

;;1;ffif #;;;;i;i1;,'i;';.;., J. :o"a e zite de 1a clata inchideiil registrului, dupi ce au rost

dt I op*erate toate menliunile din exemplarul ll;I uPlraL!

il^ i o) -J.rrr"^r. de indati sen,iciul 1.ra.1.u, de specialitate in caztrl dispari{iei unor documente de stare

ile I' civili ci: regim specialll,i. \ IIO !L! r !5rrrr u

p) -piimegte ce,.erill gi efectueaz[ verificdri cu privire ]a schimbarea- numeilli pe cale administrati'i1;

;i -ir*nr.ri. aLctele de stare ci,il[ intocmite i, str[inltate.

desli;urate de cadtele B.J.A.B.D.E,.p. cu prilej'.r1 cleplasarilor la sedir-rl serviciului llublic contuiltai

pentrn sprijin, indrumare 9i control'

0 -"x"".,td ;i alte sarcini dispuse de ;efii rerarhici;

: 6"25'3' Compartirnentul tle Stare Civiln
aza,
-:t,,,,, - ---A.t. 65. - Compartimentui de stare civila indeplineqte urmdtoarele atribr-rtii principale:
clo*1. a) -,nro"-"g,.. 1, ."r"r. sau din oficiri. in conditiile legii, acte c1e stare civitrd qi elibereaz[ certificate

-1 -uc dor editoare;

b) -inscrie mentir:ni, in conCitiile legii qi ale metodologiilor. pe maiginea acteior c1e stare civild aflate

, ?, pdstrare gi t.i*it. comuniciri Ie menliuni pentrJinscriere in registre, exemplarul i sau II' ciupa

ur,b.{,,. .) -"i]f.egistrea ziatoa,te cererile in registre coresounzitoare iltecdrei categodi de l,cr:iii- iil ccnicrrii:-:'i:

. ',. cu prevederiie metodologiei de lucrtt;

. a) l.arp,-rn,t. c1e corectitucir-rea datelor preluate din doctimentele primare qi inscrise ?n flormulare;

e) -elibereazd extrase de pe actele de stare cirrilf,, la cererea artofitatilor, precum qi dovezi privinci'

inregistrarea unui act de stare civild. la cererea persoanelot fizice;
:tiv 0 

^-r'ji;; 
si,.*cir-irii coinpartimentriltii informaticl din cac,,:ul serviciiiiiii, pdni la iiaia cle c5 a iiilii

rlri,dtcari rnregistrdrii, comunicirile nominale pentru irirscttlii vii. cetdleni romdni, rnodificarile
.lri -"'ar!r. rntg:r,enite ?, statutr,rl civil al persoanelor c.r rilsta intre 0-14 ani. precum 9i actele de iclentitate ai:

I

, , persoanelor dececlate sa., .leiaralii1e din care rezuitd cd persoanele decedate nu aLr avut acte de

; . , identitate;
: $1 g) -trimit: .e-rtreior mitritare, pani la data de 

.C5 
a lurii t:.rmltoare inregistrdrii decesului' livretul

are . o' 
inilitar sali aC,everinla c1e recmtare a persoanei sllpr-1se cbligaliilor r"niiitare;

: h) -?niocrue;te b,letine statistice de naqtere, c1e clsatori" qi d" ieces, in conforrnitate cu normele

: trnstit,tul*i Nalional de Statistica pe cale 1e trimite lunar Direcliei Juclelene de statisticd;
i

^ i i) -ia md.suri cie pistrare in condilii corespunzf,toare a registrelor qi certificatelor de stare civill peutru

;:-A i) i#[il":H:j"l:il?T"t;ff:li1"i?li" ,,u.,or cre codu* preruciate, pe care re arh,veazi ;, Ie

n1t , 
pdstre azi in condilii depiine de securitate;-r i : r---'- ;:;";;^;;il. , iclulLri public comunitar judelean de eviden![ aale i k) -conru:ricd auual. pentrn anul ttrmltor, servl

* i , 
"'/' 

p*ro*,r.1",. necesar.rl de registre. certificate de sta,r:; crvild, forrnttiare, imprin-rate auxiliare qi

- i cerneaid sPeciala;
:le i 1) -r..""r,n"te pr:in copiere registreie de stare civili pierdute ori distruse - partial sar: total - dupd

3 0 , exenrnlarul existent, certificAnd exactitatea datelor iuscrlse;
'\grr(y'('t -:-.ilx :.^ ^^-,,,-:'l ^ ^,.-. dzrrln
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ordine
naqtere

identitate,

cu
de

neopelatrv

in regisrreie

sintezele' i

s)

u)

REGL]LAMEINTUL DE ORGANIZARE $I FUI,JCTIONARE AL
CONSILIULLTI LOCAI,

APARATTJLUI PROPRIU AL

-la solicitarea instantelor juclecdtoreqti, efecilrcazd verificdri cu privire larectificarea ori modificarea actelor de stare civili, inregistrarea tardirrd
disparitiei sau a mortii pe cale judecdtoreascd,
-orgattizeaza 5i raspunde de activitatea de creare. folosir.e. seiectionare gi
conditiile legii;

anularea, completarea,
a naqterii, declararea

pSstrare a arhivei. in

0 -arganizeazS acfiuni Si.controale cu personalul propriri sau in colaborare cu fo'naliunile depublic[ ?n unitrtile sanitare gi cle proteclie sociaid, in vederea clepistdrii persoaneior a cdror
1r1 r'sroLavrv rru JLanu ulv11a )r d ]lcrsoanelol cu 1(-colaboreazd cri forma{iunile de polilie pentru identificarea Lmor ccadavre. persoane cu

rr)

necunoscuti,.precum gi a parinlilor copiilor abanclonali;

:i:li:Ii colaborarea ;i. schimbul 
_permanent cle inlorilatir cu unrtatile operaiionale

serr,rci*r p.,b1i;-;;;;;i". o.'",,iaiffi;:il;;:il::ffi;ffi XiT:iffir11.ijl1?Xf ill#*l,lalitate a se.ciniior ccmllne ce 1e rerrin in temeiui lesii:
operative gi

r"') -itliocmeste siti:atii statistice. sinteze ce contin activitatile clesfdsuraie iunar. trimestriai gi anuai,precrlm 5i procese verbaie de sc.i,Jere rlir.r oeqri,,,.o.recrlm $1 procese verbaie de scddere din gestiune;
x) -formuleazd propuneri pentru imbun[tdtirJa muncii, modificar-ea metodologiilor de lucru etc.;

iri
moclr"rl cie n*ranip,la'e qi de p6sil:.i:e u,ioru*.rrteloriecrete,

t:) -organtzeazd. qi 
.asiguri iutretinerea, expioatarea ql seieclionarea fonduliii arhivisiicconstiniit la niYeliil servicir-ilui" ir conformitate cu clispozitiiie iegaie in rnaterie:lr -cci,,r,,-n i,.,.^.';^'-^-^^ i--- = 'ci) -asigr-tr5 inregistrarea intririi/ie;,61 iuturor docr_rinent"Jor ;i clasarea acestora ?

e i ';e;,ariiztazi."';;;;.'*il;or'Llrr"'..'JlJlil';;i'.[J#iil:1ffi:1Xffffi",fY;T;

6.25. 4. cc m p a rtirn :, utur,s eere ta-rizt, Arhivi, Reratii cu Fu 6 licu;

Art' 56' ^ compartimentul secretariat, arhivd, relaiii cu pubiicul inciepiinesle ur.rlaroar.eje aiributii,OlinCipaie: 
r'---- vr'"v rraral*Lwolulr' d''11u1 ,

z''' -primegte, inregistreazb 9i line evidenta ordinelor. dispozitiilor, instrr:c{iunilor. regulame*telor.
. gtarnpileior gi sigiliilor, asigurdnd repart)zarea ror in cadrni ser'ici,rni:) -vei'if;c[ r:-rodi-rl in care.se aplica'jispoziliile legate privind upa1o,=u ,.cr.etului ,ru S{.2[ qi de serviciu,

sp.eciai desiir-iate;
-expediaza corespondenla,

J}

ii)
c.lb)
h)

vvlrvsrv)-transmite seri:iciului pr-iblic cornunitar judcfean de evident[ a persoanelor analizele giintoc lr ite;
lc) -organtzeaz[ gi tine evicienla co,tabild pr:imard.. Eviclenta contabili

-asigurdprimirea qi inregistrare"'^tilii1or qi urmdregie iezoh'area acesl.ora i1tr- *-ii legal;crganizeazi activitatea.de aud.ier.L.r a pefului cie servicilr sau a funclionarului d,es;rnnat;
-centralizeazd plincipaiii indicatori realizati. verificd rnoclul de incleplinire a sarcinilor propuseiniocmeqte sinteze, situa[ii comparative si analizeprivincl activitatiie des{dgurate neriodic,

l) -coil-ii-u-tici ritle lliio-r-il P-esurse l.-Imane ilin cadlul Pi'i;liriei rirr-uricipiilir-:i. ini'ollnatii
neccsitEtile cle t'ecruiare. selectie, lorrna;'e. incaclr:ire, pregiti;"e cor-iiilrual. cl,ai,are.

orga,rzeazd gi se conciuce cie cdtre BiroLrr contabiritate cirn
nr.82/1 991 a coutabiiititii.asigr-u-; colectarea taxelor cle f,rnizrri
.lc irrioiril. -

a serviciuir:i prrblic comunitar se
caclrul Primf,riei potrivit Legii

de date si corlravaioarea cdrtilor

referitoare
prornovare



PRIil,,{ARIA MLNICIPIULUI SFANTU GHEORGHE lYo
REGULAMEN'i-UL DE ORGANIZARE $I FLINCTIONARE AL APARATULUI PROPRIU AL

CONSILiULUI LOCAL

carier[, mctivate, recompensare, sanctionare" precum qi cele referitoare tra evidenla qi prelucrarea
automatd a datelor referitoare 1a personalul contractual gi funclicnarii ;;ublici din cadrul direcliei;

m) -indeplinegte orice alte sarcini delegate;

Art. 67. * Prezentul Regulament a fost adoptat in gedinta ordinard a Consiliului Local al Municipiului
Sfhnttr Gheorghe din data de 26 ianuarie 2006. prin Hotardrea nr. 1212006.
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